		UBND HUYỆN GIA LÂM
TRƯỜNG TIỂU HỌC TIỀN PHONG
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập – Tự do – Hạnh phúc
Yên Viên, ngày 04 tháng 01  năm 2020


                                                            LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 18 (NĂM HỌC 2019-2020)
Từ ngày 06/01/2020 đến ngày 11/01/2020
	


	Thứ/ngày
	Buổi
	Nội dung côngviệc
	Địađiểm
	Người thực hiện
	BGH trực

	Thứ 2
06/01

	Sáng
	- Tiết 1: Chào cờ đầu tuần, sơ kết đánh giá công tác Tuần 17, triển khai nhiệm vụ trọng tâm Tuần 18. 
- 8h: Họp Chi hội trưởng các lớp 1A5, 3A5, 5A1
- Các tổ TH kết quả KTHK
	- TH Tiền Phong



	
- TPT, GVCN, GVBM


- BGH
- Tổ CM

	
- đ/c Minh
- Trực HC-BT: đ/c Hà

	
	Chiều
	- 15h30’: Sơ duyệt lần 1
	- TH Tiền Phong
	
- Toàn trường

	
- đ/c Minh

	Thứ 3
07/01
	Sáng
	
- Làm việc tại trường
	
- TH Tiền Phong


	
- CB, GV, NV

	- đ/c Lan
- Trực HC-BT: đ/c Bắc

	
	Chiều
	- 15h30’: Sơ duyệt lần 2
	- TH Tiền Phong
	
- Toàn trường

	
- đ/c đ/c Lan

	Thứ 4
08/01
	Sáng
	- Giao nhận CV, BC, nộp bài thi, đề thi HKI
- 8h: Tổng duyệt
	- Các phòng, ban

- TH Tiền Phong
	- đ/c Hà KT
- Toàn trường, PGD,  Phòng NV
	- đ/c Mai
- Trực HC-BT: đ/c Huyền

	
	Chiều
	- Làm việc tại trường
- Các bộ phận hoàn thiện công tác chuẩn bị cho buổi Lễ
	- TH Tiền Phong


	- CB, GV, NV
- CB, GV, NV
	- đ/c Mai

	
Thứ 5
09/01
	Sáng
	- 8h: Lễ đón nhận HCLĐ Hạng Nhì, Kỷ niệm 15 năm TL trường. 
	- TH Tiền Phong

	- Toàn trường
	- đ/c Mai
- Trực HC-BT: đ/c Bắc

	
	Chiều
	- Làm việc tại trường
- Tổ chức các hoạt động vui chơi cho HS.

	
- TH Tiền Phong

	- CB, GV, NV
- Toàn trường

	
- đ/c Minh

	Thứ 6
10/01
	Sáng
	  Nghỉ Học kì
- Chuẩn bị các biểu mẫu sơ kết kì I, bình xét thi đua
	- TH Tiền Phong

	- BGH, TPT
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	Chiều
	
   Nghỉ Học kì
	
	
	



