		UBND HUYỆN GIA LÂM
TRƯỜNG TIỂU HỌC TIỀN PHONG
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LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 13 (NĂM HỌC 2019-2020)
Từ ngày 02/12/2019 đến ngày 06/12/2019
	


	Thứ/ngày
	Buổi
	Nội dung côngviệc
	Địađiểm
	Người thực hiện
	BGH trực

	Thứ 2
2/12

	Sáng
	- Tiết 1: Chào cờ đầu tuần, sơ kết đánh gia công tác Tuần 12, triển khai nhiệm vụ trọng tâm Tuần 13. 
- Làm việc tại trường
	- TH Tiền Phong


	
- TPT, GVCN, GVBM

- CB, GV, NV
	
- đ/c Minh
- Trực HC-BT: đ/c Bắc

	
	Chiều
	- Duyệt giáo án Tuần 13
- Làm việc tại trường
	- TH Tiền Phong

	- PHT
- CB, GV, NV
	
- đ/c Minh

	Thứ 3
3/12
	Sáng
	
- Làm việc tại trường

- 8h: Dự thi lý thuyết GVG (đ/c Thịnh dạy 1A4, đ/c Huyền ÂN dạy 2A3, đ/c Đô dạy 3A4)
	- TH Tiền Phong

- Phòng GD&ĐT
	
- CB, GV, NV

- đ/c Hồng Mai, Thu Hiền, Hải Yến
	- đ/c Mai
- Trực HC-BT: đ/c Huyền

	
	Chiều
	- Các bộ phận chuyển báo cáo tháng
- Làm việc tại trường

	- TH Tiền Phong
	- PHT, TPT
- CBGV, NV

	
- đ/c Mai

	Thứ 4
4/12
	Sáng
	
- HĐTT
- 14h30: Họp ban chỉ đạo ISO

	- TH Tiền Phong
	
- TPT, GVCN, GVBM
- BGH, tổ VP, đ/c Cương

	
- đ/c Lan
- Trực HC-BT: đ/c Hà

	
	Chiều
	
- Làm việc tại trường


	
- TH Tiền Phong


	
- CB,GV,NV

	
- đ/c Lan

	
Thứ 5
5/12
	Sáng
	- Giao nhận CV, báo cáo

- Giờ ra chơi: HĐ TV xanh

	- Các phòng ban

- TH Tiền Phong

	- đ/c Hà
- đ/c Minh
- Lớp 5A2

	

- Trực HC-BT: đ/c Bắc

	
	Chiều
	
- Làm việc tại trường
- 16h15’: Họp HĐSP
- 17h15: Họp chi bộ
	
- TH Tiền Phong

	
- CB, GV, NV

- CB, GV, NV
- Đảng viên

	
- đ/c Lan

	Thứ 6
6/12
	Sáng
	- HĐTT
- Làm việc tại trường
	

- TH Tiền Phong

	- TPT, GVCN, GVBM
- CB, GV, NV

	- đ/c Minh
- Trực HC-BT: đ/c Huyền

	
	Chiều
	- Tiết 7,8: Các lớp học KNS
	[bookmark: _GoBack]- TH Tiền Phong
	- GVCN

	
- đ/c Lan

	Thứ 7
7/12
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