	ỦY BAN NHÂN DÂN 
XÃ NINH HIỆP

	
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập – Tự do – Hạnh phúc

Ninh Hiệp, ngày 28 tháng 5 năm 2018



LỊCH CÔNG TÁC TUẦN
Từ ngày 28/5 đến ngày 03/6/2018

	Thứ, ngày
	Thời gian
	Nội dung
	Chủ trì
	Đơn vị chuẩn bị
	Thành phần mời dự
	Địa điểm

	Các cán bộ, công chức xã không có lịch phân công công tác trong tuần làm việc chuyên môn tại phòng làm việc

	Thứ hai
28 /5
	Sáng
	7h45: Chào cờ
	Chủ tịch UBND xã
	Đ/c Huyền - VHXH
	- Thường trực Đảng ủy, HĐND, lãnh đạo UBND, cán bộ, công chức xã, trưởng đoàn thể
	Trụ sở UBND

	
	
	8h00: Kiem tra thực hiện QC dân chủ
	BCĐ huyện
	Đ/c Bắc
	- BCH đảng bộ, CB liên quan
	Phòng họp

	
	
	8h00: Sinh hoạt đầu tuấn

	Đ/c Tuấn
	
	- Theo thành phần giấy mời
	Phòng họp

	
	Chiều
	14h00: Kiểm tra khu TDTT Tân Hùng Minh
	
	
	- Theo giấy mời
	Thực địa

	
	
	13h30: trực tại các phòng ban
	
	
	
	

	Thứ ba
29/5
	Sáng
	8h00: Trực tiếp nhận HSHC, CB trực tai phòng
	
	
	
	

	
	
	8h00: Trực tiếp dân
	Đ/c Tuấn
	
	
	

	
	Chiều
	14h00: Làm việc chuyên  môn tai phòng
	
	
	CB, CC, VC
	

	Thứ tư
30/5
	Sáng
	8h00: Tiếp xúc cử tri trước kỳ họp HĐND huyện
	
	
	- Theo thành phần giấy mời
	UBND xã Dương hà

	
	
	8h00: làm việc chuyên môn tại phòng
	
	
	
	

	
	Chiều

	
	
	14h00:Họp Báo cáo PCCC
	
	
	Đ/ c Tuấn
	A5

	
	
	14h00: làm việc chuyên môn tại phòng
	
	
	
	

	Thứ năm
31/5
	Sáng
	8h00: Họp BCH đảng bộ 
	Đ/c Bắc
	
	
	Phòng họp

	
	
	8h00: Trưc Tiếp dân
	
	
	- Đ/ Huy
	

	
	
	8h00: Trực tiếp nhận HSHC
	
	
	
	

	
	Chiều
	14h00: Họp Triển khai NQ đến các chi bộ
	Đ/c Bắc
	
	- BT các chi bô
	Phòng họp

	
	
	14h 00: Làm việc Chuyên môn tại phòng
	
	
	
	

	
	
	13h30: Trực TN HSHC
	
	
	
	

	Thứ sáu
01/6
	Sáng
	8h00: Trực TNHSHC
	
	
	
	

	
	
	8h00: Làm việc tai phòng làm việc
	
	
	
	

	
	Chiều
	14h00: CC làm việc tai phòng làm việc
	
	
	
	

	Thứ bảy
02/6
	Sáng
	8h00: Bộ phận một cửa trực theo quy định
	
	
	
	Phòng một cửa

	
	Chiều
	Nghỉ
	
	
	
	

	Chủ nhật
03/6
	Sáng
	Nghỉ
	
	
	
	


* Ghi chú: 	- Lịch này có thể thay đổi do lịch của cấp trên và các công việc đột xuất của xã.




