UBND HUYỆN GIA LÂM 
TRƯỜNG TIỂU HỌC QUANG TRUNG 
 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
                     Độc lập – Tự do – Hạnh phúc
Yên Thường, ngày 28 tháng 10 năm 2022 
      LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 9
Từ ngày 31/10/2022 đến ngày 04/11/2022 
   (Trực BGH : Đ/c Nguyễn Thị Thu Đông - Hiệu trưởng)
	Thứ,  
ngày 
	Buổi 
	Thời gian, nội dung công việc 
	Địa điểm 
	Người thực hiện

	Thứ 2 
31/10 
(Đ/c  
Lập)
	Sáng
	- 7h 45’: Chào cờ đầu tuần
- 8h25’: Chấm lớp học X-S-Đ-AT lần 1
- 8h30’: Họp giao ban Bí thư
- 9h5: Chuẩn bị CSVC cho tiết CĐ TD cấp huyện.
	-Trường TH Quang Trung

- UBND xã Yên Thường
- Phòng HĐ, phòng TC

	- Toàn thể CB, GV, NV, HS
-Đ/c Lập, Phương TPT, Hương
- Đ/c Đông - Bí thư Chi bộ
- Đ/c Lập chỉ đạo Đoàn viên, tổ bảo vệ, lao công.

	
	Chiều 
	- 14h: Thực hiện chuyên đề GDTC lớp 3
- Chuẩn bị nước, hoa quả, bánh kẹo (trước 13h)
- Trang phục HS (trước 13h40’)
- Tiếp khách (Đầu giờ và sau tiết CĐ góp ý tại phòng HĐ)
	Trường TH Quang Trung
	- Đ/c Thảo TD
- Đ/c Hương chỉ đạo đoàn viên
- Đ/c Thúy Hằng, Ly, đoàn viên
- Đ/c Hạnh chỉ đạo đoàn viên , các đ/c GVCN trống tiết buổi chiều

	Thứ 3 
o1/11 
(Đ/c  
Đông)
	Sáng 
	- Tiết 1: Chấm GVG cấp trường đ/c Thu Hằng- chuyên đề Tập đọc khối 4,5 
- Tiết 3: Chấm GVG cấp trường đ/c Huệ
	Trường TH Quang Trung
	- Đ/c Đông, Lập, Sen, GV khối 4,5
- Đ/c Đông, Lập, Hiền

	
	Chiều 
	- Tiết 1: Chấm GVG cấp trường đ/c Việt Anh
[bookmark: _GoBack]-Tiết 3: Chấm GVG cấp trường đ/c PhươngÂN
	Trường TH Quang Trung 
	- Đ/c Đông, Lập, Sen
- Đ/c Đông, Lập, Thu Hằng

	Thứ 4 
02/11
(Đ/c  
Thủy)
	Sáng 
	- Đ/c Phương TPT đi học TPT đội từ ngày 02/11 đến hết ngày 21/11/2022 (15 ngày)
- Tiết 1: Chấm GVG cấp trường đ/c Thanh Hà
- Tiết 3: Chấm GVG cấp trường đ/c Ngô Ngọc 
	- Trường Đội Lê Duẩn

Trường TH Quang Trung
	- Đ/c Phương TPT

- Đ/c Đông, Lập, Sen
- Đ/c Đông, Lập, Thu Hằng

	
	Chiều 
	- Làm việc tại trường
	Trường TH Quang Trung
	- CB, GV, NV


	Thứ 5 
03/11 
(Đ/c  
Hương)
	Sáng
	- 8h: Nộp báo cáo, nhận công văn 
	Phòng GD
	- Đ/c Thủy kt

	
	Chiều
	- Làm việc tại trường
- 15h10’: Họp Chi bộ tháng 11
	Trường TH Quang Trung
	- CB, GV, NV
- Toàn bộ Đảng viên

	Thứ 6 
04/11 
(Đ/c  
Huyền)
	Sáng 
	- Làm việc tại trường 
- BC thống kê kì đầu năm (nộp trước 05/11/2022)
	Trường TH Quang Trung 
	- CB, GV, NV
- Đ/c Hà tin

	
	Chiều
	- Làm việc tại trường
- 15h 30’: Hộp HĐSP tháng 11
	Trường TH Quang Trung
	- CB, GV, NV



* Ghi chú: Ngoài những nội dung trên CB-GV- NV làm việc tại trường theo chức năng và nhiệm vụ của mình; có những thay  đổi hoặc nhiệm vụ đột xuất, văn phòng sẽ thông tin và lưu trên văn bản giấy. 
                                                                                                                                        HIỆU TRƯỞNG 
Nguyễn Thị Thu Đông
