UBND HUYỆN GIA LÂM 
TRƯỜNG TIỂU HỌC QUANG TRUNG 
 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
                     Độc lập  – Tự do – Hạnh phúc
Yên Thường, ngày 02 tháng 10 năm 2022 
                                                 LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 05
                                                     Từ ngày 03/10/2022 đến ngày 09/10/2022
                                     (Trực BGH : Đ/c Nguyễn Thị Thu Đông - PHT)

	Thứ  
ngày 
	Buổi 
	Thời gian, nội dung công việc 
	Địa điểm 
	Người thực hiện

	Thứ 2 
03/10 
(Đ/c  
Đông)
	Sáng
	- 7 giờ 45 phút: Chào cờ đầu tuần : Tổng kết thi đua tuần 4, phát động thi đua tuần 5.
- 8 giờ : Khai mạc : Tuần lễ học tập suốt đời.
- Trao thưởng cho HS xuất sắc năm học 2021-2022 (Quà Khuyến học của Huyện Gia Lâm)
- 8 giờ 10 phút : Tuyên truyền giới thiệu sách tháng 10
	Trường TH Quang Trung
	-Toàn thể CB, GV, NV, HS dự chào cờ và hát Quốc ca.
- Đ/c HT và 01 HS phát biểu
- HS: Hồng Anh 2A2, Hà Phương 4A1
- Đ/c Huyền - CBTV- ĐD

	
	Chiều 
	- 14 giờ : Nộp báo cáo về Phòng Nội vụ.
- Làm việc tại trường
- KT giáo án 
- 17 giờ : Họp Đảng viên.
	
Trường TH Quang Trung
	- Đ/c Thủy kt
- Toàn thể CB, GV, NV
- TTCM
- Toàn thể Đảng viên.

	Thứ 3 
04/10 
(Đ/c  
Lập)
	Sáng 
	- Kiểm tra nề nếp lớp, dự giờ. 
	Trường TH Quang Trung
	- CB, GV, NV

	
	Chiều 
	- Làm việc tại trường
- 17 giờ : Tập huấn CNTT
	-Trường TH Quang Trung 

	- CB, GV, NV
- Đ/c Hà tin

	Thứ 4 
05/10 
(Đ/c  
Thủy)
	Sáng 
	- Làm việc tại trường 
	- Trường TH Quang Trung
	- CB, GV, NV

	
	Chiều 
	- Làm việc tại trường
- 14h: HD học sinh tra cứu thông tin trên Internet
	-Trường TH Quang Trung

	- CB, GV, NV
- GVCN (GVCN chụp ảnh minh chứng)


	Thứ 5 
06/10 
(Đ/c  
Hương)
	Sáng
	- 8h: Nộp báo cáo, nhận công văn 
- Kiểm tra nề nếp lớp, dự giờ.
	Phòng GD
Trường TH Quang Trung
	- Đ/c Thủy kt
-  CB, GV, NV

	
	Chiều
	- Làm việc tại trường
- 17 giờ : Tập huấn cắm hoa nghệ thuật
	Trường TH Quang Trung
	-  CB, GV, NV
- BCH công đoàn 

	Thứ 6 
07/10 
(Đ/c  
Huyền)
	Sáng 
	- Làm việc tại trường 
- 8 giờ : Dự Hội nghị tổng kết 30 năm phong trào thi đua “Người tốt việc tốt”
	- Trường TH Quang Trung
- Nhà VH huyện Gia Lâm 
	- CB, GV, NV
- Đ/c Đông

	
	Chiều
	- Làm việc tại trường
- 14 giờ 40 phút : Tổng kết “Tuần lễ hưởng ứng học tập suốt đời” năm 2022
- 15h40’ : Họp HĐSP tháng 10
	-Trường TH QT
- Sân trường
- Phòng HĐ
	- CB, GV, NV
- TPT, CBGVNV và HS

- CBGVNV

	Thứ 7
 08/10
	Sáng 
	- 8 giờ ->11 giờ 30 phút : Tập huấn Trực tuyến HD sử dụng Internet an toàn, hiệu quả từ Sở GD&ĐT Hà Nội.
	[bookmark: _GoBack]- Phòng HĐ trường THQT
	- BGH + các đ/c Thúy Hằng, Hiền, Thu Hằng, Thu Phương, Liên, Hà tin
- BGH và 05 đ/c trường TH Yên Thường.
- BGH và 05 đ/c trường TH YV.

	
	Chiều
	
	
	

	Chủ nhật
09/10
	
	
	
	

	
	
	
	
	




* Ghi chú: Ngoài những nội dung trên CB-GV- NV làm việc tại trường theo chức năng và nhiệm vụ của mình; có những thay  đổi hoặc nhiệm vụ đột xuất, văn phòng sẽ thông tin và lưu trên văn bản giấy.                                                                                                                                                            
                                                                                                                                              HIỆU TRƯỞNG 


                                                                                                                                          Nguyễn Thị Thu Đông
