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                                                LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 34
                                                       Từ ngày 15/5/2023 đến ngày 20/5/2023
   (Trực BGH: Đ/c Nguyễn Thị Thu Đông - Hiệu trưởng)

	Thứ,  
ngày 
	Buổi 
	Thời gian, nội dung công việc 
	Địa điểm 
	Người thực hiện

	Thứ 2 
15/5 
(Đ/c  
Đông)
	Sáng
	- 7h45: Chào cờ đầu tuần, phát động thu giấy vụn
- Báo cáo thành tích của HS năm học 22-23
- Ủng hộ Quỹ nhân đạo (nộp trước 30/5)
- Ủng hộ Quỹ “Đền ơn đáp nghĩa” (Trước 20/5)
- Đăng kí mua tài liệu thư viện (trước 16/5)
- Nộp hồ sơ thi đua lần 1 
	-Trường TH Quang Trung







- PGD
	- Đ/c Phương TPT, Hồng

- Đ/c Lập
- Đ/c Nga
- Đ/c Hương

- Đ/c Lập
- Đ/c Liên, Thủy kt, Hương

	
	Chiều 
	- Làm việc tại trường
	Trường TH Quang Trung
	- CBGVNV

	Thứ 3 
16/5
(Đ/c  
Hương)
	Sáng 
	- Làm việc tại trường
	Trường TH Quang Trung
	- CBGVNV

	
	Chiều 
	 - Làm việc tại trường
-15h10’: Họp CBGVNV
	Trường TH Quang Trung
	- CBGVNV

	Thứ 4 
17/5
(Đ/c  
Thủy)
	Sáng 
	- Làm việc tại trường
- BC cho ý kiến liên quan đến công tác Bảo vệ chính trị nội bộ (trước 18/5)
- 7h30’: Lễ phát động toàn dân tham gia luyện tập môn bơi
	- Trường TH Quang Trung
- PGD

- Bể bơi Tùng Lâm (Trâu Quỳ)
	- CBGVNV
- BGH

- Đ/c Lập, Thảo (GVCN quản HS tiết TD)

	
	Chiều 
	- Làm việc tại trường
	-Trường TH Quang Trung
	- CBGVNV


	Thứ 5 
18/5 
(Đ/c  
Lập)
	Sáng
	- KT hồ sơ cuối năm
- 8h: Nộp báo cáo về PGD
- 8h15’ : Đón đoàn kiểm tra đánh giá công nhận danh hiệu trường TT và TTXS về TDTT năm học 2022-2023.
	- Trường TH Quang Trung
- Phòng GD&ĐT
- Trường TH Quang Trung
	- BGH
- Đ/c Thủy kt, đ/c Hương
- Đ/c Lập, Thảo.
(Đón tiếp đoàn : BGH, tổ vp, các đ/c Nga, Sen, Huệ, Thúy Hằng, Hà tin)

	
	Chiều
	- Làm việc tại trường
- 14h: Hội nghị thực hiện quy trình giới thiệu nhân sự tham gia BCH….LĐLĐ huyện GL nhiệm kì 2023-2028
	-Trường TH Quang Trung
- Hội trường Huyện ủy Gia Lâm.

	 - CBGVNV
- Đ/c Nga.

	Thứ 6 
19/5
(Đ/c  Đông)
	Sáng
	- Làm việc tại trường
	-Trường TH Quang Trung
	- CBGVNV

	
	Chiều
	- 15h30” : Họp đánh giá viên chức năm học 2022-2023
	-Trường TH Quang Trung
	- CBGVNV

	Thứ 7 
20/5
(Đ/c  Đông)
	Sáng
	- 8h : Hội nghị hướng dẫn thực hiện nội dung GD STEM cấp tiểu học theo ct GDPT 2018
	- Tiểu học Thị trấn Yên Viên
	- BGH, các đ/c GVCN khối 4,5, đ/c Thúy Hằng.

	
	
	
	
	

	CN 
21/5
(Đ/c  Lập)
	
	
	
	

	
	Chiều
	- 14h: Họp BGH + Ban đại diện CMHS của trường.
- 14h40’ : Họp BGH + Ban đại diện CMHS của trường + Chi hội trưởng các lớp + GVCN
- 15h30’ : Họp PHHS toàn trường cuối năm học 2022-2023.
	-Trường TH Quang Trung

	- BGH, Ban ĐD CMHS trường.
- BGH, Ban ĐD CMHS trường, CHT lớp, GVCN
[bookmark: _GoBack]- CBGVNV và PHHS





* Ghi chú: Ngoài những nội dung trên CB-GV- NV làm việc tại trường theo chức năng và nhiệm vụ của mình; có những thay  đổi hoặc nhiệm vụ đột xuất, văn phòng sẽ thông tin và lưu trên văn bản giấy. 
                                                                                                                                        HIỆU TRƯỞNG 
                                                                                                                                    

                                                                                                                                       
                                                                                                                                    Nguyễn Thị Thu Đông
