[bookmark: _GoBack]UBND HUYỆN GIA LÂM 
TRƯỜNG TIỂU HỌC QUANG TRUNG 
 
   CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
                     Độc lập - Tự do - Hạnh phúc
             Yên Thường, ngày 30 tháng 12 năm 2022
LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 18 CỦA CB-NV 
Từ ngày 02/01/2023 đến ngày 06/01/2023
   (Trực BGH : Đ/c Nguyễn Thị Xuân Lập - Phó Hiệu trưởng)
	Thứ,  
ngày 
	Buổi 
	Thời gian, nội dung công việc 
	Địa điểm 
	Người thực hiện

	Thứ 2 
02/01 
(Đ/c  
Đông)
	Sáng
	

GV-HS nghỉ bù Tết dương lịch
	
	

	
	Chiều 
	
	
	

	Thứ 3 
03/01 
(Đ/c  
Lập)
	Sáng 
	- 9h10: GV + HS Khối 3,4,5 nộp bài thi An toàn giao thông 
- Nộp bc chăm lo cho đoàn viên công đoàn, bc thống kê tình hình trả lương, thưởng Tết…về LĐLĐ huyện Gia Lâm.(KH551, Cv587/LĐLĐ)
	-Trường TH Quang Trung

- Liên đoàn LĐ huyện GL
	- Đ/c Phương TPT

- Đ/c Hạnh

	
	Chiều 
	- 13h50: Kiểm tra cuối kì 1 môn Toán
- 14h30: Kiểm tra cuối kì 1 môn Tiếng Việt (đọc hiểu + đọc tiếng)
- Đăng kí mua khoai ủng hộ 
	Trường TH Quang Trung


- PGD
	-  GVCN các lớp 1-5


-Đ/c Hương

	Thứ 4 
04/01
(Đ/c  
Thủy)
	Sáng 
	- 7h45: Kiểm tra cuối kì 1 môn Tiếng Việt (KT viết)
	Trường TH Quang Trung
	- GVCN các lớp 1-5

	
	Chiều 
	- Chấm bài, nhận xét đánh giá HS, thống kê báo cáo
- BC số liệu tổng hợp ct đấu thầu
- 17h : Họp Chi bộ
	-Trường TH Quang Trung

- Phòng TCKH huyện GL
-Trường TH Quang Trung
	- GV

- Đ/c Thủy
- Toàn thể Đảng viên


	Thứ 5 
05/01 
(Đ/c  
Hương)
	Sáng
	- 8h: Nộp Báo cáo
- Nộp BCkq đợt thi đua thứ 3ct Đội về HĐĐ (Trước 05/01/2023) 
	-Phòng GD
- Hội đồng Đội huyện GL
	- Đ/c Thủy kt
-Đ/c Phương TPT

	
	Chiều
	- Làm việc tại trường
- Nhập báo cáo TKCL học kì 1 (xong trước 15h ngyaf 05/01/2023) 
	-Trường TH Quang Trung
- Trang tính của PGD
	- CB, GV, NV
- Đ/c Lập, Hà tin

	Thứ 6 
06/01 
(Đ/c  
Huyền)
	Sáng 
	- Tổ chức thi Trạng nguyên Tiếng Việt cấp trường
	Trường TH Quang Trung
	- BGH, đ/c Hà tin

	
	Chiều
	- Tổ chức thi Trạng nguyên Tiếng Việt cấp trường
- 15h30’ : Họp HĐGD
	Trường TH Quang Trung
	- BGH, đ/c Hà tin

- CBGVNV

	Thứ 7 
07/01 

	Sáng
	
	
	

	
	Chiều
	
	
	

	Thứ 7 
08/01 

	Sáng 
	-7h45’ : Dự HN tổng kết công tác CĐ, chương trình “Tết sum vầy” Xuân quý Mão
	Nhà VH huyện GL
	Đ/c Sen, Hải, Hương

	
	Chiều
	
	
	


* Ghi chú: Ngoài những nội dung trên CB-GV- NV làm việc tại trường theo chức năng và nhiệm vụ của mình; có những thay  đổi hoặc nhiệm vụ đột xuất, văn phòng sẽ thông tin và lưu trên văn bản giấy. 
                                                                                                                                        HIỆU TRƯỞNG 
Nguyễn Thị Thu Đông
