	

UBND HUYỆN GIA LÂM
TRƯỜNG TH QUANG TRUNG
	LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 9
(NĂM HỌC 2021 - 2022)
                           Từ ngày 1/11/2021  đến ngày 7/11/2021	

	ơ
	


	Thứ/ngày
	Buổi
	Nội dung côngviệc
	Người trực

	Thứ 2 
1/11

	Sáng
	- Triển khai cuộc thi vẽ tranh phòng chống tác hại của thuốc lá (đ/c Hồng) 
- 8h: K3,4,5 học theo TKB từ thứ hai đến thứ sáu.
- 8h : Đ/c Đông họp giao ban BT tại xã YT.
- Hoàn thành nhận xét, đánh giá HS trên CSDL (tháng 10)
- Nộp Hồ sơ cá nhân, hồ sơ tổ về đ/c Lan PHT 
- Các bộ phận tiếp tục kiện toàn CSVC, hồ sơ KĐCL.
- Các tổ đăng kí Hội giảng.
	Đ/c Lan

	
	Chiều
	-17h: K1, K2 học theo TKB từ thứ hai đến thứ sáu
- KT giáo án tuần 9 (K 2,3,4,5), tuần 8(K1)
	Đ/c Lan

	Thứ 3 
2/11

	Sáng
	- Nộp BC Bổ sung, cải tạo CSVC về đ/c Soạn PGD (đ/c Lan)
- Các tổ, cá nhân nộp ảnh, tư liệu về đ/c phụ trách để in trưng bày phòng truyền thống. Các đ/c phụ trách tập hợp ảnh nộp về Zalo nhóm KĐCL trước 12h ngày 02/11/2021, cụ thể: 
Ảnh Chi bộ Đảng : đ/c Sen, ảnh Công đoàn: đ/c Hạnh, Chi đoàn : đ/c Nga, Đoàn Đội : đ/c Hồng, Chuyên môn: đ/c Lan
	Đ/c Đông

	
	Chiều
	[bookmark: _GoBack]- 14h: K4 học theo TKB
	Đ/c Đông

	Thứ 4
 3/11

	Sáng
	- 8h: GVBM vào lớp dạy HS K2
	Đ/c Thuỷ

	
	Chiều
	- 14h: K5 học theo TKB
- Các tổ, bộ phận hoàn thành minh chứng KĐCL
	Đ/c Thuỷ

	
Thứ 5 
4/11
	Sáng
	- 8h: Đ/c Đông đi Sở GD nộp BC KĐCL.
- 8h: Gửi video cho HS khối 1.
- Đ/c Thủy làm báo cáo thu năm học 2021-2022 (nộp về xã trước 16h ngày 04/11/2021).
	Đ/c Hương

	
	Chiều
	15h: Họp HĐGD tại phòng HĐ nhà trường.
	Đ/c Hương

	Thứ 6
5/11

	Sáng
	-Nộp bài chuẩn bị Tuyên truyền “Ngày pháp luật” về BGH (đ/c Hồng)
- Bc số lượng CBGVNV dự thi “Tuyên truyền quy tắc ứng xử…” (Trước 10h ngày 05/11/2021) 
(đ/c Lan)
	BGH

	
	Chiều
	14h: K3 học theo TKB
	BGH

	Thứ 7 
6/11

	Sáng
	· Đ/c Đông, Lan tập huấn tại nhà VH huyện GL (cả ngày)
	

	
	Chiều
	
	

	
Chủ nhật 7/11

	Sáng
	· 8h : Toàn trường lao động, dọn vệ sinh.
	

	
	Chiều
	
	



* Ghi chú:
- Ngoài những nội dung  trên, CB,GV,NV làm việc theo chuyên môn và chức năng nhiệm vụ.
- Có những thay đổi hoặc nhiệm vụ đột xuất, VP sẽ thông tin và lưu trên văn bản giấy.



