	

UBND HUYỆN GIA LÂM
TRƯỜNG TH QUANG TRUNG
	LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 4
(NĂM HỌC 2021 - 2022)
                           Từ ngày 27/09/2021  đến ngày 01/10/2021	

	ơ
	


	Thứ/ngày
	Buổi
	Nội dung côngviệc
	Người trực

	Thứ 2
27/09

	Sáng
	- 8h: K3,4,5 học theo TKB từ thứ hai đến thứ sáu.
- Kiểm tra nề nếp lớp, dự giờ.
- Các cá nhân, bộ phận phụ trách tiếp tục kiện toàn, hoàn thành minh chứng KĐCL (cả tuần)
- 10h : Đ/c Thủy đi PGD nộp BC
	Đ/c Đông

	
	Chiều
	-17h: K2 học theo TKB từ thứ hai đến thứ sáu
- 17h : K1 dạy chương trình tuần 03 từ thứ hai đến thứ sáu.
- KT giáo án tuần 4 (K 2,3,4,5), tuần 3 (K1)
	Đ/c Đông

	Thứ 3 28/09
	Sáng
	- Kiểm tra nề nếp lớp, dự giờ.
- GV nộp hồ sơ năm học 2019-2020 và 2020-2021 sau khi đã bổ sung, hoàn thiện về đ/c PHT
8h : Lắp máy chiếu các phòng học còn thiếu.
	Đ/c Lan

	
	Chiều
	-14h: K4 học theo TKB
	Đ/c Lan

	Thứ 4 29/09
	Sáng
	- 8h: GVBM vào lớp dạy HS K2
- Kiểm tra nề nếp lớp, dự giờ.
	Đ/c Thuỷ

	
	Chiều
	-Báo cáo thống kê danh sách tiền lương viên chức (trước 30/9) (cv 2956 ngày 20/8/2021) 
	Đ/c Thuỷ

	
Thứ 5 30/09
	Sáng
	- 8h : Gửi video cho HS khối 1.
- Kiểm tra nề nếp lớp, dự giờ.
	Đ/c Hương

	
	Chiều
	- - 14h: K5 học theo TKB

	Đ/c Hương

	Thứ 6
01/10
	Sáng
	- Phát động Tuần lễ học tập suốt đời (Từ 01/10/2021 đến 07/10/2021)
- Kiểm tra nề nếp lớp, dự giờ.
	BGH

	
	Chiều
	-14h: K3 học theo TKB
-15h: SHCM: Tổ chức chuyên đề.
	BGH

	Thứ 7 02/10

	Sáng
	
	

	
	Chiều
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	Sáng
	
	

	
	Chiều
	
	



* Ghi chú:
- Ngoài những nội dung  trên, CB,GV,NV làm việc theo chuyên môn và chức năng nhiệm vụ.
- Có những thay đổi hoặc nhiệm vụ đột xuất, VP sẽ thông tin và lưu trên văn bản giấy.



