
	 UBND HUYỆN GIA LÂM
TRƯỜNG TH TRUNG MẦU
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập – Tự do – Hạnh phúc


	
	Trung Mầu, ngày 11 tháng 3 năm 2022

LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 26
Từ ngày 14/3/2022 đến ngày 20/3/2022

	Thứ/ ngày
	Nội dung công việc
	Lãnh đạo phụ trách
	Người thực hiện

	Thứ hai
14/3
	Sáng
	- 8 h: Nộp hồ sơ hỗ trợ Covid về LĐLĐ huyện
	Đ/c Hường
	- Đ/c Uyên

	
	Chiều
	- Duyệt bc kinh phí thực hiện xếp lương 
	Đ/c Đạo
	- Đ/c Hường

	Thứ ba
15/3
	Sáng
	- Duyệt kế hoạch tháng 4 của cá nhân
	Đ/c Đạo
	- BGH

	
	Chiều
	
	Đ/c Đạo
	

	Thứ tư
16/3
	Sáng
	- Duyệt BC rà soát thiết bị 
	Đ/c Hường 
	- Đ/c Đạo

	
	Chiều
	
	Đ/c Hường
	

	Thứ năm
17/3
	Sáng
	- 7h45’: Kiểm tra toàn diện 1 GV
- Nhận nộp CV tại PGD
	Đ/c Hường
	- Ban KTNB 
- Đ/c Uyên

	
	Chiều
	- Hoàn thiện hồ sơ KT toàn diện
	Đ/c Đạo
	- Đ/c Đạo

	Thứ sáu
18/3
	Sáng
	- Xây dựng kế hoạch tháng 4
	Đ/c Đạo
	- HT

	
	Chiều
	- 14h: Dạy chuyên đề LTVC
- 14h, 17h: Sinh hoạt CM
	Đ/c Hường
	- Đ/c Nhi
- BGH, GV 

	Thứ bảy
19/3
	Sáng
	- Tập huấn giới thiệu SGK lớp 3
	Đ/c Đạo
	- BGH, GVCB dạy lớp 3, GV bộ môn (trừ Tiếng Anh)

	
	Chiều
	
	
	

	Chủ nhật
20/3
	Sáng
	[bookmark: _GoBack]- Tập huấn giới thiệu SGK lớp 3
	Đ/c Đạo
	- BGH, đ/c Hương, Quỳnh

	
	Chiều
	
	
	


Điều chỉnh, bổ sung:
...............................................................................................................................
................................................................................................................................                                                                                     
                                                                                              Hiệu trưởng
	

		
		                                                                    Ngô Thị Thu Hường


	                                                                                    
	
