UBND HUYỆN GIA LÂM

TRƯỜNG THCS KIM LAN                                                

LỊCH CÔNG TÁC
                                                                                     TUẦN: 12



THÁNG: 10+ 11/ 2017
	THỨ
	SÁNG
	CHIỀU
	NGƯỜI TRỰC
	GHI CHÚ


	
	
	
	BGH

	NV
	

	HAI

(30/10/2017)
	- 7h45’- Đ/c Huyền HT dự Ngày hội PL tại TH Tiền Phong.

- 9h5’- Họp giao ban BGH- GVCN- TPT.

	· 14h- Đ/c Huyền họp tại UBND xã.
	Đ/c Huyền
	Đ/c Lan Anh
Đ/c Đăng
	

	BA

(31/10/2017)
	- 8h30’- Đ/c Huyền HT, Đăng họp tại HTHU.
	-14h- Đ/c Đặng Huyền, Thanh Huyền dự CĐ tại THCSTT Trâu Quỳ.

	Đ/c Hồng
	Đ/c  Châm
Đ/c Mai
	

	TƯ

(01/11/2017)
	
	-14h- Khám sức khỏe HS ( Đ/c Châm chuẩn bị)
	Đ/c Huyền
	Đ/c Mai

Đ/c Đăng
	

	NĂM

(02/11/2017)
	· 10h20’- Họp Hội đồng giáo dục.
	- 14h- Bồi dưỡng HSG- Phụ đạo HS yếu kém.
- 14h- Các đ/c nam và chi đoàn lao động
	Đ/c Hồng
	Đ/c Châm
Đ/c  Hương
	

	 SÁU

(03/11/2017)
	
	
	Đ/c Huyền
	Đ/c Lan Anh

Đ/c Châm
	

	BẢY

(04/11/2017)
	
	- 14h- K9  học nghề.

-14h- Bồi dưỡng HSG- Phụ đạo HS yếu kém.
	Đ/c Hồng
	 Đ/c Mai

Đ/c Hương
	

	Chủ nhật

(05/11/2017)
	
	
	
	
	


Ghi chú: Người trực phải có trách nhiệm giải quyết công việc trong ngày của nhà trường còn những đồng chí khác làm việc tại trường theo chuyên môn. 
Mỗi đồng chí được nghỉ 1 ngày theo quy định:  Đ/c hiệu trưởng nghỉ ngày thứ 6. Đ/c phó hiệu trưởng nghỉ ngày thứ 4. 

                Nhân viên: Đ/c Đăng, Đ/c Châm, Đ/c Lan Anh nghỉ ngày thứ 7. Đ/c Mai nghỉ ngày thứ  6. Đ/c Hương nghỉ ngày thứ 3.

