	ỦY BAN NHÂN DÂN 

XÃ YÊN THƯỜNG

	
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc


Yên Thường, ngày 04 tháng 4 năm 2020


LỊCH CÔNG TÁC TUẦN THỨ 15
Từ ngày 06/04/2020 đến ngày 12/04/2020
	Thứ ngày
	Buổi
	Thời gian, Nội dung
	Lãnh đạo UBND xã
	Đơn vị, chủ trì/chuẩn bị
	Thành phần 
	Địa điểm

	
	
	
	Chủ tịch
	Đ/c 

Văn Quang
	Đ/c Cường
	
	
	

	Hai
06/4
	Sáng
	 8h00: Chào cờ, sinh hoạt đầu tuần
	x
	x
	x
	
	Cán bộ, công chức , người lao động cơ quan
	Phòng họp tầng 2,UBND xã

	
	
	8h30 : Làm việc tại phòng  
	x
	x
	x
	
	Cán bộ, công chức 
	Phòng làm việc

	
	Chiều
	13h00: Làm việc tại phòng  

	x
	x
	x
	 
	Cán bộ, công chức 
	Phòng làm việc

	Ba

07/4
	Sáng


	 8h30: Giao ban công tác PC dịch bệnh COVID 19
	x
	x
	x
	Ban chỉ đạo
	Ban chỉ đạo PC dịch bệnh
	Phòng họp tầng 2, trụ sở UBND xã

	
	
	8h00: Làm việc tại phòng.
	x
	x
	x
	UBND xã  
	Cán bộ, công chức
	Phòng làm việc

	
	Chiều
	13h00: Làm việc tại phòng.
	x
	x
	x
	UBND xã  
	Cán bộ, công chức
	Phòng làm việc

	Tư

08/4
	Sáng 
	8h00: Làm việc tại phòng
	
	x
	x
	
	Cán bộ, công chức
	Phòng làm việc


	
	Chiều
	13h00: Làm việc tại phòng
	x
	x
	x
	
	Cán bộ, công chức
	Phòng Làm việc

	
	
	14h00: Họp Hội đồng thi đua khen thưởng bình xét danh hiệu ĐHTT huyện Gia Lâm giai đoạn 2015-2020 
	x
	x
	x
	Văn phòng
	Hội đồng thi đua khen thưởng 
	Phòng họp tầng 2, trụ sở UBND xã

	Năm

09/4
	Sáng
	8h00: Làm việc tại phòng.

	
	x
	x
	
	Cán bộ, công chức
	Phòng Làm việc

	
	
	9h00: Huyện ủy Gia Lâm kiểm tra công tác phòng dịch
	x
	
	
	Văn phòng
	Ban chỉ đạo PC dịch xã Yên Thường
	Phòng họp tầng 2, trụ sở UBND xã

	
	Chiều


	13h00: Làm việc tại phòng.

	x
	x
	x
	
	Cán bộ, công chức
	Phòng Làm việc

	
	
	14h00: Giao ban công tác quản lý nhà nước về đất đai, TTXD
	x
	
	x
	Địa chính 
	Đ/c Cường PCT, đ/c Hoàng, đ/c Vân Anh ĐC, Tổ TTXD địa bàn
	Phòng họp tầng 2, trụ sở UBND xã

	Sáu

10/4
	Sáng


	8h00: Làm việc tại phòng
	
	x
	x
	
	Cán bộ, công chức
	Phòng làm việc 

	
	Chiều
	14h00: Lãnh đạo UBND họp giao ban tuần

	x
	x
	x
	Đ/c Thùy – VPTK chuẩn bị
	Thành phần theo nhiệm vụ đột xuất
	Phòng làm việc

	
	
	16h00: Tổng vệ sinh cơ quan 
	x
	x
	x
	Công đoàn cơ quan
	CBCC, NLĐ cơ quan 


	Tại xã

	Bảy
11//4
	Sáng
	Bộ phận Một cửa trực 
	x
	x
	x
	
	Cán bộ, công chức của Bộ phận Một cửa xã
	

	CN

12/4
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	



* Ghi chú:   - Lịch này có thể thay đổi do lịch của cấp trên và các công việc đột xuất của UBND xã
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