                          ỦY BAN NHÂN DÂN                                                                          CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
                                 XÃ PHÚ THỊ                                                                                                  Độc lập – Tự do – Hạnh phúc
                                    __________________                                                                                                                                             _______________________________________
                                                                                                                                                           Phú Thị, ngày 31 tháng 10 năm 2016                                                  

LỊCH CÔNG TÁC 
Tuần 1 tháng 11 năm 2016, từ ngày 31/10/2016 đến ngày 06/11/2016.
___________________________ 

	Thứ/
Ngày
	Buổi
	Thời gian- Nội dung công việc
	Chủ trì
	Cán bộ, công chức chuẩn bị
	Thành phần mời
	Địa điểm

	Thứ hai

31/10
	Sáng
	- Chào cờ, sinh hoạt dưới cờ đầu tuần. 


- Triển khai các kế hoạch Ủng hộ đồng bào bão lụt, rà soát thanh niên trong độ tuổi nhập ngũ năm 2016; Trao quyết định Trưởng thôn, Phó Trưởng thôn nhiệm kỳ 2016 - 2019.
- Đ/c Huy CTUBND xã tập huấn CNTT vào các buổi sáng từ thứ 2 đến 6
- Đ/c Dương Tuấn, Đ/c Quang ĐCXD hoàn thiện hồ sơ cấp giấy chứng nhận quyền sử dụng đất từ thứ 2 đến thứ 6
- Các cán bộ, công chức làm việc tại phòng
	- LĐ Đảng ủy xã.

- Đ/c Huy CT
	- Đ/c Quý Tuyên giáo ĐU , VP ĐU, Đài TT xã.
- VP UBND xã, 
	- Cán bộ, C.chức,Viên chức, Lao động hợp đồng.

- Đảng ủy, TTHĐND, UBND, TTMTTQ, Trưởng ban ngành đoàn thể, KT, TQ, BTCB, TT, TBCTMT các thôn, 
	- PH số 01


- PH số 01


[bookmark: _GoBack]
- TT Dạy nghề huyện
- Phòng Địa chính

	
	Chiều
	- 14h00: Đoàn giám sát của HĐND xã giám sát công tác quản lý đất đai
- 14h00: Tập huấn nghiệp vụ quản lý ATTP

- Đ/c Chấn, Đ/c Nam PCT UBND xã, Đ/c Tuấn ĐCXD tập huấn CNTT vào các buổi chiều từ thứ 2 đến thứ 6
- Các cán bộ, công chức làm việc tại phòng
	
	- VP UBND
	- Lãnh đạo UBND; Đoàn giám sát
- Đ/c Nam PCT UBND, Đ/c Bao Trạm trưởng Trạm y tế xã
	- PH Số 01

- TS UBND  huyện
- TT Dạy nghề huyện

	Thứ ba

01/11
	Sáng
	- 08h00: Kiểm tra hiện trạng bãi vật liệu xây dựng
- Các cán bộ, công chức làm việc tại phòng
- Đ/c Huy CTUBND xã Tiếp công dân
	- Đ/c Chấn PCT
	- Đ/c Loan ĐCXD
	- TTXD, Trưởng thôn, 
	- Tại thực địa


- PH số 01

	
	Chiều
	- 14h00: Họp cán bộ công chức xã triển khai nhiệm vụ công tác tháng

- 16h00: Họp kiểm điểm theo Công văn 316
- Các cán bộ, công chức làm việc tại phòng
	- Đ/c Huy CT


- Đ/c Huy CT
	- VP UBND
	- Cán bộ, công chức, lao động HĐ, Hiệu trưởng các nhà trường.
- Cán bộ, công chức xã
	- PH số 01


- PH số 01

	Thứ tư
02/11
	Sáng
	- 08h00: UBMTTQ huyện kiểm tra đánh giá công tác thi đua tại Cụm Nam Đuống
- 08h00: Giải quyết ý kiến kiến nghị của cử tri
- Các cán bộ, công chức làm việc tại phòng
- 08h30: Giao ban cụm
	

- Đ/c Chấn PCT
	

- Đ/c Loan ĐCXD
	- TT UBMTTQ xã

- Trưởng thôn, và liên quan
	- xã Dương Xá.
- Nhà văn hóa

	
	Chiều
	- 14h00: Họp triển khai Quyết định tuyển dụng Chỉ huy trưởng quân sự xã, TT
- Các cán bộ, công chức làm việc tại phòng
	

	
	- Đ/c Huy CTUBND xã
	- A15 huyện

	Thứ năm
03/11
	Sáng
	- 08h00: Giải quyết ý kiến kiến nghị của cử tri
- Các cán bộ, công chức làm việc tại phòng
	- Đ/c Chấn PCT
	- Đ/c Loan ĐCXD
	- Trưởng thôn, và liên quan
	- Nhà văn hóa

	
	Chiều
	- 13h30: Tập huấn nghiệp vụ quản lý nhà nước về công tác hội
- 14h00: Phòng ban của UBND huyện về Kiểm tra việc thực hiện nhiệm vụ phổ cập giáo dục xóa mù chữ năm 2016.
- 14h00: Triển khai kế hoạch “ Ngày hội đại đoàn kết toàn dân” và triển khai hướng dẫn tạm thời số 31 về nhận xét đảng viên nơi cư trú.
- Các cán bộ, công chức làm việc tại phòng
	


- Đ/c Thành CTMTTQ
	

- 03 hiệu trưởng



	- Các đ/c Nam, Khánh, Hải, Trung, Tập, Đắc
- Đ/c Nam PCT UBND xã


- TV Đảng ủy; TTHĐND, UBND, TT MTTQ; TBCTMT
	- TTBDCT

- Trường THCS Phú Thị
- PH số 01

	Thứ sáu
04/11
	Sáng
	- 08h00: Bồi dưỡng nghiệp vụ phòng chống tệ nạn
- Các cán bộ, công chức làm việc tại phòng
- Họp Chi bộ cơ quan xã
	
	
	- Đ/c Quân Phó TCA, Đ/c Lan TBXH
	- TTBDCT huyện GL

- PH số 01

	
	Chiều
	- 14h00: Báo cáo kế hoạch phát triển KTXH tại Huyện
- Các cán bộ, công chức làm việc tại phòng
	
	
	- Đ/c Huy CT, Đ/c Dân VP, Đ/c Diệp KT
	- A3 huyện

	Thứ bẩy
05/11
	Sáng
	- Bộ phận tiếp nhận và trả thủ tục hành chính tiếp nhận hồ sơ
	
	
	- Đ/c Nam PCT, Đ/c Dân, Đ/c Khánh VP.
	- BPTNHS hành chính

	
	Chiều
	
	
	
	
	

	Chủ nhật
06/11
	Sáng
	
	
	
	
	

	
	Chiều
	
	
	
	
	


       Căn cứ Lịch công tác và nhiệm vụ được giao các Thành viên UBND xã, các Cán bộ Công chức xã chủ động đẩy nhanh tiến độ để thực hiện hoàn thành tốt nhiệm vụ; Lịch có thể được bổ sung một số nhiệm vụ đột xuất hoặc tập trung giải quyết việc còn tồn đọng; Lịch này thay Giấy mời nội bộ cơ quan UBND xã./.
	
                        Nơi nhận:                                                                                                                                        TM. ỦY BAN NHÂN DÂN
                  - ĐU, TTHĐND, UBND, CTMTTQ xã;                                                                                                            CHỦ TỊCH
                  - Cán bộ, Công chức khối UBND xã;
                  - Trưởng đoàn thể xã;
                  - Trưởng thôn;
                  - Lưu VP.                                                                                                                                                           

           Lê Văn Huy                                                                            
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