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LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 39
Từ ngày 21/9/2020 đến ngày 28/9/2020

	Thứ/
Ngày
	Buổi
	Thời gian, Nội dung công việc
	Chủ trì
	Cán bộ, công chức chuẩn bị (Tài liệu họp và viết Giấy mời)
	Thành phần mời
	Địa điểm

	
Thứ hai 21/9
	Sáng
	07h45: Chào cờ, sinh hoạt dưới cờ
	Thường vụ Đảng ủy
	Đ/c Hằng; Đ/c Ngân
	Cán bộ, công chức xã
	Hội trường UBND xã

	
	
	08h00: Tập huấn công tác dân vận tại huyện
	
	
	Trưởng khối Dân vận, CT UBMTTQ, Trưởng đoàn thể
	TTBDCT huyện

	
	
	Cán bộ, công chức làm việc tại phòng
	
	
	
	

	
	Chiều
	14h00: Họp Thống nhất nội dung tổ chức Hội nghị đối thoại giữa người đứng đầu cấp ủy, chính quyền với MTTQ, các đoàn thể, đảng viên và nhân dân
	TV Đảng ủy
	VP ĐU, UBND
	TVĐU, CT HĐND, UBND, UBMTTQ, VPĐU, VP UBND
	PH số 01 UBND xã

	
	
	Cán bộ, công chức làm việc tại phòng
	
	
	
	

	Thứ ba 22/9

	Sáng
	08h00: Tham gia lớp tập huấn bồi dưỡng kiến thức quy hoạch, quản lý trật tự đô thị
	
	
	Đ/c Kích PCT UBND; 02 ĐCXD
	Trung tâm BDCT huyện 

	
	
	08h00: Họp BCH Hội CCB xã
	
	
	BCH Hội CCB xã
	PH số 02 xã

	
	
	08h00: Lãnh đạo Đảng ủy, UBND xã tiếp công dân
	LĐ ĐU, UBND
	VP Đảng ủy, CB Tiếp dân 
	
	- ĐU: Tại phòng BT.
- UBND: Tại Phòng TD

	
	
	08h30: HN thông qua báo cáo việc thu nộp, quản lý và sử dụng Đảng phí 6 tháng đầu năm 2020 của các CB thôn
	Đ/c Lân PBT ĐU, CTHĐND
	VP Đảng ủy
	Đoàn kiểm tra và 5 BTCB thôn
	PH số 01 xã

	
	
	[bookmark: _GoBack]Cán bộ, công chức làm việc tại phòng
	
	
	
	

	
	Chiều
	14h00: Tham gia lớp tập huấn bồi dưỡng kiến thức quy hoạch, quản lý trật tự đô thị
	
	
	Đ/c Kích PCT UBND; 02 ĐCXD
	Trung tâm BDCT huyện 

	
	
	14h00: Trực tiếp dân 
	LĐ  UBND xã
	Đ/c Trung CB Tiếp dân
	
	Phòng tiếp dân

	
	
	14h00: Báo cáo tiến độ thực hiện cấp giấy chứng nhận QSD đất cho các tổ chức, cơ sở tôn giáo trên địa bàn 
	
	
	Đ/c Chấn CT UBND; Đ/c Hoàng ĐCXD
	HT UBND huyện

	
	
	14h00: Giao ban, kiểm điểm tiến độ các nhiệm vụ tại cụm công nghiệp Phú Thị
	
	
	Đ/c Chấn Chủ tịch UBND xã
	A3 huyện

	
	
	Cán bộ, công chức làm việc tại phòng
	
	
	
	

	Thứ tư
23/9
	Sáng
	08h00: Dự hội nghị tổng kết năm học 2019 - 2020, triển khai nhiệm vụ năm học 2020 - 2021
	
	
	Đ/c Kiên BT ĐU, Đ/c Kích PCT UBND xã
	NHV huyện 

	
	
	08h00: HN sơ kết CLB an toàn giao thông
	
	
	Đ/c Hằng CT Hội LHPN xã
	HT HU

	
	
	Cán bộ, công chức làm việc tại phòng
	
	
	
	

	
	Chiều
	14h00: Họp Hội đồng xét duyệt Dạng và mức độ khuyết tật, xét hồ sơ bà Nguyễn Thị Chính đề nghị vào cơ sở BTXH
	Đc Kích
	ĐC Ninh
	Hội đồng xét duyệt dạng và mức độ KT, Người đề nghị ( Thôn Tô Khê, Trân Tảo, Đại Bản)
	PH số 02 xã

	
	
	15h00: Hội nghị đánh giá xếp loại cán bộ, công chức CB KCT khối Đảng, đoàn thể tháng 9/2020
	Đ/c Kiên BTĐU
	VP Đảng ủy
	Cán bộ khối Đảng, đoàn thể
	PH số 01 xã

	
	
	16h00: Họp Ban quản lý Trung tâm văn hóa xã
	Đ/c Kích PCT UBND xã
	Đ/c Quý VHXH
	Các đồng chí trong BQL TTVH xã
	PH số 02 xã

	
	
	Cán bộ, công chức làm việc tại phòng
	
	
	
	

	Thứ năm
24/9
	Sáng
	08h00: Dự kỳ họp thứ 13 HĐND huyện Gia Lâm khóa XIX.
	
	
	Đ/c Kiên BTĐU, Đ/c Lân CT HĐND, Đ/c Chấn CT UBND xã
	HT UBND huyện GL

	
	
	08h30: Họp ban vận động, quản lý quỹ người nghèo.
	Đ/c Thành CTMT
	TTMTTQ xã
	Ban quản lý quỹ
	PH số 01 xã

	
	
	08h00: Trực tiếp dân 
	LĐ  UBND xã
	Đ/c Trung CB Tiếp dân
	
	Phòng tiếp dân

	
	
	08h00: Tập huấn công tác xây dựng NTM năm 2020
	
	
	Đ/c Dân CCVPTK, BTCB, Trưởng thôn, TBCTMT và liên quan
	UBND xã Dương Xá

	
	
	Cán bộ, công chức làm việc tại phòng
	
	
	
	

	
	Chiều
	13h00: Tiếp đoàn thanh tra của Bộ LĐTBXH và huyện về xác minh người hoạt động kháng chiến và con đẻ của họ bị nhiễm chất độc hóa học (Phú Thị, Lệ Chi, Đặng Xá)
	
	Đ/c Ninh chuẩn bị tài liệu.
- Đ/c Nhã chuẩn bị phòng họp số 02
	Đ/c Kích PCT UBND và liên quan
	PH số 02 xã

	
	
	14h00: (Dự kiến) Họp HĐGPMB huyện
	
	
	Đ/c Chấn Chủ tịch UBND xã
	A5 huyện

	
	
	14h00: Giao ban BTCB tháng 9/2020 
	Đ/c Kiên BT ĐU
	VP Đảng ủy
	BTV Đảng ủy, BTCB, TT
	PH số 02

	
	
	14h00: Trực tiếp dân 
	LĐ  UBND xã
	Đ/c Trung CB Tiếp dân
	
	Phòng tiếp dân

	
	
	Cán bộ, công chức làm việc tại phòng
	
	
	
	

	Thứ sáu
25/9
	Sáng
	08h00: Tập huấn bồi dưỡng công tác quản lý nhà nước về văn hóa năm 2020
	
	
	Đ/c Kích PCT UBND, Đ/c Quý CCVHXH và liên quan
	TT BDCT huyện GL

	
	
	08h00: Đại biểu HĐND xã tiếp công dân tháng 9 năm 2020
	Đ/c Lân PBT, CTHĐND xã
	Đ/c Hậu VPTK
	Đại biểu HĐND xã
	PH số 01 xã

	
	
	08h00: Tập huấn công tác xây dựng NTM năm 2020
	
	
	Đ/c Dân CCVPTK, BTCB, Trưởng thôn, TBCTMT và liên quan
	UBND xã Dương Xá

	
	
	08h00: Hội nghị phản biển dự thảo chương trình công tác toàn khóa của Đảng ủy
	Đ/c Thành CTMTTQ
	TTMTTQ xã
	Theo GM của TT MTTQ xã
	PH số 02 xã

	
	
	Cán bộ, công chức làm việc tại phòng
	
	
	
	

	
	Chiều
	14h00: Hội nghị khảo sát mô hình Dân vận khéo năm 2020
	
	
	BTV ĐU, Trưởng ngành đoàn thể, BTCB thôn
	HT xã Kim Sơn

	
	
	14h00: Nộp hồ sơ bộ phận một cửa và Phòng LĐTBXH, nộp và nhận thẻ BHYT tại cơ quan BHXH
	
	
	Đ/c Ninh CCTBXH
	Một cửa huyện, Phòng LĐTBXH, BHXH

	
	
	Cán bộ, công chức làm việc tại phòng
	
	
	
	

	
Thứ bảy
26/9
	Sáng
	Đi thực tế trao đổi kinh nghiệm về công tác xây dựng NTM năm 2020 (Thời gian BTC thông báo sau)
	
	
	Đ/c Kiên BT, Đ/c Chấn CT, Đ/c Dân CCVPTK, BTCB, Trưởng thôn, TBCTMT và liên quan
	Huyện Mê Linh.

	
	
	08h00: HN BTV thường kỳ làm việc với TT MTTQ và một số cán bộ liên quan về phát triển Đảng viên mới ở Chi bộ thôn Hàn Lạc 
	Đ/c Kiên BTĐU
	VP Đảng ủy
	BTVĐU, BTCB thôn Hàn Lạc và một số cán bộ liên quan
	PH số 01 xã

	
	
	Bộ phận tiếp nhận hồ sơ hành chính trực tiếp nhận hồ sơ hành chính
	Đ/c Kích PCT UBND
	Đ/c Hậu VPTK, Đ/c Quế Anh TP
	
	Bộ phận một cửa xã

	
	Chiều
	Nghỉ
	
	
	
	

	Chủ nhật
27/9
	Sáng
	Nghỉ
	
	
	
	

	
	Chiều
	Nghỉ
	
	
	
	

	Thứ hai 28/9
	Sáng
	07h45: Chào cờ, sinh hoạt dưới cờ
	TV Đảng ủy
	Đ/c Hằng; Đ/c Ngân
	Cán bộ, công chức xã
	Hội trường UBND xã

	
	
	Cán bộ, công chức làm việc tại phòng
	
	
	
	

	
	Chiều
	14h00: Hội nghị BCH lần thứ 7
	Đ/c Kiên BTĐU
	VP Đảng ủy
	TT Huyện ủy, BCH Đảng bộ 
	PH số 01

	
	
	Cán bộ, công chức làm việc tại phòng
	
	
	
	


 *  Lịch công tác này thay Giấy mời nội bộ cơ quan xã (Từ ngày 21/9/2020 Đảng ủy không gửi GM đến cán bộ, công chức đề nghị các đồng chí dự họp theo thành phần); Yêu cầu các cán bộ, công chức được giao chuẩn bị đầy đủ các nội dung theo yêu cầu phục vụ các hoạt động của xã; 
          	* Căn cứ Lịch công tác và nhiệm vụ được giao các Thành viên UBND xã, các Cán bộ Công chức xã chủ động đẩy nhanh tiến độ để thực hiện hoàn thành tốt nhiệm vụ; Lịch có thể được bổ sung một số nhiệm vụ đột xuất hoặc tập trung giải quyết việc còn tồn đọng. Trong quá trình thực hiện có khó khăn, vướng mắc kịp thời xin ý kiến chỉ đạo của Chủ tịch UBND xã.

Lịch của Đảng ủy xã
Lịch của UBND xã

Chú thích về mầu chữ

Lịch của MTTQ và các đoàn thể
Lịch của HĐND xã
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