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	ỦY BAN NHÂN DÂN
XÃ PHÚ THỊ
	
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập – Tự do – Hạnh phúc

Phú Thị, ngày 15 tháng 02 năm 2020


LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 
Từ ngày 17/02/2020 đến 24/02/2020

	Thứ/
Ngày
	Buổi
	Thời gian Nội dung công việc
	Chủ trì
	Cán bộ, công chức chuẩn bị (Tài liệu họp và viết Giấy mời)
	Thành phần mời
	Địa điểm

	Thứ hai 17/02
	Sáng
	07h45: Chào cờ, sinh hoạt dưới cờ
	Đ/c Huy PBT, CT.
	Các Đ/c: Quý, Ngân, Nghĩa.
	CB, CC, Cán bộ không chuyên trách xã.
	Hội trường Trụ sở xã.

	
	
	08h30: Họp Tiểu ban Văn kiện Đại hội Đảng bộ xã.
	Đ/c Kiên BTĐU
	
	Các Đ/c trong Tiểu ban Văn kiện.
	PH số 01 xã

	
	
	Cán bộ, công chức làm việc tại phòng
	
	
	
	

	
	Chiều
	14h00: Hội nghị Ban QLDADDTXD huyện làm việc về công tác chuẩn bị đầu tư xây dựng đường, mương, đường điện nội đồng giai đoạn hai xã Phú Thị.
	
	
	Các Đ/c: UBND xã, Giám đốc HTXDVNN, Bí thư Chi bộ, Trưởng thôn, ĐCXD xã.
	Hội trường Trụ sở xã.

	
	
	Cán bộ, công chức làm việc tại phòng
	
	
	
	

	
Thứ ba
18/02

	Sáng
	08h30: Dự hội nghị làm việc của UBND huyện với Công ty Xăng dầu về công tác GPMB đường 179.
	
	
	Đ/c Huy CT
	PH A5 huyện

	
	
	08h00: Tiếp công dân
	Đ/c Huy CT
	Đ/c Trung UVUBND
	
	P. Tiếp dân

	
	
	10h00: Họp Tiểu ban tuyên truyền, đảm bảo an ninh chính trị, trật tự an toàn xã hội, cơ sở vật chất phục vụ Đại hội Đảng bộ xã.
	Đ/c Huy Phó BTĐU.
	Đ/c Ngân VPĐU
	Các Đ/c trong Tiểu ban.
	PH số 01 xã.

	
	
	Cán bộ, công chức làm việc tại phòng
	
	
	
	

	
	Chiều
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	14h00: Tiếp công dân
	Đ/c Huy CT
	Đ/c Trung UVUBND
	
	P. Tiếp dân

	
	
	Cán bộ, công chức làm việc tại phòng
	
	
	
	

	Thứ tư 19/02
	Sáng
	08h00: Các Tổ của Tiểu ban An ninh, Đảm bảo phục vụ Đại hội Đảng bộ xã họp xác định đẩy nhanh tiến độ thực hiện.
	
	
	
	PH số 01; 02 xã
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	Cán bộ, công chức làm việc tại phòng
	
	
	
	

	
	Chiều
	14h30: Làm việc với Bộ phận ĐCXD, QLTTXD và công tác QLTTXD.
	Đ/c Chấn PCT
	
	ĐCXD, QLTTXD, Trưởng Công an xã.
	PH số 02 xã

	
	
	Cán bộ, công chức làm việc tại phòng
	
	
	
	

	

Thứ năm 
20/02

	Sáng
	08h00: Tiếp công dân
	Đ/c Huy CT
	Đ/c Trung UVUBND
	
	P. Tiếp dân

	
	
	08h00: Họp Ban Thường vụ Đảng ủy xã.
	
	
	Các Đ/c trong Ban TVĐU.
	PH số 01 xã

	
	
	Cán bộ, công chức làm việc tại phòng
	
	
	
	

	
	Chiều
	14h00: Tiếp công dân.
	Đ/c Huy CT
	Đ/c Trung UVUBND
	
	P. Tiếp dân

	
	
	14h30: Họp về thực hiện Phương án sắp xếp bố trí cán bộ không chuyên trách xã và cán bộ tại thôn.
	Đ/c Huy PBT, CT.
	Đ/c Dân VP
	UBND xã, Đ/c Quang TCA, VP, TCKT; Bí thư Chi bộ, Trưởng thôn 05 thôn, ông Ngọ Quản lý đê nhân dân và liên quan.
	PH số 01 xã

	
	
	16h00: Làm việc với Phòng Kinh tế về Điều chỉnh Phương án kinh tế Khu Lầy Ân, Mốc.
	Đ/c Huy CT
	Đ/c Hoàng ĐCXD.
	Các Đ/c: Huy CT, Chấn PCT, Hoàng ĐCXD, Dân VP.
	PH số 02 xã.

	
	
	Cán bộ, công chức làm việc tại phòng
	
	
	
	

	Thứ sáu
21/02

	Sáng
	08h30: Rà soát các Hợp đồng kinh tế.
	Đ/c Huy CT
	Các Đ/c: Dân VP, 02 ĐCXD, Diệp TCKT xã.
	UBND xã; Các Đ/c: Dân VP, 02 ĐCXD, Diệp TCKT, Thủ quỹ xã.
	PH số 02 xã

	
	
	Cán bộ, công chức làm việc tại phòng
	
	
	
	

	
	Chiều
	14h30: Họp chuyên đề triển khai đẩy nhanh tiến độ thực hiện QĐ 01 và QĐ 15 của UBND huyện về hỗ trợ đầu tư xây dựng giao thông ngõ, xóm, vườn hoa sân chơi, nghĩa trang nhân dân...v.v.
	Đ/c Huy CT
	Các Đ/c: ĐCXD, TCKT, VP.
	UBND xã; Các Đ/c: ĐCXD, TCKT, VP và liên quan.
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Cán bộ, công chức làm việc tại phòng
	
	
	
	

	Thứ bảy
22/02

	
Sáng
	Bộ phận tiếp nhận hồ sơ hành chính trực tiếp nhận hồ sơ hành chính.
	Đ/c Chấn PCT UBND
	Đ/c Hậu VPTK, Đ/c Quế Anh TP
	
	Bộ phận một cửa xã

	
	
	08h30: Dự kiến Đại hội Chi bộ Công an xã.
	
	
	Ban TVĐU xã, VPĐU, Đảng viên Chi bộ Công an xã.
	Hội trường Trụ sở xã.

	
	
	08h30: Chỉ đạo BCH Hội Chữ thập đỏ xã kiên toàn về công tác nhân sự.
	Đ/c Huy CT
	Đ/c Xiêm CTHCTĐ.
	BCH Hội CTĐ, Đ/c Giang PCTHPN xã.
	PH số 01 xã.

	
	Chiều
	Nghỉ
	
	
	
	

	Chủ nhật
23/02

	Sáng
	Nghỉ
	
	
	
	

	
	Chiều
	Nghỉ
	
	
	
	

	Thứ hai
24/02
	Sáng
	07h45: Chào cờ, sinh hoạt dưới cờ
	Đ/c Huy PBT, CT.
	Các Đ/c: Quý, Ngân, Nghĩa.
	CB, CC, Cán bộ không chuyên trách xã.
	Hội trường Trụ sở xã.

	
	
	08h30: Họp chuyên đề về thực hiện chuyển đổi đất trồng lúa, hoa màu sang trồng cây ăn quả, hoa, cây cảnh.
	Đ/c Huy CT
	ĐCXD xã.
	UBND, Giám đốc HTXDVNN, BTCB, Trưởng thôn, ĐCXD xã.
	PH số 02 xã

	
	
	Cán bộ, công chức làm việc tại phòng
	
	
	
	

	
	Chiều
	14h00: Hội nghị trao Quyết định của UBND thành phố về công nhận Đạo sắc phong là tài liệu lưu trữ quý, hiếm.
	
	
	Dự kiến Đ/c Huy CT, Đ/c Quý CC VHXH và 05 Trưởng thôn.
	Hội trường UBND huyện

	
	
	Cán bộ, công chức làm việc tại phòng
	
	
	
	



 *  Lịch công tác này thay Giấy mời nội bộ cơ quan xã; Yêu cầu các cán bộ, công chức được giao chuẩn bị đầy đủ các nội dung theo yêu cầu phục vụ các hoạt động của xã; 
          	* Căn cứ Lịch công tác và nhiệm vụ được giao các Thành viên UBND xã, các Cán bộ Công chức xã chủ động đẩy nhanh tiến độ để thực hiện hoàn thành tốt nhiệm vụ; Lịch có thể được bổ sung một số nhiệm vụ đột xuất hoặc tập trung giải quyết việc còn tồn đọng. Trong quá trình thực hiện có khó khăn, vướng mắc kịp thời xin ý kiến chỉ đạo của Chủ tịch UBND xã.
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