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LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 51
Từ ngày 18/12/2017 đến ngày 24/10/2017
___________________________ 

	Thứ/
Ngày
	Buổi
	Thời gian- Nội dung công việc
	Chủ trì
	Cán bộ, công chức 
chuẩn bị
	Thành phần mời
	Địa điểm

	Thứ hai 
18/12
	Sáng
	- Chào cờ, sinh hoạt dưới cờ.

- 08h30: Dự hội nghị giao chỉ tiêu Kế hoạch KTXH, dự toán thu chi ngân sách năm 2018.
 - Cán bộ, công chức làm việc tại phòng.
	

	- Đ/c Quý TG, Đ/c Thủy VP Đảng ủy.

	- Cán bộ, công chức xã.

- Đ/c Kiên BTĐU, CTHĐND, Đ/c Huy CTUBND

	- HT UBND

- HTUB huyện

	
	Chiều
	- 14h30: Duyệt các Báo cáo của HĐND trình tại kỳ họp thứ 5 HĐND xã 
 - Cán bộ, công chức làm việc tại phòng.
	
	
	- Thường vụ Đảng ủy, Trưởng Ban KTXH, Ban PC
	- PH số 01

	Thứ ba
19/12
	Sáng
	- 08h30: Tiếp công dân (cả ngày)
- 08h30: Họp giao ban ĐCXD, TTXD, TCKT, Thuế
- Họp Ban Thường vụ Đảng ủy
- Cán bộ, công chức làm việc tại phòng.
	- Đ/c Huy CT
- Đ/c Chấn PCT
	- Đ/c Lan TPHT
- ĐCXD
	
	- P. Tiếp dân
- PH Số 02
- PH số 01+

	
	Chiều
	- Họp BCH Đảng bộ xã
- Cán bộ, công chức làm việc tại phòng.
	
	
	- BCH Đảng bộ xẫ
	- PH số 01

	Thứ tư
20/12
	Sáng
	 - Cán bộ, công chức làm việc tại phòng.
	
	
	
	

	
	Chiều
	- 14h20: Dự hội nghị tiếp xúc cử tri sau kỳ họp HĐND thành phố khóa XV.
- 14h30: Dự hội nghị giao ban công tác hành nghề y dược tư nhân, triển khai nhiệm vụ năm 2018; huy động ủng hộ quỹ hỗ trợ phòng chống dịch bệnh nguy hiểm huyện Gia Lâm.
- 14h00:Giải quyết đơn của Bà Nguyễn Thị Kim Liên thôn Phú Thụy.
- Cán bộ, công chức làm việc tại phòng.
	





- Đ/c Chấn PCT
	





- Đ/c Lan TPHT
	- Đ/c Kiên BTĐU, CTHĐND, Đ/c Huy CTUBND, Đ/c Thành CTMTTQ.
- Đ/c Nam PCTUBND; Đ/c Bao Trạm y tế.


- ĐCXD, Trưởng thôn Phú Thụy
	- Xã Đặng Xá.

- HTUBND huyện.


- PH số 01

	Thứ năm
21/12
	Sáng
	- 08h30: Tiếp công dân (cả ngày)
- 08h30: Tổng kết công tác dân số năm 2017.
[bookmark: _GoBack]
- Cán bộ, công chức làm việc tại phòng.
	- Đ/c Huy CT.
- Đ/c Huy CT

	- Đ/c Lan TPHT
- Đ/c Hằng DS
	
- BTVĐU, UBND, BCĐ, Trưởng ban ngành đoàn thể, Trưởng thôn, CTVDS.
	- P. Tiếp dân
- Hội trường.

	
	Chiều
	- 14h30: Giải quyết đơn của Ông Nguyễn Văn Thành thôn Đại Bản
- 14h30: Duyệt các báo cáo trình tại kỳ họp thứ 5 HĐND xã.
- Cán bộ, công chức làm việc tại phòng.
	- Đ/c Chấn PCT

- Đ/c Huy CT
	- Đ/c Lan TPHT

- VPUBND
	- ĐCXD, TTXD, Trưởng thôn Đại Bản
	- PH số 01

	Thứ sáu
22/12
	Sáng
	- Cán bộ, công chức làm việc tại phòng.
	

	



	
	

	
	Chiều
	- 16h00: Họp UBND xã
- Cán bộ, công chức làm việc tại phòng.
	- Đ/c Huy CT
	- VPUBND
	- UBND xã, VP
	- PH số 01

	Thứ bẩy
23/12
	Sáng
	- Bộ phận một cửa trực theo quy định.

	- Đ/c Nam PCT.

	- Đ/c Quế Anh, Đ/c Khánh

	
	

	
	Chiều
	Nghỉ 
	
	
	
	

	Chủ nhật
24/12
	Sáng
	Nghỉ
	
	
	
	

	
	Chiều
	Nghỉ
	
	
	
	


       Căn cứ Lịch công tác và nhiệm vụ được giao các Thành viên UBND xã, các Cán bộ Công chức xã chủ động đẩy nhanh tiến độ để thực hiện hoàn thành tốt nhiệm vụ; Lịch có thể được bổ sung một số nhiệm vụ đột xuất hoặc tập trung giải quyết việc còn tồn đọng; Lịch này thay Giấy mời nội bộ cơ quan UBND xã./.	
                        Nơi nhận:                                                                                                                                                    TM. ỦY BAN NHÂN DÂN
                  - ĐU, TTHĐND, UBND, CTMTTQ xã;                                                                                                                       CHỦ TỊCH
                  - Cán bộ, Công chức khối UBND xã;                                                                                                                           
                  - Trưởng đoàn thể xã;
                  - Trưởng thôn;
                  - Lưu VP.                                                                                                                              

                             
     Lê Văn Huy
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