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	Thứ/
Ngày
	Buổi
	Thời gian- Nội dung công việc
	Chủ trì
	Cán bộ, công chức 
chuẩn bị
	Thành phần mời
	Địa điểm

	Thứ hai 
29/01
	Sáng
	- 07h45: Chào cờ, sinh hoạt dưới cờ.
- Cán bộ, công chức làm việc tại phòng.
	
	- Đ/c Quý, Đ/x Thủy
	- Cán bộ, công chức, LĐHĐ xã


	- Hội trường


	
	Chiều
	- 14h00: Đánh giá KQ công tác tháng 1 triển khai  nhiệm vụ tháng 2/2018.
- Cán bộ, công chức làm việc tại phòng.
	- Đ/c Kiên BT
	- VPUBND
	- TTHĐND, UBND, CTMTTQ, Trưởng ban KTXH, Ban PC
	- PH số 01

	Thứ ba
30/01
	Sáng
	- Tiếp công dân (Cả ngày)
- 08h00: Hội nghị tuyên truyền phổ biến Bộ luật hình sự năm 2015
- Cán bộ, công chức làm việc tại phòng.
	- Đ/c Huy - CT


	- Đ/c Lan TPHT.

	
- Đ/c Nam PCT, 02 Đ/c TPHT
	- P. Tiếp dân.
- HTUBND


	
	Chiều
	- 14h00: Dự hội nghị triển khai Kê kế hoạch tổ chức Hội chợ xuân và tết trồng cây xuân Mậu tuất 2018.
- Cán bộ, công chức làm việc tại phòng.
	
	
	- Đ/c Chấn PCT, Đ/c Kích QS
	- BCHQS H

	Thứ tư
31/01
	Sáng
	- Trao quà tặng cho trẻ em có hoàn cảnh khó khăn nhân dịp tết nguyên đán
- 09h00: Dự Họp TTHĐND huyện
- Cán bộ, công chức làm việc tại phòng.
	
	
	- Đảng ủy, HĐND, UBND, TTMTTQ, Cán bộ, công chức liên quan.
- Đ/c Kiên Bí thư ĐU, CTHĐND

	- HT UBND xã

- A5 Huyện


	
	Chiều
	- 14h00: Dự hội nghị Thông qua quy mô dự án xây dựng xử lý nước thải cụm công nghiệp Phú Thị
- 15h30: Kiểm tra công tác an toàn thực phẩm.

- 14h00: Dự hội nghị Tổng kết công tác dân vận, việc xây dựng và thực hiện Quy chế dân chủ năm 2017 triển khai nhiệm vụ năm 2018
	
	
	- Đ/c Chấn PCT UBND

- Đ/c Nam PCT; Đ/c Bảo TYT; Đ/c Thanh CB thú y.
- Đ/c Thành CTMTTQ và liên quan
	- P A3.

- Tập trung tại xã.
- HT HU

	Thứ năm
01/02
	Sáng
	- Tiếp công dân (Cả ngày)
- 08h30: Dự hội nghị tổng kết công tác công an năm 2017 triển khai nhiệm vụ năm 2018.
- 08h30: Dự hội nghị Tổng kết hoạt động Hội người mù huyện GL và trao tặng quà tết cho hội viên.
- 08h30: Họp HĐGPMB
	- Đ/c Huy CT
	- Đ/c Lan TPHT
	
- Đ/c Huy CTUBND, Đ/c Trung TCA.

- Đ/c Nam PCT.
- Đ/c Chấn PCT
	- Phòng TD.
- CA huyện.

- HTHU.
- A3.

	
	Chiều
	- 14h30: Kiểm tra ATTP đối với các cơ sở KD chế biến thực phẩm.
	- Đ/c Nam PCT
	- Đ/c Bao TYT
	- Đ/c Thành Trung, TCA; Thanh CBTY
	- UBND xã


	Thứ sáu
02/02
	Sáng
	- 08h30: Dự hội nghị tổng kết công tác quy hoạch, đầu tư xây dựng cơ bản, GPMB.
- 08h30: Làm việc với phòng Ban của Huyện về cải tạo nâng cấp tuyến đường 179 từ dốc lời đến đường 181.
- 08h30: Họp HĐ GPMB 
	
	
	- Đ/c Huy CT; 
 
- Đ/c Nam PCT UBND; Đ/c Hoàng ĐCXD

- Đ/c Chấn PCT UBND
	-  HTUB huyện.

- PH số 02


- A5 Huyện

	
	Chiều
	- 14h00: Dự hội nghị Giao ban công tác thu hồi nợ đọng thuế trên địa bàn.
- 14h00: Làm việc với Phòng ban của Huyện về xây dựng tuyến đê Hữu đống từ dốc lời đến xã Lệ Chi.
- 14h30: Dự hội nghị Báo cáo phương án sơ bộ khớp nối 15 tuyến đường với các dự án liên quan
- 16h00: Dự hội nghị Tổng kết CLB cầu lông, bóng bàn năm 2017 triển khai nhiệm vụ năm 2018.
	
	
	- Đ/c Chấn PCT UBND.

- Đ/c Nam PCT


- Đ/c Huy CTUBND

- Đ/c Nam PCT
	- HT UB huyện.

- PH số 02 

- A3 huyện.

- NTĐ huyện GL

	Thứ bẩy
03/02
	Sáng
	- 08h00: Dự Lễ kỷ niệm 88 năm ngày thành lập Đảng CS Viêt Nam; Tổng kết xây dựng Đảng năm 2017, triển khai nhiệm vụ năm 2018.
- Bộ phận tiếp nhận hồ sơ trực tiếp nhận theo quy định.
	


- Đ/c Nam PCT
	


- Các Đ/c Quế Anh, Khánh.
	- Thường Vụ đảng ủy
	- HT HU


- Trụ sở UBND xã

	
	Chiều
	
	
	
	
	

	Chủ nhật
04/02
	Sáng
	
	
	
	
	

	
	Chiều
	
	
	
	
	


      
          Căn cứ Lịch công tác và nhiệm vụ được giao các Thành viên UBND xã, các Cán bộ Công chức xã chủ động đẩy nhanh tiến độ để thực hiện hoàn thành tốt nhiệm vụ; Lịch có thể được bổ sung một số nhiệm vụ đột xuất hoặc tập trung giải quyết việc còn tồn đọng; Lịch này thay Giấy mời nội bộ cơ quan UBND xã;

                        Nơi nhận:                                                                                                                                                        TM. ỦY BAN NHÂN DÂN
                  - TVĐU, TTHĐND, UBND, CTMTTQ xã;                                                                                                                       CHỦ TỊCH
                  - Cán bộ, Công chức khối UBND xã;                                                                                                                           
                  - Trưởng đoàn thể xã;
                  - Trưởng thôn;                                                                                                                                                                         
                  - Lưu VP.                                                                                                                              

                             
         Lê Văn Huy
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