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LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 33
Từ ngày 10/8/2020 đến ngày 17/8/2020

	Thứ/
Ngày
	Buổi
	Thời gian, Nội dung công việc
	Chủ trì
	Cán bộ, công chức chuẩn bị (Tài liệu họp và viết Giấy mời)
	Thành phần mời
	Địa điểm

	
Thứ hai 10/8
	Sáng
	07h45: Chào cờ, sinh hoạt dưới cờ
	Đ/c Chấn PBT Đảng ủy
	Đ/c Hằng; Đ/c Ngân
	Cán bộ, công chức xã
	Hội trường UBND xã

	
	
	08h00: Giao ban công tác hội Phụ nữ tại Hội liên hiệp PN huyện 
	
	
	Đ/c Hằng CT hội PN 
	Huyện ủy

	
	
	08h15: Hội nghị giao ban 4 cơ quan
	Đ/c Kiên BT ĐU
	VP Đảng ủy
	Chủ tịch HĐND, Chủ tịch , Phó Chủ tịch UBND, UBMTTQ
	PH số 01 xã

	
	
	Cán bộ, công chức làm việc tại phòng
	
	
	
	

	
	Chiều
	08h00: Kiểm tra địa bàn thôn Phú Thụy, Trân Tảo
	
	
	Tổ QLTTXD địa bàn xã
	Thôn Phú Thụy, và Trân Tảo

	
	
	14h00: Sơ kết công tác Dân vận 6 tháng đầu năm, triển khai phương hướng nhiệm vụ 6 tháng cuối năm 2020
	
	VP Đảng ủy
	TV Đảng ủy, Khối dân vận, Tổ trưởng tổ dân vận
	PH số 02 xã

	
	
	14h00: Dự khai mạc lớp học nghề trồng rau 
	
	
	Đ/c Lan Chủ tịch Hội ND
	NVH thôn Phú Thụy

	
	
	14h30: Rà soát bổ sung các tuyến đường trục chính, đường liên thôn chưa được đầu tư nâng cấp
	Đ/c Chấn Chủ tịch UBND
	Đ/c Hoàng ĐCXD, Đ/c Hương TTXD
	Trưởng thôn của 05 thôn
	Phòng họp số 01 xã

	
	
	Cán bộ, công chức làm việc tại phòng
	
	
	
	

	Thứ ba 11/8

	Sáng
	08h30: Giao ban công tác quân sự tháng 8 năm 2020. 
	
	
	LĐ BCHQS huyện, Đảng ủy, UBND, BCHQS xã, Trưởng CA.
	PH số 01 xã

	
	
	08h00: Trực tiếp công dân 
	Đ/c Chấn - Chủ tịch UBND  
	Đ/c Trung UVUBND
	
	Phòng TD

	
	
	08h30: Tập huấn công tác phòng chống dịch bệnh trên đàn GSGC
	Đ/c Kích Phó CTUBND
	Đ/c Thanh- CBTY
	Các hộ gia đình có chăn nuôi
	Hội trường UBND xã

	
	
	08h30: Tập huấn về công tác áp dụng hệ thống quản lý chất lượng theo tiêu chuẩn quốc gia TCVN ISO 9001 - 2015 và kiểm soát TTHC, xây dựng quy trình nội bộ của UBND các xã, thị trấn và các phòng ban, đơn vị thuộc huyện
	
	
	Đ/c Chấn - Chủ tịch UBND xã, Đ/c Quế Anh TPHT
	HT UBND huyện

	
	
	Cán bộ, công chức làm việc tại phòng
	
	
	
	

	
	Chiều
	14h00: Trực tiếp công dân 
	Đ/c Chấn- Chủ tịch UBND xã
	Đ/c Trung UVUBND
	
	Phòng TD

	
	
	14h00: Kiểm tra địa bàn thôn Hàn Lạc, Tô Khê, Đại Bản
	
	
	Tổ QLTTXD địa bàn xã
	Thôn HL, TK, ĐB

	
	
	14h00: Họp Ban KTXH HĐND xã triển khai kế hoạch giám sát
	
	
	Ban KTXH HĐND xã
	PH số 01 xã

	
	
	14h30: Ký hợp đồng thuê ki ốt Trung tâm xã đối với các hộ 
	Đ/c Chấn CTUBND
	Đ/c Hoàng ĐCXD
	ĐCXD, Đ/c Diệp KT, Đ/c Giang Thủ quỹ
	PH số 02 xã.

	
	
	Cán bộ, công chức làm việc tại phòng
	
	
	
	

	Thứ tư
12/8
	Sáng
	08h00: Đại hội Hội cựu TNXP xã nhiệm kỳ 2015 - 2020
	Đ/c Chấn CTUBND
	Đ/c Nội CT Hội CTNXP và liên quan
	Theo GM của Hội CTNXP
	Trung tâm văn hóa thể thao xã

	
	
	08h00: Họp BCĐ chương trình phát huy dân chủ nhiệm kỳ 2020 - 2025 của huyện Gia Lâm
	
	
	Đ/c Kiên HUV, BTĐU
	PH số 02 Huyện ủy

	
	
	08h30: (Dự kiến) Dự họp HĐGPMB và giao ban tiến độ GPMB
	
	
	Đ/c Kích Phó Chủ tịch UBND xã
	A5 huyện.

	
	
	Cán bộ, công chức làm việc tại phòng
	
	
	
	

	
	Chiều
	14h00: Kiểm tra Công ty Bắc Thành Sơn
	Đ/c Chấn CT UBND xã
	Đ/c Hương TTXD
	Đ/c Quang TCA và liên quan
	Tại CT Bắc Thành Sơn

	
	
	14h30: Làm việc với những hộ thuê thầu đất công nhưng đã hết hạn hợp đồng theo kế hoạch 103 của UBND huyện
	Đ/c Chấn Chủ tịch UBND xã
	Đ/c Hoàng ĐCXD
	Tổ QLHĐ và liên quan
	PH số 02 xã

	
	
	14h30: Kiểm tra hiện trạng đất của 03 hộ dân thôn Đại Bản
	Đ/c Kích PCT UBND
	Đ/c Hoàng ĐCXD
	TTXD và liên quan
	Tại thực địa

	
	
	Cán bộ, công chức làm việc tại phòng
	
	
	
	

	Thứ năm
13/8
	Sáng
	08h00: Kiểm tra công tác thực hiện điều lệ hội tại các chi hội
	
	
	TV Hội LHPN
	Tại các chi hội

	
	
	08h00: Hoàn thiện hồ sơ theo QĐ 01 nộp về huyện.
	Đ/c Chấn CTUBND
	Đ/c Hương TTXD, Đ/c Hoàng ĐCXD
	
	PH Số 01

	
	
	09h00: Thông qua KH xử lý các vi phạm TTXD tồn đọng trên địa bàn theo KL 314, KL 09; Quy chế hoạt động của Trung tâm văn hóa xã.
	Đ/c Chấn CTUBND
	Đ/c Quý CCVHX, Đ/c Hương TTXD, Đ/c Hoàng ĐCXD
	UV UBND xã, Đ/c Diệp KT, Đ/c Dân VP, ĐCXD, TTXD.
	PH Số 01

	
	
	Cán bộ, công chức làm việc tại phòng
	
	
	
	

	
	Chiều
	14h00: Kiểm tra công tác thực hiện điều lệ hội tại các chi hội
	
	
	TV Hội LHPN
	Tại các chi hội

	
	
	14h00: Kiểm tra địa bàn thôn Phú Thụy, Trân Tảo
	
	
	Tổ QLTTXD và liên quan
	Tại các thôn TT, PT

	
	
	14h00: Họp Ban Thường vụ Đảng ủy
	Đ/c Kiên BT
	VP Đảng ủy
	Các đồng chí TV Đảng ủy
	PH số 01

	
	
	Cán bộ, công chức làm việc tại phòng
	
	
	
	

	Thứ sáu
14/8
	Sáng
	08h30: Tiếp công dân của Đại biểu HĐND huyện đơn vị bầu cử số 7
	
	Công chức VPTK
	LĐ Đảng ủy, HĐND, UBND, UBMTTQ, trưởng Ban ngành đoàn thể xã
	PH số 01 xã

	
	
	[bookmark: _GoBack]08h00: Phối hợp với Trung tâm PTQĐ giải quyết đơn của hộ ông Lợi thôn Phú Thụy
	
	
	LĐ UBND xã, Đ/c Loan ĐCXD, LĐ thôn Phú Thụy và liên quan
	PH số 02

	
	
	Cán bộ, công chức làm việc tại phòng
	
	
	
	

	
	Chiều
	14h00: Kiểm tra địa bàn thôn Hàn Lạc, Tô Khê, Đại Bản
	
	
	Tổ QLTTXD
	Tại thôn HL, ĐB, TK

	
	
	14h00: Hội nghị BCH ĐU thông qua báo cáo công tác kiểm tra, giám sát của ĐU, UBKT năm 2019 
	Đ/c Kiên BT Đảng ủy
	VP Đảng ủy
	Các đồng chí Ủy viên BCH Đảng bộ xã 
	PH số 01 xã

	
	
	Cán bộ, công chức làm việc tại phòng
	
	
	
	

	
Thứ bảy
15/8
	Sáng
	Bộ phận tiếp nhận hồ sơ hành chính trực tiếp nhận hồ sơ hành chính
	Đ/c Kích PCT UBND
	Đ/c Hậu VPTK, Đ/c Quế Anh TP
	
	Bộ phận một cửa xã

	
	
	08h00: Hội nghị khảo sát thực tế trước  giám sát
	
	
	Ban KTXH HĐND xã
	PH số 02

	
	
	09h00: Gặp mặt, chia tay các đồng chí cán bộ chuyển công tác và nghỉ công tác
	TV Đảng ủy
	VP Đảng ủy
	BCH Đảng bộ khóa XXVI và các đồng chí chuyển, nghỉ công tác năm 2020.
	PH 02 xã

	
	Chiều
	14h00: Họp BCN chương trình phát triển kinh tế xã hội thông qua dự thảo lần 1
	Đ/c Chấn PBT, Chủ tịch UBND
	VP Đảng ủy
	BCN chương trình
	PH số 01 xã

	
	
	Nghỉ
	
	
	
	

	Chủ nhật
16/8
	Sáng
	08h00: Kiểm tra công tác thực hiện điều lệ hội tại các chi hội
	
	
	TV Hội LHPN
	Tại các chi hội

	
	
	Nghỉ
	
	
	
	

	
	Chiều
	14h00: Kiểm tra công tác thực hiện điều lệ hội tại các chi hội
	
	
	TV Hội LHPN
	Tại các chi hội

	
	
	Nghỉ
	
	
	
	

	Thứ hai 17/8
	Sáng
	07h45: Chào cờ, sinh hoạt dưới cờ
	TV Đảng ủy
	Đ/c Hằng; Đ/c Ngân
	Cán bộ, công chức xã
	Hội trường UBND xã

	
	
	08h30: Giao ban công tác Quản lý TTXD trên địa bàn huyện Gia Lâm
	
	
	Đ/c Kiên BTĐU, Đ/c Chấn CTUBND, Đ/c Hương Tổ QLTTXD địa bàn xã
	A3 huyện

	
	
	Cán bộ, công chức làm việc tại phòng
	
	
	
	

	
	Chiều
	14h00: Kiểm tra địa bàn thôn Trân Tảo, Phú Thụy.
	
	
	CB QLTTXD Tổ địa bàn xã
	Tại thôn TT, PT

	
	
	14h00: Dự kiến hội nghị Thông qua dự thảo các chương trình công tác toàn khóa nhiệm kỳ 2020 - 2025
	TV Đảng ủy
	VP Đảng ủy
	Các đồng chí Ủy viên BCH Đảng bộ xã 
	PH số 01 xã

	
	
	Cán bộ, công chức làm việc tại phòng
	
	
	
	


 *  Lịch công tác này thay Giấy mời nội bộ cơ quan xã; Yêu cầu các cán bộ, công chức được giao chuẩn bị đầy đủ các nội dung theo yêu cầu phục vụ các hoạt động của xã; 
          	* Căn cứ Lịch công tác và nhiệm vụ được giao các Thành viên UBND xã, các Cán bộ Công chức xã chủ động đẩy nhanh tiến độ để thực hiện hoàn thành tốt nhiệm vụ; Lịch có thể được bổ sung một số nhiệm vụ đột xuất hoặc tập trung giải quyết việc còn tồn đọng. Trong quá trình thực hiện có khó khăn, vướng mắc kịp thời xin ý kiến chỉ đạo của Chủ tịch UBND xã.

Lịch của Đảng ủy xã
Lịch của UBND xã

Chú thích về mầu chữ

Lịch của MTTQ và các đoàn thể
Lịch của HĐND xã

















2

