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LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 32
Từ ngày 03/8/2020 đến ngày 10/8/2020

	Thứ/
Ngày
	Buổi
	Thời gian, Nội dung công việc
	Chủ trì
	Cán bộ, công chức chuẩn bị (Tài liệu họp và viết Giấy mời)
	Thành phần mời
	Địa điểm

	
Thứ hai 03/8
	Sáng
	07h45: Chào cờ, sinh hoạt dưới cờ
	Đ/c Trần Kiên BTĐU
	Đ/c Hằng; Đ/c Ngân
	Cán bộ, công chức xã
	Hội trường UBND xã

	
	
	08h00: Hội LHPN xã làm việc với cán bộ Viện nông nghiệp về việc mở lớp dạy nghề ngắn hạn cho hội viên.
	
	
	TV Hội PN 
	P. Phụ nữ

	
	
	08h00: Thường trực phòng chống lụt bão theo Công điện số 01 của BCĐ phòng chống thiên tai huyện Gia Lâm
	Đ/c Chấn Chủ tịch UBND xã
	Đ/c Dân VPTK
	BCĐ phòng chống thiên tai và tìm kiếm cứu nạn xã
	Tại xã

	
	
	Cán bộ, công chức làm việc tại phòng
	
	
	
	

	
	Chiều
	14h00: Thường trực phòng chống lụt bão theo Công điện số 01 của BCĐ phòng chống thiên tai huyện Gia Lâm
	Đ/c Chấn Chủ tịch UBND xã
	Đ/c Dân VPTK
	BCĐ phòng chống thiên tai và tìm kiếm cứu nạn xã
	Tại xã

	
	
	15h00: Họp triển khai XD các CTCT toàn khóa;
	Đ/c Trần Kiên BTĐU
	VP Đảng ủy
	Theo GM của Đảng ủy
	PH số 01 xã

	
	
	Giao ban trực tuyến về công tác phòng chống covid - 19 (Thời gian theo GM của TP và Huyện)
	
	
	BCĐ phòng chống Covid - 19
	Hội trường UBND xã

	
	
	14h00: Dự tuyên truyền về công tác bảo hiểm 
	
	
	TV Hội PN xã
	UBND xã Dương Quang

	
	
	Cán bộ, công chức làm việc tại phòng
	
	
	
	

	Thứ ba 04/8

	Sáng
	08h00: Hội LHPN xã khảo sát xây dựng tuyến đường văn minh 
	
	
	BCH Hội PN xã và liên quan
	tại thôn Phú Thụy.

	
	
	08h30: Kiểm tra công tác trực phòng chống thiên tai tại các điếm canh đê ĐB, HL, TK và các đăng chắn cá
	Đ/c Kích PCT UBND
	Đ/c Dân VPTK
	Trưởng thôn ĐB, HL, TK và điếm trưởng
	Tại các thôn

	
	
	08h00: Trực tiếp công dân 
	Đ/c Chấn - Chủ tịch UBND  
	Đ/c Trung UVUBND
	
	Phòng TD

	
	
	08h30: Kiểm tra việc vi phạm TTXD tại Ao Bô thôn Trân Tảo
	Đ/c Kích PCT UBND
	Đ/c Hương TTXD
	Đ/c Loan ĐCXD xã; Đ/c Oánh BTCB
	Tại hiện trường

	
	
	08h30: Giải quyết đơn của Ông Cao Thành Sơn thôn Đại Bản
	Đ/c Chấn - Chủ tịch UBND
	Đ/c Trung CB TD; Đ/c Hoàng ĐCXD
	LĐ thôn Đại Bản và Ông Cao Thành Sơn
	PH số 01 xã

	
	
	Cán bộ, công chức làm việc tại phòng
	
	
	
	

	
	Chiều
	14h00: Trực tiếp công dân 
	Đ/c Chấn- Chủ tịch UBND xã
	Đ/c Trung UVUBND
	
	Phòng TD

	
	
	14h00: Giao ban về công tác thi công các dự án cải tạo nâng cấp đường trục chính các thôn.
	Đ/c Chấn - Chủ tịch UBND xã
	Đ/c Hoàng ĐCXD
	Đại diện BQLDA huyện; 05 Trưởng thôn
	PH số 02 xã

	
	
	Cán bộ, công chức làm việc tại phòng
	
	
	
	

	Thứ tư
05/8
	Sáng
	08h30: Giao ban cụm Đảng
	
	
	Đ/c Kiên BTĐU, Đ/c Lân PBTTT, CTHĐND, Đ/c Chấn PBT, CTUBND
	Theo GM của Huyện ủy

	
	
	08h30: Họp Hội đồng Xét duyệt hồ sơ của Bà Nguyễn Thị Chính thôn Tô Khê đề nghị xin vào cơ sở Bảo trợ xã hội và xác định dạng, mức độ khuyết tật.
	Đ/c Kích PCT UBND xã
	Đ/c Ninh CC LĐTBXH
	Hội đồng xét duyệt, BTCB, trưởng thôn liên quan, công dân đề nghị
	PH số 02 xã

	
	
	Cán bộ, công chức làm việc tại phòng
	
	
	
	

	
	Chiều
	14h00: (Dự kiến) Họp HĐGPMB và giao ban tiến độ GPMB các dự án
	
	
	Đ/c Chấn Chủ tịch UBND xã
	A5 huyện

	
	
	14h00: Nhận bảng lương tháng 8/2020 và kết quả hồ sơ liên thông Một cửa
	ĐC Kích
	Đc Ninh
	
	Phòng LĐTBXH

	
	
	14h30: Duyệt quy chế hoạt động của Tổ quản lý trung tâm văn hóa thể thao xã
	Đ/c Chấn Chủ tịch UBND xã
	Đ/c Quý CCVHXH
	Đ/c Kích PCT UBND, VP, KT, Đ/c Nghĩa QL Đài TT và liên quan
	PH số 01 xã

	
	
	Cán bộ, công chức làm việc tại phòng
	
	
	
	

	Thứ năm
06/8
	Sáng
	08h00: Hội LHPN xã tổ chức tọa đàm và tập huấn đầu bờ cho hội viên tổ hợp tác trồng cây ăn quả có múi.
	
	
	BCH Hội PN và hội viên
	NVH thôn ĐB

	
	
	08h00: Kiểm điểm theo Kết luận số 314/KL- STNMT- TTr
	Đ/c Chấn Chủ tịch UBND 
	Đ/c Dân VPTK
	LĐ Phòng NV, TNMT, QLTTXD huyện; Cán bộ, công chức xã theo NĐ 92/NĐ-CP
	PH số 02 xã

	
	
	08h00: Hội CCB xã làm việc với Đoàn KT về công tác vay vốn
	
	
	Đ/c Lân PBTTT, Chủ tịch UBND xã, BCH Hội CCB
	Hội trường UBND xã

	
	
	Cán bộ, công chức làm việc tại phòng
	
	
	
	

	
	Chiều
	14h00: (Dự kiến) Họp HĐGPMB 
	
	
	Đ/c Chấn Chủ tịch UBND xã
	A5 huyện

	
	
	[bookmark: _GoBack]14h30: Kiểm tra mô hình đoàn kết sáng tạo các tổ chức, cá nhân đăng ký năm 2020
	
	
	Theo GM của TTMTTQ xã
	Ph số 01 xã

	
	
	14h00: Kiểm tra hiện trạng tuyến đường khu vườn vang thôn Hàn Lạc
	Đ/c Kích PCT UBND xã
	Đ/c Hoàng ĐCXD
	Đ/c Quyết HTX, LĐ thôn Hàn Lạc
	Tại hiện trường

	
	
	14h00: Tiếp xúc cử tri sau kỳ họp thứ 10 HĐND xã
	Đ/c Lân PBTTT, Chủ tịch HĐND
	Đ/c Dân VPTK
	Đại biểu HĐND và liên quan
	Hội trường UBND xã

	
	
	Cán bộ, công chức làm việc tại phòng
	
	
	
	

	Thứ sáu
07/8
	Sáng
	08h00: Họp phân công nhiệm vụ cán bộ, công chức thuộc UBND xã
	Đ/c Chấn Chủ tịch UBND
	Đ/c Dân VP UBND xã
	Cán bộ, công chức thuộc UBND xã
	PH số 02 UBND xã

	
	
	08h00: Tham gia đoàn giám sát của Ban PC HĐND huyện về việc thực hiện luật thi hành án hình sự.  
	
	
	Đ/c Trần Kiên BTĐU
	Tại UBND TT Yên Viên

	
	
	08h30: (Dự kiến) Họp triển khai lấy ý kiến đối thoại người đứng đầu cơ quan với tổ chức và nhân dân
	
	
	Theo GM của TTMTTQ xã
	PH số 01 xã

	
	
	Cán bộ, công chức làm việc tại phòng
	
	
	
	

	
	Chiều
	14h00: Thông qua hồ sơ đường ngõ xóm theo Quyết định 01 
	Đ/c Chấn - Chủ tịch UBND
	Đ/c Hương TTXD
	LĐ Đảng ủy, TTHĐND, UBND, ĐCXD, TCKT, VP.
	PH số 01

	
	
	14h00: Tham gia đoàn giám sát của Ban PC HĐND huyện về việc thực hiện luật thi hành án hình sự.  
	
	
	Đ/c Trần Kiên BTĐU
	Tại UBND xã Cổ Bi

	
	
	Cán bộ, công chức làm việc tại phòng
	
	
	
	

	
Thứ bảy
08/8
	Sáng
	Bộ phận tiếp nhận hồ sơ hành chính trực tiếp nhận hồ sơ hành chính
	Đ/c Kích PCT UBND
	Đ/c Hậu VPTK, Đ/c Quế Anh TP
	
	Bộ phận một cửa xã

	
	
	08h00: Chi trả trợ cấp tháng 8/2020
	Đ/c Kích PCT UBND
	ĐC Ninh
	
	
Thôn Địa BẢn và Hàn Lạc

	
	Chiều
	14h00: Chi trả trợ cấp tháng 8/2020
	Đ/c Kích PCT UBND
	ĐC Ninh
	
	Thôn Trân Tảo và Tô Khê

	
	
	Nghỉ
	
	
	
	

	Chủ nhật
09/8
	Sáng
	Nghỉ
	
	
	
	

	
	Chiều
	Nghỉ
	
	
	
	

	Thứ hai 10/8
	Sáng
	07h45: Chào cờ, sinh hoạt dưới cờ
	TV Đảng ủy
	Đ/c Hằng; Đ/c Ngân
	Cán bộ, công chức xã
	Hội trường UBND xã

	
	
	Cán bộ, công chức làm việc tại phòng
	
	
	
	

	
	Chiều
	
	
	
	
	

	
	
	Cán bộ, công chức làm việc tại phòng
	
	
	
	


 *  Lịch công tác này thay Giấy mời nội bộ cơ quan xã; Yêu cầu các cán bộ, công chức được giao chuẩn bị đầy đủ các nội dung theo yêu cầu phục vụ các hoạt động của xã; 
          	* Căn cứ Lịch công tác và nhiệm vụ được giao các Thành viên UBND xã, các Cán bộ Công chức xã chủ động đẩy nhanh tiến độ để thực hiện hoàn thành tốt nhiệm vụ; Lịch có thể được bổ sung một số nhiệm vụ đột xuất hoặc tập trung giải quyết việc còn tồn đọng. Trong quá trình thực hiện có khó khăn, vướng mắc kịp thời xin ý kiến chỉ đạo của Chủ tịch UBND xã.

Lịch của Đảng ủy xã
Lịch của UBND xã

Chú thích về mầu chữ

Lịch của MTTQ và các đoàn thể
Lịch của HĐND xã
















5

