
	ỦY BAN NHÂN DÂN
XÃ PHÚ THỊ
	
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập – Tự do – Hạnh phúc

Phú Thị, ngày 14 tháng 6 năm 2020


LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 25
Từ ngày 15/6/2020 đến ngày 23/6/2020

	Thứ/
Ngày
	Buổi
	Thời gian, Nội dung công việc
	Chủ trì
	Cán bộ, công chức chuẩn bị (Tài liệu họp và viết Giấy mời)
	Thành phần mời
	Địa điểm

	
Thứ hai 15/6
	Sáng
	07h40: Chào cờ, sinh hoạt dưới cờ
	Đ/c Kiên BTĐU
	VPĐU
	Cán bộ công chức xã
	Hội trường

	
	
	08h30: Triển khai Kế hoạch phòng chống thiên tai, tìm kiếm cứu nạn; kế hoạch sản xuất vụ Hè - Thu; Kế hoạch vận động ủng hộ quỹ “Đền ơn đáp nghĩa” năm 2020 
	Đ/c Chấn PCT
	VPTK
	Đảng ủy, TTHĐND, UBND, TTUBMTTQ, Trưởng Ban ngành đoàn thể, cán bộ, công chức liên quan và các thôn
	Hội trường UBND xã

	
	
	08h00: Đ/c Diệp KTTC về nông thôn mới; 
	
	
	
	Theo GTT

	
	
	08h00: Đ/c Thủy BT Đoàn tham gia tập huấn nghiệp vụ công tác đoàn từ ngày 15 đến 26/6/2020.
	
	
	
	

	
	
	08h00: Đ/c Xiêm Chủ tịch Hội CTĐ tập huấn sơ cấp cứu tình nguyện viên cấp 1 (Từ ngày 15-17/6/2020)
	
	
	
	

	
	
	Cán bộ, công chức làm việc tại phòng
	
	
	
	

	
	Chiều
	- 14h30: Phối hợp với Phòng ban của huyện kiểm tra phương án của Bà Nguyễn Thị Loan và trang trại trồng nấm tại thôn Trân Tảo
	
	
	Đ/c Chấn PCT, Đ/c 
	Tại hiện trường

	
	
	15h00:  Họp Ban chỉ đạo tiếp công dân
	Đ/c Kiên BT
	VP Đảng ủy
	
	

	
	
	15h30: Phối hợp với phòng ban của huyện kiểm tra phương án trồng nấm tại xứ đồng Mả Vích) thôn Trân Tảo 
	
	
	
	

	
	
	Cán bộ, công chức làm việc tại phòng
	
	
	
	

	Thứ ba 16/6

	Sáng
	08h00: Trực tiếp công dân 
	Đ/c Chấn PCT 
	Đ/c Trung UVUBND
	
	Phòng TD

	
	
	08h00: Tập huấn nghiệp vụ công tác quản lý tài chính, ngân sách, tài sản công 
	
	
	Đ/c Kiên BTĐU, CTHĐND; Đ/c Chấn PCTUBND; Đ/c Diệp KT
	Trung tâm BDCT huyện

	
	
	09h00: Kiểm tra điều kiện cấp phép hoạt động lớp mầm non tư thục
	Đ/c Chấn PCT
	Đ/c Quý VHXH
	Trưởng CA, VP, TP, Hiệu trưởng trường MN, Trưởng thôn Phú Thụy
	Tại cơ sở 

	
	
	Cán bộ, công chức làm việc tại phòng
	
	
	
	

	
	Chiều
	14h00: Trực tiếp công dân 
	Đ/c Chấn PCT 
	Đ/c Trung UVUBND
	
	Phòng TD

	
	
	13h30: Tập huấn nghiệp vụ công tác quản lý tài chính, ngân sách, tài sản công 
	
	
	Đ/c Kiên BTĐU, CTHĐND; Đ/c Chấn PCTUBND; Đ/c Diệp KT
	Trung tâm BDCT huyện

	
	
	Cán bộ, công chức làm việc tại phòng
	
	
	
	

	Thứ tư
17/6
	Sáng
	08h00: Họp Hội đồng xét duyệt người lao động không có giao kết hợp đồng lao động đề nghị hỗ trợ do ảnh hưởng bởi covid - 19
	Đ/c Chấn PCT
	Đ/c Ninh TBXH
	Hội đồng xét duyệt
	Phòng họp số 02 UBND xã

	
	
	08h30: Kiểm tra hiện trường theo nội dung ý kiến, kiến nghị của cử tri
	
	
	Đ/c Hoàng ĐCXD; Đ/c Dân VPTK
	Tại các thôn

	
	
	08h00: Dự hội nghi giao ban công tác tuyên giáo 6 tháng đầu năm, triển khai nhiệm vụ trọng tâm 6 tháng cuối năm 2020
	
	
	Đ/c Lân PBTTT
	P 2 Huyện ủy

	
	
	09h30: Làm việc với các hộ liên quan tới việc trúng thầu tại khu đất ân xa thôn Đại Bản.
	Đ/c Chấn PCT
	Đ/c Hoàng ĐCXD
	Trưởng thôn Đại Bản và các hộ liên quan
	PH số 02 xã

	
	
	Cán bộ, công chức làm việc tại phòng
	
	
	
	

	
	Chiều
	14h30: Giải quyết đơn của Ông Cao Anh Thuấn thôn Phú Thụy
	Đ/c Chấn PCT
	Đ/c Trung UVUBND
	CC TPHT, ĐCXD
	PH số 02 xã

	
	
	16h00: Làm việc với Lãnh đạo thôn Đại Bản về việc sử dụng nguồn kinh phí XHH theo ý kiến, kiến nghị của cử tri trước kỳ họp thứ 9 HĐND xã
	Đ/c Chấn PCT
	Đ/c Dân VPTK
	BTCB, Trưởng thôn Đại Bản và liên quan.
	[bookmark: _GoBack]PH số 01

	
	
	Cán bộ, công chức làm việc tại phòng
	
	
	
	

	Thứ năm
18/6
	Sáng
	08h30: Giao ban ban chỉ đạo 197 
	
	
	Đ/c Chấn PCT, Đ/c Quang Trưởng CA
	HTUBND huyện

	
	
	08h30: Dự hội nghị giao ban công tác nội chính để đánh giá kết quả hoạt động 6 tháng đầu năm, triển khai một số nhiệm vụ 6 tháng cuối năm
	
	
	Đ/c Lân PBTTT 
	P2 Huyện ủy

	
	
	08h00: Trực tiếp công dân 
	Đ/c Chấn PCT 
	Đ/c Trung UVUBND
	
	Phòng TD

	
	
	08h00: Tập huấn kỹ năng viết, tuyên truyền (cả ngày)
	
	
	Đ/c Quý VHXH
	Thanh Xuân

	
	
	08h00: Đảng ủy xã tiếp công dân
	Đ/c Kiên BT
	VP ĐU
	
	PH số 01 xã

	
	
	Cán bộ, công chức làm việc tại phòng
	
	
	
	

	
	Chiều
	14h00: (Dự kiến) Dự họp HĐGPMB huyện
	
	
	Đ/c Chấn PCT
	A3 huyện

	
	
	14h00: Họp thường vụ Đảng ủy
	Đ/c Kiên BT
	VPĐU
	Thường vụ Đảng ủy
	PH số 01 xã

	
	
	14h00: Trực tiếp công dân 
	Đ/c Chấn PCT 
	Đ/c Trung UVUBND
	
	Phòng TD

	
	
	Cán bộ, công chức làm việc tại phòng
	
	
	
	

	Thứ sáu
19/6
	
Sáng
	08h00: Triển khai rà soát hoàn thiện hồ sơ theo Quyết định 01 của UBND huyện
	Đ/c Chấn PCT
	Đ/c Hoàng ĐCXD
	Đ/c Diệp KT, Đ/c Hương TTXD, 05 trưởng thôn
	PH số 01 xã

	
	
	Cán bộ, công chức làm việc tại phòng
	
	
	
	

	
	Chiều
	14h00: Làm việc với Phòng TNMT huyện về một số phương án hết hạn theo báo cáo số 30/BC- UBND ngày 08/6/2020 của UBND xã 
	
	
	Đ/c Chấn PCT; 02 Đ/c ĐCXD và đại diện các hộ gia đình, cá nhân thuê đất (Giao công chức ĐCXD mời các hộ gia đình dự họp)
	A4 UBND huyện 

	
	
	Cán bộ, công chức làm việc tại phòng
	
	
	
	

	
Thứ bảy
20/6
	Sáng
	08h30: Họp thống nhất phương án thiết kế và ranh giới dự án cải tạo hệ thống tiêu thoát nước Ao dân quân và ao chuôm
	
	
	Đ/c Chấn PCT; Đ/c Hoàng ĐCXD; BTCB, Trưởng thôn, Trưởng BCTMT thôn Hàn Lạc, Tô Khê
	Phòng họp số 02 xã

	
	
	Bộ phận tiếp nhận hồ sơ hành chính trực tiếp nhận hồ sơ hành chính
	Đ/c Chấn PCT UBND
	Đ/c Hậu VPTK, Đ/c Quế Anh TP
	
	Bộ phận một cửa xã

	
	Chiều
	Nghỉ
	
	
	
	

	Chủ nhật
21/5
	Sáng
	08h00: Tổ chức hiến máu tình nguyện năm 2020
	Đ/c Chấn PCT
	Đ/c Xiêm Chủ tịch Hội CTĐ
	
	Hội trường UBND xã

	
	Chiều
	Nghỉ
	
	
	
	

	Thứ hai 22/6
	Sáng
	07h40: Chào cờ, sinh hoạt dưới cờ
	Đ/c Kiên BTĐU
	VPĐU
	Cán bộ công chức xã
	Hội trường

	
	
	08h15: Giao ban tiến độ khắc phục các tồn tại trong quản lý đất đai trên địa bàn 
	
	
	Đ/c Chấn PCT
	HTUBND huyện

	
	
	08h00: Hội nghị trợ giúp pháp lý về đất đai cho hội viên Hội Phụ nữ 
	
	
	Theo giấy mời của Hội LHPN
	Hội trường UBND xã

	
	
	Cán bộ, công chức làm việc tại phòng
	
	
	
	

	
	Chiều
	
	
	
	
	

	
	
	Cán bộ, công chức làm việc tại phòng
	
	
	
	

	Thứ ba 23/6
	Sáng
	08h00: Trực tiếp công dân 
	Đ/c Chấn PCT 
	Đ/c Trung UVUBND
	
	Phòng TD

	
	
	08h00: Dự hội nghị lần thứ hai BCH Đảng bộ huyện khóa XXII
	
	
	Đ/c Kiên HUV, BTĐU, Đ/c Chấn PCT UBND
	P 2 Huyện ủy

	
	
	Cán bộ, công chức làm việc tại phòng
	
	
	
	

	
	Chiều
	14h00: Trực tiếp công dân 
	Đ/c Chấn PCT 
	Đ/c Trung UVUBND
	
	Phòng TD

	
	
	Cán bộ, công chức làm việc tại phòng
	
	
	
	


 *  Lịch công tác này thay Giấy mời nội bộ cơ quan xã; Yêu cầu các cán bộ, công chức được giao chuẩn bị đầy đủ các nội dung theo yêu cầu phục vụ các hoạt động của xã; 
          	* Căn cứ Lịch công tác và nhiệm vụ được giao các Thành viên UBND xã, các Cán bộ Công chức xã chủ động đẩy nhanh tiến độ để thực hiện hoàn thành tốt nhiệm vụ; Lịch có thể được bổ sung một số nhiệm vụ đột xuất hoặc tập trung giải quyết việc còn tồn đọng. Trong quá trình thực hiện có khó khăn, vướng mắc kịp thời xin ý kiến chỉ đạo của Chủ tịch UBND xã.
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