
	ỦY BAN NHÂN DÂN
XÃ PHÚ THỊ
	
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập – Tự do – Hạnh phúc

Phú Thị, ngày 23 tháng 5 năm 2020


LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 
Từ ngày 25/5/2020 đến ngày 02/6/2020

	Thứ/
Ngày
	Buổi
	Thời gian, Nội dung công việc
	Chủ trì
	Cán bộ, công chức chuẩn bị (Tài liệu họp và viết Giấy mời)
	Thành phần mời
	Địa điểm

	
Thứ hai 25/5
	Sáng
	08h00: Đại biểu HĐND xã tiếp công dân tháng 5 năm 2020
	
	
	Đại diện UBND, UBMTTQ, Đại biểu được phân công trực; VPTK và liên quan
	PH số 01 xã

	
	
	Cán bộ, công chức làm việc tại phòng
	
	
	
	

	
	Chiều
	14h00: Dự đại hội Đại biểu lần thứ XXII đảng bổ huyện Gia Lâm
	
	
	Theo giấy triệu tập của Huyện ủy
	NVH huyện

	
	
	14h00: Tổ tự kiểm tra công vụ của xã kiểm tra việc thực hiện thời gian làm việc của cán bộ, công chức xã.
	
	Đ/c Dân VPTK
	Các đ/c trong tổ tự kiểm tra công vụ của xã
	PH số 01 xã

	
	
	Cán bộ, công chức làm việc tại phòng
	
	
	
	

	Thứ ba 26/5

	Sáng
	08h00: Trực tiếp công dân 
	Đ/c Chấn PCT 
	Đ/c Trung UVUBND
	
	Phòng TD

	
	
	07h30: Dự đại hội Đại biểu lần thứ XXII đảng bổ huyện Gia Lâm
	
	
	[bookmark: _GoBack]Theo giấy triệu tập của Huyện ủy
	NVH huyện

	
	
	09h00: Phối hợp với Tòa án huyện Đông Anh thẩm định tại chỗ thửa đất số 78 tờ bản đồ số 32 mang tên ông Vũ Văn Cán thôn Trân Tảo
	
	
	Đ/c Chấn PCT; Đ/c Quế Anh TPHT; Đ/c Loan ĐCXD; Đ/c Oánh BTCB, Trưởng thôn TT
	PH số 01 xã.

	
	
	Cán bộ, công chức làm việc tại phòng
	
	
	
	

	
	Chiều
	14h00: Trực tiếp công dân 
	Đ/c Chấn PCT 
	Đ/c Trung UVUBND
	
	Phòng TD

	
	
	14h00: Dự đại hội Đại biểu lần thứ XXII đảng bổ huyện Gia Lâm
	
	
	Theo giấy triệu tập của Huyện ủy
	NVH huyện

	
	
	Cán bộ, công chức làm việc tại phòng
	
	
	
	

	
	
	20h00: Liên hoan văn nghệ chào mừng Đại hội Đảng bộ huyện Gia Lâm lần thứ XXII
	
	
	Theo GM của Huyện
	NVH huyện

	Thứ tư
27/5
	Sáng
	08h00: Dự đại hội Đại biểu lần thứ XXII đảng bổ huyện Gia Lâm
	
	
	Theo giấy triệu tập của Huyện ủy
	NVH huyện

	
	
	Cán bộ, công chức làm việc tại phòng
	
	
	
	

	
	Chiều
	Cán bộ, công chức làm việc tại phòng
	
	
	
	

	
	
	19h30: Liên hoan văn nghệ chào mừng Đại hội Đảng bộ huyện Gia Lâm lần thứ XXII
	
	
	Đại biểu chính thức dự đại hội 
	NVH huyện

	Thứ năm
28/5
	Sáng
	08h30: (Dự kiến) Dự họp HĐGPMB huyện 
	
	
	Đ/c Chấn PCT UBND xã
	A5 huyện

	
	
	08h30: Kiểm tra các lớp mầm non tư thục trên địa bàn xã 
	Đ/c Chấn PCT
	Đ/c Quý VHXH tham mưu thông báo KT và GM 
	CA xã; VPTK, Tư pháp; Hiệu trưởng các trường; Trưởng thôn Trân Tảo, Phú Thụy.
	Tập trung tại PH số 01

	
	
	Cán bộ, công chức làm việc tại phòng
	
	
	
	

	
	Chiều
	14h00: Dự họp tư vấn vụ việc liên quan đến ông Cao Thành Sơn xã Phú Thị
	
	
	Đ/c Chấn PCT
	A5 huyện

	
	
	Cán bộ, công chức làm việc tại phòng
	
	
	
	

	Thứ sáu
29/5
	
Sáng
	08h30: Giao ban công tác an toàn vệ sinh thực phẩm lĩnh vực công thương; triển khai kế hoạch thực hiện chương trình OCOP
	
	
	Đ/c Chấn PCT UBND xã
	HT UBND huyện

	
	
	Cán bộ, công chức làm việc tại phòng
	
	
	
	

	
	Chiều
	14h00: (Dự kiến) Họp Hội đồng GPMB 
	
	
	Đ/c Chấn PCT
	A5 huyện

	
	
	Cán bộ, công chức làm việc tại phòng
	
	
	
	

	
Thứ bảy
30/5
	Sáng
	Bộ phận tiếp nhận hồ sơ hành chính trực tiếp nhận hồ sơ hành chính
	Đ/c Chấn PCT UBND
	Đ/c Hậu VPTK, Đ/c Quế Anh TP
	
	Bộ phận một cửa xã

	
	Chiều
	Nghỉ
	
	
	
	

	Chủ nhật
31/5
	Sáng
	Nghỉ
	
	
	
	

	
	Chiều
	Nghỉ
	
	
	
	

	Thứ hai 01/6
	Sáng
	Cán bộ, công chức làm việc tại phòng
	
	
	
	

	
	Chiều
	
	
	
	
	

	
	
	Cán bộ, công chức làm việc tại phòng
	
	
	
	

	Thứ ba 02/6
	Sáng
	08h30: Giao ban công tác QLTTXD và công tác cắm biển ngõ công, gắn biển số nhà trên địa bàn huyện.
	
	
	Đ/c Chấn PCTUBND xã
	HT UBND huyện

	
	
	Cán bộ, công chức làm việc tại phòng
	
	
	
	

	
	Chiều
	14h00: Dự hội nghị triển khai kế hoạch khắc phục tồn tại trong công tác QL các phương án chuyển đổi cơ cấu cây trồng vật nuôi trên địa bàn huyện
	
	
	Đ/c Chấn PCTUBND xã
	HT UBND huyện

	
	
	Cán bộ, công chức làm việc tại phòng
	
	
	
	


 *  Lịch công tác này thay Giấy mời nội bộ cơ quan xã; Yêu cầu các cán bộ, công chức được giao chuẩn bị đầy đủ các nội dung theo yêu cầu phục vụ các hoạt động của xã; 
          	* Căn cứ Lịch công tác và nhiệm vụ được giao các Thành viên UBND xã, các Cán bộ Công chức xã chủ động đẩy nhanh tiến độ để thực hiện hoàn thành tốt nhiệm vụ; Lịch có thể được bổ sung một số nhiệm vụ đột xuất hoặc tập trung giải quyết việc còn tồn đọng. Trong quá trình thực hiện có khó khăn, vướng mắc kịp thời xin ý kiến chỉ đạo của Chủ tịch UBND xã.
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