                          ỦY BAN NHÂN DÂN                                                                          CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
                                 XÃ PHÚ THỊ                                                                                                  Độc lập – Tự do – Hạnh phúc
                                    ____________                                                                                                                                                               _________________________________
                                                                                                                                                        Phú Thị, ngày 17 tháng 3 năm 2018      
                                            
LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 12
Từ ngày 19/3/2018 đến ngày 25/3/2018
___________________________  

	Thứ/
Ngày
	Buổi
	Thời gian- Nội dung công việc
	Chủ trì
	Cán bộ, công chức 
chuẩn bị
	Thành phần mời
	Địa điểm

	Thứ hai 
19/3
	Sáng
	- Chào cờ, sinh hoạt dưới cờ

- 08h00: Dự hội nghị tập huấn dân quân tự vệ năm 2018. Từ ngày 13/3 đến ngày 24/3/2018)
- 08h00: Tiếp đoàn kiểm tra công vụ 

- 08h30: Giao ban CB, CC và các trưởng thôn.
- Tập huấn nâng cao năng lự lãnh đạo quản lý cho CT, Phó chủ tịch (Từ 19/3 đến 11/5/2018)
- Cán bộ, công chức làm việc tại phòng.
	





- Đ/c Chấn PCT
	- Đ/c Quý TG, Đ/c Thủy VP Đảng ủy.




- VP UBND
	- Cán bộ, công chức xã.

- Đ/c Kích CHTQS.

- Đ/c Kiên BT, Đ/c Huy CT, VP, TPHT.
- CB, CC khối UBND và trưởng thôn
- Đ/c Nam PCT UBND
	- HT UBND

- NVH huyện

- PH số 01

- PH số 02
- Hà Đông

	
	Chiều
	- 14h00: Chạy chương trình và công tác chuẩn bị đại hội Hội nông dân xã nhiệm kỳ 2018 - 2023
- 15h00: Dự hội nghị làm việc với CTCP mặt nước Sông Đuống
- Cán bộ, công chức làm việc tại phòng.
	
	
	- BCH Hội ND xã

- Đ/c Huy CTUBND 
	- NVH TT

- A3 Huyện

	Thứ ba
20/3
	Sáng
	- 08h00: Tiếp công dân (cả ngày)
	- Đ/c Huy CT
	- Đ/c Lan TPHT
	
	- P. Tiếp dân


	
	Chiều
	14h30: Phát phiếu bình xét gia đình văn hóa năm 2018- Cán bộ, công chức làm việc tại phòng.
- 20h00: Dự Lễ kỷ niệm 87 năm ngày thành lập Đoàn TNCS HCM 
	- Đ/c Huy CT

	- Đ/c Quý VHXH

	- Các Trưởng thôn
- Đ/c Kiên BT, Đ/c Thủy BTĐoàn
	- PH số 01

- Xã Ninh Hiệp

	Thứ tư
21/3
	Sáng
	- Cán bộ, công chức làm việc tại phòng.
	
	
	
	

	
	Chiều
	- Cán bộ, công chức làm việc tại phòng.
	
	
	
	

	Thứ năm
22/3
	Sáng
	- 08h00: Tiếp công dân (Cả ngày)

	
	
	
	

	
	Chiều
	- Cán bộ, công chức làm việc tại phòng.
	
	
	
	

	Thứ sáu
23/3
	Sáng
	- 08h30: Giao ban công tác Dồn điền đổi thửa
- Cán bộ, công chức làm việc tại phòng.
	
	
	- Đ/c Huy CT, Đ/c Hoàng ĐCXD
	- A3 huyện

	
	Chiều
	[bookmark: _GoBack]- Cán bộ, công chức làm việc tại phòng.
	
	
	
	

	Thứ bẩy
24/3
	Sáng
	- Bộ phận tiếp nhận hồ sơ hành chính xã trực theo quy định.

	- Đ/c Nam PCT.

	- Đ/c Quế Anh, Đ/c Khánh.

	

	-Trụ sở xã.


	
	Chiều
	Nghỉ
	
	
	
	

	Chủ nhật
25/3
	Sáng
	Nghỉ
	
	
	
	

	
	Chiều
	Nghỉ
	
	
	
	


      
          Căn cứ Lịch công tác và nhiệm vụ được giao các Thành viên UBND xã, các Cán bộ Công chức xã chủ động đẩy nhanh tiến độ để thực hiện hoàn thành tốt nhiệm vụ; Lịch có thể được bổ sung một số nhiệm vụ đột xuất hoặc tập trung giải quyết việc còn tồn đọng; Lịch này thay Giấy mời nội bộ cơ quan UBND xã; Dự kiến họp Cán bộ, Công chức khối UBND xã và Trưởng thôn vào 8h30 ngày thứ hai 15/01/2018./.	
                        Nơi nhận:                                                                                                                                                        TM. ỦY BAN NHÂN DÂN
                  - TVĐU, TTHĐND, UBND, CTMTTQ xã;                                                                                                                       CHỦ TỊCH
                  - Cán bộ, Công chức khối UBND xã;                                                                                                                           
                  - Trưởng đoàn thể xã;
                  - Trưởng thôn;                                                                                                                                                                         
                  - Lưu VP.                                                                                                                              

                             
         Lê Văn Huy
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