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LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 01
Từ ngày 04/01/2021 đến ngày 11/01/2021

	Thứ/
Ngày
	Buổi
	Thời gian, Nội dung công việc
	Chủ trì
	Cán bộ, công chức chuẩn bị (Tài liệu họp và viết Giấy mời)
	Thành phần mời
	Địa điểm

	
Thứ hai 04/01
	Sáng
	08h00: Chào cờ, sinh hoạt dưới cờ
	Thường vụ Đảng ủy
	Đ/c Hằng; Đ/c Ngân
	Cán bộ, công chức xã
	Hội trường UBND xã

	
	
	08h30: Giao ban CBCC và Trưởng thôn
	Đ/c Chấn CTUBND
	Đ/c Dân VPTK
	Cán bộ, Công chức thuộc UBND xã và Trưởng thôn
	PH số 02 xã

	
	
	Cán bộ, công chức làm việc tại phòng
	
	
	
	

	
	Chiều
	14h00: Họp Ban đại diện Hội đồng quản trị NHCS XH huyện sơ kết năm 2020 và triển khai nhiệm vụ năm 2021
	
	
	Đ/c Chấn CTUBND xã
	A3 huyện GL

	
	
	15h00: Họp TTHĐTĐKT với TTMTTQ xã về đề nghị khen thưởng.
	Đ/c Chấn CTUBND
	Đ/c Dân VPTK
	Các đồng chí TTHĐTĐKT, TTMTTQ xã
	PH số 01 xã

	
	
	Cán bộ, công chức làm việc tại phòng
	
	
	
	

	Thứ ba 05/01

	Sáng
	08h00: Trực tiếp dân 
	LĐ  UBND xã
	Đ/c Trung CB TD
	
	Phòng TD

	
	
	08h30: Giao ban cụm Đảng
	
	
	Đ/c Kiên BT, Đ/c Lân CTHĐND, Đ/c Chấn CTUBND
	

	
	
	[bookmark: _GoBack]08h30: Làm việc với Ông Nguyễn Văn Hãnh 
	Đ/c Kích PCTUBND
	Đ/c TrungCBTD, Đ/c Loan ĐCXD
	Ông Nguyễn Xuân Hạnh và Ông Nguyễn Xuân Biểu
	PH số 02 xã

	
	
	Cán bộ, công chức làm việc tại phòng
	
	
	
	

	
	Chiều
	14h00: Trực tiếp dân 
	LĐ  UBND xã
	Đ/c Trung CB Tiếp dân
	
	Phòng tiếp dân

	
	
	14h00: HĐNVQS huyện họp triển khai nhiệm vụ tuyển chọn và gọi công dân nhập ngũ năm 2021
	
	
	Đ/c Chấn CTUBND, Đ/c Kích PCTUBND- CHTQS, Đ/c Quang TCA xã
	A10 huyện 

	
	
	14h30: Tập huấn sử dụng phần mềm giao nhận sử lý văn bản
	
	
	Đ/c PBTTTĐU, VPĐU
	PH 01HU

	
	
	15h45: Dự hội nghị báo cáo phương án tổ chức thi công dự án xây dựng tuyến đường đề Hữu Đuống
	
	
	Đ/c Chấn CTUBND xã
	A3 huyện

	
	
	Cán bộ, công chức làm việc tại phòng
	
	
	
	

	Thứ tư
06/01
	Sáng
	08h00: Hội nghị lần thứ 5 BCH huyện Gia Lâm
	
	
	Đ/c Kiên BTĐU, Đ/c Chấn CTUBND xã
	PH 2 Huyện ủy 

	
	
	08h30: Kiểm tra các lớp mầm non tư thục và các cơ sở giáo dục trên địa bàn xã
	Đ/c Kích PCT UBND
	Đ/c Quý VHXH
	CAX, VP, TP, Hiệu trưởng trường MN
	Tập trung tại UBND xã

	
	
	Cán bộ, công chức làm việc tại phòng
	
	
	
	

	
	Chiều
	14h30: Giao chỉ tiêu KTXH và Dự toán chi ngân sách năm 2021
	Đ/c Chấn CTUBND
	Đ/c Diệp KT, Đ/c Dân VPTK
	Đảng ủy, TTHĐND, UBND, TTMTTQ, trưởng Ban ngành đoàn thể, tổ chức xã hội, cán bộ, công chức xã.
	Hội trường UBND xã.

	
	
	Cán bộ, công chức làm việc tại phòng
	
	
	
	

	Thứ năm
07/01
	Sáng
	08h00: Trực tiếp dân 
	LĐ  UBND xã
	Đ/c Trung CB Tiếp dân
	
	Phòng tiếp dân

	
	
	08h00: Tổng kết công tác MTTQ năm 2020
	
	
	Theo GM Của MTTQ xã
	HT UBND xã

	
	
	Cán bộ, công chức làm việc tại phòng
	
	
	
	

	
	Chiều
	14h00: Họp BCH hội CCB
	
	
	BCH Hội CCB xã
	PH số 01 xã

	
	
	14h00: Trực tiếp dân 
	LĐ  UBND xã
	Đ/c Trung CB TD
	
	Phòng TD

	
	
	15h00: Duy trì trật tự văn minh đô thị
	Đ/c Kích PCT
	Đ/c Quang TCA
	Tổ duy trì TTVMĐT
	Tập trung tại Trụ sở CAX

	
	
	14h30: Làm việc với Tổ TTXD, CC ĐCXD 
	Đ/c Chấn CT
	Đ/c Dân VP
	Tổ QLTTXD, ĐCXD
	PH số 02 xã

	
	
	Cán bộ, công chức làm việc tại phòng
	
	
	
	

	Thứ sáu
08/01
	Sáng
	08h30: Dự lễ khánh thành công trình chào mừng Đại hội Đảng toàn quốc lần thứ XIII
	
	
	Đ/c Kiên BTĐU, Đ/c Lân CTHĐND, Đ/c Chấn CTUBND, Đ/c Thành CTMTTQ
	TT Trâu Quỳ

	
	
	08h00: Họp BCH Hội Phụ nữ xã
	
	
	BCH Hội Phụ nữ xã
	PH số 01 xã

	
	Chiều
	13h30: (Dự kiến) Dự họp Hội đồng GPMB huyện
	
	
	Đ/c Chấn CTUBND xã
	A5 huyện

	
	
	Cán bộ, công chức làm việc tại phòng
	
	
	
	

	Thứ bảy
09/01
	Sáng
	Bộ phận tiếp nhận hồ sơ hành chính trực tiếp nhận hồ sơ hành chính
	Đ/c Kích PCT UBND
	Bộ phận TNHSHC
	
	BP tiếp nhận HSHC

	
	
	Nghỉ
	
	
	
	

	
	Chiều
	Nghỉ
	
	
	
	

	Chủ nhật
10/01
	Sáng
	Nghỉ
	
	
	
	

	
	Chiều
	Nghỉ
	
	
	
	

	Thứ hai 11/01
	Sáng
	08h00: Chào cờ, sinh hoạt dưới cờ 
	Thường vụ Đảng ủy
	Đ/c Hằng; Đ/c Ngân
	Cán bộ, công chức xã
	Hội trường UBND xã

	
	
	Cán bộ, công chức làm việc tại phòng
	
	
	
	

	
	Chiều
	
	
	
	
	

	
	
	Cán bộ, công chức làm việc tại phòng
	
	
	
	



Ghi chú:
* Đ/c Nguyễn Thị Ninh - Công chức VHXH (LĐTBXH) học lớp trung cấp lý luận chính trị vào 02 ngày thứ ba, thứ tư.
* Bộ phận QLTTXD tổ địa bàn xã tuần tra vào 08h00 hằng ngày.

	Lịch của Đảng ủy xã
Lịch của UBND xã

Chú thích về mầu chữ

Lịch của MTTQ và các đoàn thể
Lịch của HĐND xã
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