	- NNT xem bảng thông tin hiển thị trên màn hình, phần thông tin nào có thay đổi, NNT tích chọn ở cột “Thay đổi thông tin”  tương ứng với phần thông tin có thay đổi.  NNT kéo xuống dưới và bấm “Tiếp tục”
- NNT điền thông tin giấy tờ cá nhân, bấm “Hoàn thành kê khai” 
- Hệ thống hiển thị tờ khai, NNT kiểm tra lại thông tin, bấm “Tiếp tục” và thực hiện các bước theo hướng dẫn để gửi tờ khai và các hồ sơ đính kèm đến cơ quan thuế, kết thúc kê khai thay đổi thông tin ĐKT.
3. Cách 3: Thay đổi thông tin đăng ký thuế của NNT trực tiếp tại CQT nơi cư trú
- Nơi nộp hồ sơ: Chi cục Thuế, Chi cục Thuế khu vực nơi cá nhân đăng ký hộ khẩu thường trú hoặc tạm trú (trường hợp cá nhân không làm việc tại cơ quan chi trả thu nhập).Thành phần hồ sơ:
+ Tờ khai điều chỉnh, bổ sung thông tin đăng ký thuế mẫu số 08-MST ban hành kèm theo Thông tư số 105/2020/TT-BTC để kê khai thay đổi thông tin đăng ký thuế của bản thân NNT.
+ Bản sao Thẻ căn cước công dân hoặc bản sao Giấy chứng minh nhân dân còn hiệu lực.
III. Hướng dẫn nộp thuế qua phần mềm e-Tax Mobile
- NNT mở app e-Tax mobile, điền mã số thuế và mật khẩu, sau đó bấm “Đăng nhập”. (TH có mã OTP gửi về số điện thoại mà NNT đã đăng ký thì NNT điền mã OTP gửi về) 
- NNT chọn “Nộp thuế”, Chọn loại thuế thanh toán “Tất cả” và bấm “Tra cứu”. Hệ thống sẽ hiển thị các nghĩa vụ thuế còn phải nộp.

	- Tích chọn vào mục thuế muốn nộp ở cột “Chọn khoản nộp” (phía màn hình bên phải), bấm “Tiếp tục”.
- Tích chọn vào biểu tượng ngân hàng đã được liên kết với e-Tax Mobile mà NNT lựa chọn để nộp thuế “Tiếp tục”, sau đó chọn loại phương thức theo số thẻ ngân hàng hoặc số tài khoản ngân hàng, chọn số tài khoản ngân hàng, bấm “Thanh toán”. NNT nhập mã OTP của ngân hàng được gửi về số điện thoại nhận mã. 
- Bấm “Hoàn thành”, hệ thống sẽ hiển thị thông báo “Thanh toán thành công”
Trường hợp NNT chưa liên kết tài khoản ngân hàng thì thực hiện như sau:
- Ngoài màn hình chính, phần Nộp thuế chọn “Liên kết tài khoản”
- Hệ thống sẽ hiển thị các ngân hàng đã được kết nối để thanh toán thuế qua e-Tax Mobile. NNT chọn biểu tượng ngân hàng mà mình có tài khoản.
- NNT điền các phần thông tin có dấu * màu đỏ khớp với thông tin đã đăng ký với ngân hàng và bấm “Tiếp tục”.
-   NNT thực hiện nhập mã OTP của ngân hàng được gửi về số điện thoại nhận mã, Bấm “Hoàn thành”. hệ thống sẽ hiển thị thông báo “Liên kết tài khoản thành công”

	Để cập nhật các thông tin triển khai của Cơ quan Thuế, người nộp thuế có thể truy cập:
Website: http://hanoi.gdt.gov.vn;  http://gialam.hanoi.gov.vn
Fanpage:https://www.facebook.com/Cục-Thuế-TP-Hà-Nội-Phòng-Tuyên-truyền-Hỗ-trợ-NNT-102930421683296/
Trong quá trình thực hiện, nếu có vướng mắc vui lòng liên hệ Chi cục Thuế huyện Gia Lâm để được hỗ trợ (Số điện thoại: 0243.6763428).
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	I. Hướng dẫn cài đặt app e-Tax mobile:
- NNT truy cập vào kho ứng dụng trên điện thoại (App Store đối với điện thoại Iphone hoặc CH Play đối với điện thoại Androi). Tìm kiếm “e-Tax mobile”, NNT bấm cài đặt hoặc tải về.
Lưu ý: phần mềm của nhà phát triển “IT Department, General Department of Taxation of Viet Nam.
 - NNT đã có tài khoản thuế điện tử, chọn “Đăng nhập”.
- NNT chưa có tài khoản thuế điện tử,chọn “Đăng ký” và thực hiện theo các thông tin được yêu cầu (“Mã xác nhận” có thể bỏ trống).
Nhập Thông tin số tài khoản ngân hàng: NNT điền đầy đủ thông tin STK ngân hàng cá nhân. 
+ Trường hợp NNT có thể liên kết được tài khoản ngân hàng, hệ thống sẽ tự động gửi tin nhắn thông báo tài khoản và mật khẩu đến số điện thoại và email NNT đã đăng ký.
+ Trường hợp NNT không liên kết được tài khoản ngân hàng, NNT bỏ trống thông tin ở mục này. Nhấn “Tiếp tục”. Hệ thống hiển thị thông tin
“Đề nghị NNT đến CQT bất kỳ xuất trình chứng minh nhân dân/thể căn cước công dân/hộ chiếu để nhận và kích hoạt tài khoản giao dịch thuế điện tử” thì NNT đến bộ phận một cửa của Chi cục thuế/Cục thuế bất kỳ để xác nhận tài khoản. 
II. Hướng dẫn thay đổi thông tin đăng ký thuế của Người nộp thuế (NNT)
1. Cách 1: Thay đổi thông tin đăng ký thuế của NNT trên trang thuế điện tử:
- NNT truy cập Trang thông tin điện tử của Tổng cục Thuế tại đương dẫn: https://thuedientu.gdt.gov.vn/ chọn tab “Cá nhân”\Đăng nhập” và Nhập các thông tin tài 
	khoản giao dịch thuế điện tử đã được cấp. 
- Sau khi đăng nhập thành công, tại thanh chức năng, tích chọn “Đăng ký thuế\Thay đổi thông tin”	
- Hệ thống hiển thị giao diện tờ khai thay đổi thông tin đăng ký thuế, bao gồm thông tin đã đăng ký với cơ quan thuế (CQT).
- NNT tích chọn nơi nộp hồ sơ là CQT nơi thường trú hoặc tạm trú.
- Tại mục Giấy tờ của cá nhân, NNT tích chọn “Thay đổi thông tin” và nhập chính xác thông tin số giấy tờ và ngày cấp theo CCCD mới nhất (12 số)
- Tiếp tục tích chọn: “Lấy thông tin công dân” để truy vấn thông tin cá nhân từ Cơ sở dữ liệu Quốc gia về dân cư (CSDLQGVDC). Hệ thống ngay lập tức hiển thị theo thông tin chính xác của công dân từ CSDLQGVDC.
- Sau khi đối chiếu, NNT xác nhận hoàn thành và tích chọn: “Hoàn thành kê khai” và thực hiện các bước theo hướng dẫn để gửi tờ khai và các hồ sơ đính kèm đến cơ quan thuế, kết thúc kê khai thay đổi thông tin ĐKT.
2. Cách 2: Thay đổi thông tin đăng ký thuế của NNT qua app e-Tax mobile
- NNT mở app e-Tax mobile, điền mã số thuế và mật khẩu, sau đó bấm “Đăng nhập”. (TH có mã OTP gửi về số điện 
thoại mà NNT đã đăng ký thì NNT điền mã OTP gửi về)
- NNT chọn “Thay đổi thông tin”, hệ thống sẽ hiển thị thông tin giấy tờ của NNT. Bấm “Lấy thông tin công dân”.                                                                                                                                                                                                                                                                                                          
- NNT chọn cơ quan thuế nộp tờ khai (theo địa chỉ thường trú hoặc địa chỉ tạm trú)
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