
Thứ, 

ngày
NỘI DUNG

Lãnh đạo, cán bộ 

công chức thực hiện
Địa điểm

8h00

Báo cáo tổng kết Chương trình số 12-CTr/HU ngày 12/10/2020 của

Huyện ủy Gia Lâm; Báo cáo định hướng phát triển huyện Gia Lâm

nhiệm kỳ 2025-2030

Đ/c Dũng Phòng TCKH

Kiểm tra, rà soát kinh phí và thực hiện số hóa tài liệu lưu trữ theo Kế

hoạch số 67/KH-UBND và Kế hoạch số 91/KH-UBND
Đ/c Thúy Hương

Tiếp tục kiểm tra, rà soát nhu cầu kinh phí thực hiện khắc phụ hậu

quả do thiên tai lũ lụt và cơn bão số 3 
Đ/c Thúy Hương

Thẩm định quyết toán ngân sách Nhà nước năm 2023 xã Kiêu Kỵ Đ/c Thúy Hương, Lanh, Hạnh

Tham mưu UBND huyện văn bản trả lời Sở Kế hoạch - Đầu tư khu 

đô thị Yên Thường
Đ/c Mai Hương

Kiểm tra hồ sơ, ký ĐKKD; xử lý văn bản đến; Đ/c Thu Trang

Tổng hợp kinh phí thực hiện công tác phòng chống thiên tai gửi Sở

Tài chính Hà Nội
Đ/c Thu Trang, Như

Tổng hợp báo cáo một số nội dung quản lý ĐKKD đối với các cơ sở

vi phạm PCCC; tham mưu văn băn gửi Sở KH&ĐT đối với loại hình

doanh nghiệp

Đ/c Thu Trang, Nhung

Kiểm tra, xét duyệt nguồn và nhu cầu thực hiện CCTL các đơn vị

năm 2024
Đ/c Như, Yến Trang, Nhung

Thẩm định hồ sơ đăng ký thành lập HTX Đ/c Nhung

Tham gia hội đồng định giá cùng Tòa án huyện Đ/c Lanh Xã Bát Tràng

Hoàn thiện báo cáo làm việc với Sở Kế hoạch -Đầu tư Hà Nội Đ/c Tùng Phòng TCKH

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

     PHÒNG TÀI CHÍNH - KẾ HOẠCH Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

Gia Lâm, ngày 13 tháng 9 năm 2024

LỊCH CÔNG TÁC TUẦN THỨ 38

              UBND HUYỆN GIA LÂM

Từ ngày 16/9/2024 đến ngày 22/9/2024

Thời gian

Phòng TCKH

8h00

Sáng
Hai

16/9



Thứ, 

ngày
NỘI DUNG

Lãnh đạo, cán bộ 

công chức thực hiện
Địa điểmThời gian

Thẩm định quyết toán dự án đầu tư XDCB hoàn thành Đ/c Tám, Chung

Công tác văn thư lưu trữ; phát hành LCT tuần; Đ/c Hạnh

Tiếp nhận, giải quyết hồ sơ TTHC Đ/c Minh Trang Bộ phận một cửa

14h00
Họp Ban Chỉ đạo Cải cách hành chính, Chuyển đổi số và Đề án 06

huyện Gia Lâm

16h30 Báo cáo tình hình, kết quả thực hiện cài đặt ihanoi trên địa bàn Huyện

Tham mưu UBND huyện văn bản trả lời Sở Kế hoạch - Đầu tư khu 

đô thị Yên Thường
Đ/c Mai Hương

Thẩm định quyết toán ngân sách Nhà nước năm 2023 xã Kiêu Kỵ Đ/c Thúy Hương, Lanh, Hạnh

Kiểm tra, rà soát Báo cáo tổng kết phong trào thi đua người tốt, việc

tốt và tổng kết cuộc thi viết về gương điển hình tiên tiến năm 2024.
Đ/c Thúy Hương

Tổng hợp báo cáo một số nội dung quản lý ĐKKD đối với các cơ sở

vi phạm PCCC; tham mưu văn băn gửi Sở KH&ĐT đối với loại hình

doanh nghiệp

Đ/c Thu Trang, Nhung

Kiểm tra, xét duyệt nguồn và nhu cầu thực hiện CCTL các đơn vị

năm 2024
Đ/c Như, Yến Trang, Nhung

Nhập tabmis đầu tư Đ/c Nhung

Hoàn thiện báo cáo làm việc với Sở Kế hoạch -Đầu tư Hà Nội Đ/c Tùng

Hoàn thiện Báo cáo tổng kết Chương trình số 12-CTr/HU ngày ngày

12/10/2020 của Huyện ủy Gia Lâm; Báo cáo tình hình thực hiện

Nghị quyết Đại hội Đảng bộ lần thứ XXII

Đ/c Minh Anh

Thẩm định quyết toán dự án đầu tư XDCB hoàn thành Đ/c Tám, Chung

Công tác văn thư lưu trữ Đ/c Hạnh

Tiếp nhận, giải quyết hồ sơ TTHC Đ/c Minh Trang Bộ phận một cửa

Hai

16/9

Chiều

13h30
Phòng TCKH

Đ/c Dũng HT 2.22

8h00Sáng

2



Thứ, 

ngày
NỘI DUNG

Lãnh đạo, cán bộ 

công chức thực hiện
Địa điểmThời gian

8h00 Họp Thường trực Huyện ủy Đ/c Dũng Phòng 2.9

Duyệt Quyết toán dự án đường Viên Ngoại - Nhân Lễ Đ/c Mai Hương

Thẩm định quyết toán ngân sách Nhà nước năm 2023 xã Kiêu Kỵ Đ/c Thúy Hương, Lanh, Hạnh

Họp Hội đồng định giá trong TTHS Huyện Gia Lâm Đ/c Hương, Lanh

Kiểm tra hồ sơ, ký ĐKKD; xử lý văn bản đến; Đ/c Thu Trang

Tham mưu UBND Huyện văn bản đôn đốc thu hồi kinh phí hưởng

sai trợ cấp đối với người có công với cách mạng và đối tượng bảo trợ

xã hội

Đ/c Thu Trang

Tổng hợp báo cáo phục vụ xây dựng kế hoạch kiểm toán năm 2025

và kế hoạch kiểm toán trung hạn 2025-2027
Đ/c Như, Yến Trang

Kiểm tra, xét duyệt nguồn và nhu cầu thực hiện CCTL các đơn vị

năm 2024
Đ/c Như, Yến Trang

Thẩm định quyết toán dự án đầu tư XDCB hoàn thành Đ/c Tám, Chung

Công tác văn thư lưu trữ Đ/c Hạnh

Tiếp nhận, giải quyết hồ sơ TTHC Đ/c Minh Trang Bộ phận một cửa

13h30

Báo cáo quyết toán dự án hoàn thành làm việc với UBND Huyện;

Báo cáo KTXH 9 tháng đầu năm, nhiệm vụ trọng tâm 3 tháng cuối

năm

Đ/c Dũng, Mai Hương, Minh Anh Phòng TCKH

15h00 Họp Thường trực Huyện ủy Đ/c Dũng Phòng 2.9

Thẩm định quyết toán ngân sách Nhà nước năm 2023 xã Kiêu Kỵ Đ/c Thúy Hương, Lanh, Hạnh

Kiểm tra, rà soát tham mưu Văn bản chỉ đạo UBND các xã, thị trấn

Thông báo tới các Tổ chức kinh doanh trên địa bàn về kê khai giá

theo Thông báo của Sở Tài chính Hà Nội 

Đ/c Thúy Hương

Duyệt Quyết toán dự án dự án dự án Cải tạo NVH xã Trung Mầu Đ/c Mai Hương

13h30

Chiều

Ba

17/9

Phòng TCKH

Sáng
8h00

Phòng TCKH
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Thứ, 

ngày
NỘI DUNG

Lãnh đạo, cán bộ 

công chức thực hiện
Địa điểmThời gian

Tiếp tục đôn đốc, hướng dẫn các đơn vị, tổng hợp văn bản về giải 

trình sắp xếp tài sản công là nhà, đất đối với 14 cơ sở do huyện quản 

lý (đợt 1)

Đ/c Thu Trang, Yến Trang

Tổng hợp báo cáo phục vụ xây dựng kế hoạch kiểm toán năm 2025

và kế hoạch kiểm toán trung hạn 2025-2027
Đ/c Như, Yến Trang

Lập chứng từ kho bạc Đ/c Như

Ra Biên bản, Kết luận định giá trong TTHS Đ/c Lanh

Thẩm định quyết toán dự án đầu tư XDCB hoàn thành Đ/c Tám, Chung

Công tác văn thư lưu trữ Đ/c Hạnh

Tiếp nhận, giải quyết hồ sơ TTHC Đ/c Minh Trang Bộ phận một cửa

8h30

Tổ đại biểu HĐND Thành phố và HĐND huyện giám sát công tác

CCHC, thực hiện kỷ luật, kỷ cương hành chính của các cơ quan Nhà

nước thuộc huyện Gia Lâm

Đ/c Dũng HT 2.22

Họp Hội đồng định giá trong TTHS Huyện Gia Lâm Đ/c Thúy Hương, Lanh

Kiểm tra, rà soát Thông báo thẩm định Quyết toán ngân sách Nhà

nước năm 2023 các xã, thị trấn: TT Yên Viên, Yên Thường
Đ/c Thúy Hương

Cập nhật chi kinh phí phòng chống thiên tai khối xã, thị trấn Đ/c Lanh

Tham mưu UBND huyện văn bản trả lời Sở Kế hoạch - Đầu tư các 

trường học trong khu đô thị Đặng Xá
Đ/c Mai Hương

Kiểm tra hồ sơ, ký ĐKKD; xử lý văn bản đến Đ/c Thu Trang

Xem xét, tham mưu một số nội dung về giá dịch vụ tiện ích chung tại

các cụm công nghiệp và giá dịch vụ xử lý nước thải gửi Ban QLDA

ĐTXD

Đ/c Thu Trang, Yến Trang

Hoàn thiện, tổng hợp báo cáo nguồn và nhu cầu thực hiện CCTL

huyện Gia Lâm năm 2024 gửi Sở Tài chính Hà Nội
Đ/c Thu  Trang, Như, Yến Trang

Thẩm định quyết toán dự án đầu tư XDCB hoàn thành Đ/c Tám, Chung

Phòng TCKH8h00

Sáng
Tư

18/9

Phòng TCKH
13h30Chiều

Ba

17/9

4



Thứ, 

ngày
NỘI DUNG

Lãnh đạo, cán bộ 

công chức thực hiện
Địa điểmThời gian

Công tác văn thư lưu trữ, dự thảo báo cáo của Tổ công tác kiểm tra

giám sát Chi bộ trong công tác thu chi đảng phí
Đ/c Hạnh Phòng TCKH

Tiếp nhận, giải quyết hồ sơ TTHC Đ/c Minh Trang Bộ phận một cửa

14h00
Kiểm điểm tiến độ quyết toán các dự án ao hồ, sân chơi; các dự án

Trụ sở, Nhà văn hoá; các dự án hạ tầng giao thông
Đ/c Dũng Phòng 2.12

14h00

Họp báo cáo đánh giá, xét công nhận huyện Gia Lâm đạt chuẩn NTM 

nâng cao năm 2023 và Tiến độ thực hiện xây dựng các tiêu chí xã

NTM kiểu mẫu năm 2024 tại 03 xã: Đa Tốn, Yên Thường, Văn Đức

Đ/c Thúy Hương HT 2.22

14h00
Báo cáo tiến độ dự án Chợ gióng, Đê đá, THCS Trâu Quỳ, Nhà văn

hóa huyện Gia Lâm
Đ/c Mai Hương Phòng 3.2

Báo cáo kết quả trưng cầu giám định, định giá tài sản trong các vụ

kinh tế, tham nhũng, tiêu cực tháng 8/2024
Đ/c Thúy Hương, Lanh

Kiểm tra, rà soát kết quả thực hiện các kiến nghị của Thanh tra, Kiểm

toán đối với các xã, thị trấn 
Đ/c Thúy Hương

Tham mưu UBND huyện văn bản trả lời Sở Kế hoạch - Đầu tư các 

trường học trong khu đô thị Đặng Xá
Đ/c Mai Hương

Xem xét, tham mưu một số nội dung về giá dịch vụ tiện ích chung tại

các cụm công nghiệp và giá dịch vụ xử lý nước thải gửi Ban QLDA

ĐTXD

Đ/c Thu Trang, Yến Trang

Hoàn thiện, tổng hợp báo cáo nguồn và nhu cầu thực hiện CCTL

huyện Gia Lâm năm 2024 gửi Sở Tài chính Hà Nội
Đ/c Thu  Trang, Như, Yến Trang

Tham mưu văn bản trả lời định giá Công an Thành phố Đ/c Lanh

Thẩm định quyết toán dự án đầu tư XDCB hoàn thành Đ/c Tám, Chung

Công tác văn thư lưu trữ, kế toán phòng Đ/c Hạnh

Tiếp nhận, giải quyết hồ sơ TTHC Đ/c Minh Trang Bộ phận một cửa

13h30

8h00Sáng

Tư

18/9

Phòng TCKH

Chiều

5



Thứ, 

ngày
NỘI DUNG

Lãnh đạo, cán bộ 

công chức thực hiện
Địa điểmThời gian

8h00
Báo cáo điều chỉnh, bổ sung dự toán chi thường xuyên, giải ngân vốn

đầu tư công năm 2024
Đ/c Dũng, Như, Tùng Phòng TCKH

Ký Kết luận định giá trong TTHS; Kiểm tra, rà soát ký văn bản trả

lời cơ quan Cảnh sát điều tra - Công an Huyện về hồ sơ định giá

trong TTHS

Đ/c Thúy Hương

Thẩm định Quyết toán trường tiểu học Đặng Xá Đ/c Mai Hương

Kiểm tra hồ sơ, ký ĐKKD; xử lý văn bản đến Đ/c Thu Trang

Tổng hợp báo cáo Sở Tài chính Hà Nội kết quả mua sắm, thanh lý xe

ô tô phục vụ công tác chung của huyện Gia Lâm
Đ/c Thu Trang, Yến Trang

Thẩm định dự toán giao bổ sung một số đơn vị Đ/c Như, Yến Trang

Hoàn thiện thủ tục bán tài sản tịch thu sung quỹ NN (Hợp đồng,

thanh lý hợp đồng, Hóa đơn)
Đ/c Lanh

Thẩm định quyết toán dự án đầu tư XDCB hoàn thành Đ/c Tám, Chung

Công tác văn thư lưu trữ, đối chiếu bảo hiểm Đ/c Hạnh

Tiếp nhận, giải quyết hồ sơ TTHC Đ/c Minh Trang Bộ phận một cửa

Họp Tập thể UBND Huyện

Báo cáo công tác chỉ đạo điều hành; tình hình thực hiện nhiệm vụ 

phát triển KT-XH, ANQP 9 tháng, nhiệm vụ 3 tháng cuối năm 2024.

Báo cáo về việc điều chỉnh quy hoạch phục vụ đầu tư xây dựng mới

chợ Nành và phương án đầu tư đối với khu đất chợ Nành cũ

Báo cáo tiến độ thực hiện XHH các hạng mục tại Công viên Gia Lâm

13h30 Thẩm định Quyết toán trường tiểu học Đặng Xá Đ/c Mai Hương Phòng TCKH

Năm

19/9

Chiều

8h00

Sáng
Phòng TCKH

Đ/c Dũng HT 2.2213h30

6



Thứ, 

ngày
NỘI DUNG

Lãnh đạo, cán bộ 

công chức thực hiện
Địa điểmThời gian

Tổng hợp ý kiến đóng góp của các đơn vị và tham mưu Tờ trình,

Quyết định kiện toàn Tổ giúp việc Hội đồng và Quy chế hoạt động

của Hội đồng theo quy định của Luật Đất đai 2024 và Nghị định số

71/2024/NĐ-CP trình cấp có thẩm quyền phê duyệt

Đ/c Thúy Hương

Tham mưu UBND Huyện việc tiếp nhận, bàn giao kinh phí hoạt

động, trang thiết bị, trụ sở làm việc, sổ sách, chứng từ công nợ của

Trung tâm Y tế huyện Gia Lâm (theo tiến độ của Sở Y tế)

Đ/c Thu Trang, Yến Trang

Thẩm định dự toán giao bổ sung một số đơn vị Đ/c Như, Yến Trang

Hoàn thiện Biên bản, Thông báo thẩm định quyết toán năm 2023 Đ/c Lanh, Hạnh

Thẩm định quyết toán dự án đầu tư XDCB hoàn thành Đ/c Tám, Chung

Công tác văn thư lưu trữ; rà soát, tham mưu VB đề nghị nâng lương

cho CBCC phòng tháng 10/2024.
Đ/c Hạnh

Tiếp nhận, giải quyết hồ sơ TTHC Đ/c Minh Trang Bộ phận một cửa

8h30

Báo cáo tiến độ triển khai thực hiện GPMB, đầu tư xây dựng các DA

hạ tầng khung, Dự án Hồ Vực (theo các văn bản chỉ đạo của UBND

huyện)

Đ/c Dũng Phòng 2.12

8h30 Họp giao ban tiến độ GPMB các dự án Đ/c Thúy Hương HT 2.22

Kiểm tra, rà soát tham mưu Văn bản chỉ đạo UBND các xã, thị trấn

Thông báo tới các Tổ chức kinh doanh trên địa bàn về kê khai giá

theo Thông báo của Sở Tài chính Hà Nội 

Đ/c Thúy Hương

Duyệt Quyết toán dự án đường từ Khu Đô thị Đặng Xá đến tiều học

Trung Thành
Đ/c Mai Hương

Kiểm tra hồ sơ, ký ĐKKD; xử lý văn bản đến Đ/c Thu Trang

Nghiên cứu xem xét đề xuất sử dụng Trụ sở khu C UBND Huyện của

Đội TTXD số 8 báo cáo UBND Huyện
Đ/c Thu Trang, Yến Trang

Tổng hợp báo cáo UBND Huyện về điều chỉnh, điều hòa nguồn vốn

ngân sách huyện
Đ/c Như

Hoàn thiện Biên bản, Thông báo thẩm định quyết toán năm 2023 Đ/c Lanh, Hạnh

Sáu

20/9

8h00

Sáng

13h30
Phòng TCKH

Chiều
Năm

19/9

Phòng TCKH

7



Thứ, 

ngày
NỘI DUNG

Lãnh đạo, cán bộ 

công chức thực hiện
Địa điểmThời gian

Thẩm định quyết toán dự án đầu tư XDCB hoàn thành Đ/c Tám, Chung

Công tác văn thư lưu trữ; đôn đốc các xã nộp phiếu điều tra chi phí

sản xuất giá thành sản xuất thóc vụ Hè Thu 2024
Đ/c Hạnh

Tiếp nhận, giải quyết hồ sơ TTHC Đ/c Minh Trang Bộ phận một cửa

13h30  Họp Tiểu ban Văn kiện Đại hội Đ/c Dũng Phòng 2.9

14h00

Giao ban tiến độ giải ngân, thu hồi tạm ứng các dự án trên địa bàn

Huyện (kiểm đếm tình hình thực hiện theo TB số 1467/TB-UBND

ngày 07/8/2024 của UBND Huyện)

Đ/c Mai Hương Phòng 2.12

Duyệt Quyết toán dự án đường từ Khu Đô thị Đặng Xá đến tiều học

Trung Thành
Đ/c Mai Hương

Kiểm điểm thực hiện nhiệm vụ của Bộ phận NSX; Xây dựng Lịch

công tác Tuần 39/2024
Đ/c Thúy Hương, Lanh, Hạnh

Báo cáo biến động giá hàng tuần Đ/c Thúy Hương,  Hạnh

Nghiên cứu xem xét đề xuất sử dụng Trụ sở khu C UBND Huyện của

Đội TTXD số 8 báo cáo UBND Huyện
Đ/c Thu Trang, Yến Trang

Tổng hợp báo cáo UBND Huyện về điều chỉnh, điều hòa nguồn vốn

ngân sách huyện
Đ/c Như

Kiểm điểm nhiệm vụ bộ phận; XD LCT tuần 39 BP Ngân sách huyện Đ/c Thu Trang, Như, Yến Trang

 Tham gia hội đồng tiêu hủy tang vật Thi hành án

Sắp xếp hồ sơ định giá tài sản, xây dựng lịch công tác tuần
Đ/c Lanh

Thẩm định quyết toán dự án đầu tư XDCB hoàn thành Đ/c Tám, Chung

Công tác văn thư lưu trữ, XD lịch công tác tuần; Đ/c Hạnh

Tiếp nhận, giải quyết hồ sơ TTHC Đ/c Minh Trang Bộ phận một cửa

Bẩy

21/9
Sáng 8h00 Tiếp nhận, giải quyết hồ sơ TTHC Đ/c Minh Trang Bộ phận một cửa

Phòng TCKH

Chiều

Sáu

20/9

Phòng TCKH
8h00Sáng

13h30

13h30
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Thứ, 

ngày
NỘI DUNG

Lãnh đạo, cán bộ 

công chức thực hiện
Địa điểmThời gian

CN 

22/9
Sáng 7h00

Chung kết giải chạy Báo Hà Nội mới lần thứ 49-Vì hòa bình huyện

Gia Lâm năm 2024
Đ/c Thu Trang

KĐT Đặng Xá, Gia 

Lâm

Ghi chú: -  Đồng chí Tùng, Minh Anh, Nhung tham gia lớp Trung cấp LLCT tại Trường ĐTCB Lê Hồng Phong từ ngày 17/9/2024 đến hết ngày 

20/9/2024.

                 - Khi có lịch đột xuất, Đ/c Trưởng phòng sẽ phân công điều chỉnh lại lịch công tác tuần.
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