	 ỦY BAN NHÂN DÂN
XÃ BÁT TRÀNG
––––––––––––

	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc

––––––––––––––––––––––––

Bát Tràng, ngày 15 tháng 5 năm 2023.


LỊCH CÔNG TÁC TUẦN
Từ ngày 15/5/2023 đến ngày 21/5/2023.
	Thứ, ngày
	Buổi
	Thời gian, Nội dung
	Chủ trì
	Đơn vị chuẩn bị
	Thành phần mời dự
	Địa điểm

	Hai 15/5

	Sáng
	8h00: Làm việc tại phòng

 
	
	
	- Các đ/c Lãnh đạo, CB chuyên môn


	Tại phòng 

	
	
	8h00: Diễn tập PCCC tại tổ liên gia
	
	
	Theo giấy mời
	Nhà Văn hóa thôn 2 Bát Tràng

	
	
	8h30: Hội CCB xã tổ chức nghe nói chuyện chuyên đề
	
	
	Theo giấy mời
	HT UBND xã

	
	Chiều
	   13h30: Làm việc tại phòng


	
	
	- Các đ/c Lãnh đạo, CB chuyên môn


	 Tại phòng 



	Ba 

16/5
	Sáng


	8h00: Làm việc tại phòng
	
	    
	Các đ/c Lãnh đạo, CB chuyên môn
	 Tại phòng

	
	
	8 h00: Tập huấn công tác PCLB năm 2023 của Tiểu ban PCLB Đông Dư
	
	
	Theo giấy mời
	HT UBND xã Bát tràng

	
	
	 8h30: Hội nghị tọa đàm kinh nghiệm triển khai mô hình Danh lam thắng cảnh / Di tích lịch sử  kiểu mẫu trong thực hiện quy tắc ứng xử nơi công cộng
	
	 
	 Theo giấy mời
	Đền Bà Tấm

	
	Chiều
	13h30: Làm việc tại phòng
	
	 
	Lãnh đạo, CB chuyên môn
	Tại phòng

	Tư

17/5
	Sáng
	8h00: Làm việc tại phòng
	 
	
	Các đ/c Lãnh đạo, CB chuyên môn
	 Tại phòng


	
	
	8h00: Lễ phát động toàn dân tham gia luyện tập môn bơi; Tập huấn hướng dẫn viên phòng chống đuối nước huyện Gia Lâm
	
	
	đ/c May
	TTCT huyện

	
	Chiều
	13h30: Làm việc tại phòng


	
	
	Lãnh đạo và các đ/c CB chuyên môn


	 Tại phòng


	
	
	14h00: Giao ban BCĐ Đề án 06 Huyện
	
	
	Theo giấy mời
	HT 2.22

	
	
	  20h00: Hội LHPN tổ chức hội nghị chuyên đề “ Bác Hồ với Phụ nữ “ nhân dịp sinh nhật Người. 19/5
	
	 
	Theo giấy mời
	HT UBND xã

	Năm 18/5
	Sáng


	 8h00: Làm việc tại phòng
 
	 
	 
	- Các đ/c lãnh đạo và cán bộ 
  
	 Tại phòng
  

	
	
	 8h30: Lễ trao huy hiệu Đảng đợt 19/5
	
	
	Theo giấy mời
	HT 3.22

	
	Chiều
	 13h30: Làm việc tại phòng

	
	 
	Lãnh đạo và các đ/c CB chuyên môn

 
	 Tại phòng



	
	
	 14h00: Báo cáo kết quả thực hiện năm 2022 về công tác XD NTM nâng cao, kiểu mẫu và triển khai nhiệm vụ năm 2023
	
	
	Theo giấy mời
	P 2.12

	
	
	19h30: Ra mắt “ CLB Liên thế hệ tự giúp nhau “ Chi hội NCT thôn 3 Giang Cao
	
	
	Theo giấy mời
	HT UBND xã

	Sáu 19/5
	Sáng
	8h00: Làm việc tại phòng


	 
	
	Lãnh đạo và các đ/c CB chuyên môn


	Tại phòng

	
	
	8h30: Giao ban công tác địa chính và giải quyết vướng mắc về TTHC về đất đai trên địa bàn  
	
	
	Chủ tịch UBND xã, CB ĐCXD
	HT 2.22

	
	
	9h45: Tập huấn hệ thống QLVB và ĐHTN thành phố  
	
	
	Toàn thể cán bộ, công chức xã TT
	HT 3.22

	
	Chiều
	13h30: Làm việc tại phòng


	
	  
	Lãnh đạo và các đ/c CB chuyên môn


	 Tại phòng


	
	
	14h00:  làm việc với các xã, TT thuộc diện sắp xếp đơn vị hành chính về tên gọi dự kiến khi thành lập phường mới và định hướng phát triển của địa phương phù hợp với thực tiễn


	
	
	Theo giấy mời
	Phòng 2.22



	Bảy 20/5
	Sáng


	8h00: Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả, giải quyết TTHC (làm việc theo quy định)  
 
	
	
	- Lãnh đạo UBND xã, cán bộ bộ phận trực tiếp nhận và trả kết quả.


	Bộ phận TNTKQHC

	
	Chiều
	 Nghỉ
	
	
	
	

	CN 21/5
	Sáng
	Nghỉ
	
	
	
	



* Ghi chú: Các đ/c  cán bộ, công chức còn lại làm việc tại phòng các ngày từ thứ 2 đến thứ 6 trong tuần.

- Lịch này có thay đổi theo lịch công tác của UBND huyện và các công việc đột xuất của xã.
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