	 ỦY BAN NHÂN DÂN
XÃ BÁT TRÀNG
––––––––––––

	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc

––––––––––––––––––––––––

Bát Tràng, ngày 13 tháng 3 năm 2023.


LỊCH CÔNG TÁC TUẦN
Từ ngày 13/3/2023 đến ngày 19/3/2023
	Thứ, ngày
	Buổi
	Thời gian, Nội dung
	Chủ trì
	Đơn vị chuẩn bị
	Thành phần mời dự
	Địa điểm

	Hai 13/3
	Sáng
	8h00: Làm việc tại phòng
 
	
	
	Các đ/c lãnh đạo, CB chuyên môn   
	Tại phòng

	
	
	8h300: Đảng bộ xã Bát Tràng nghe thời sự
	
	 
	Cán bộ, Đảng viên xã Bát Tràng
	HT UBND xã 

	
	Chiều
	13h30: Làm việc tại phòng
	
	
	Các đ/c lãnh đạo, CB chuyên môn   
	Tại phòng

	
	
	13h30: Tập huấn, hướng dẫn sử dụng và vận hành thử hệ thống thông tin giải quyết TTHC Thành phố Hà Nội
	
	
	Các đ/c Tuấn Anh, Trung Hiếu, Chí Hiếu, Loan, Ngần
	HT 3.22

	
	
	13h30: Tập Huấn trung tâm học tập cộng đồng
	
	
	đ/c Đỗ Kiên
	Trường MN Cổ bi

	
	
	14h00: Giao ban đội TTXD , CB Địa chính XD xã
	
	đ/c Trung Kiên
	Đội TTXD xã và  CB ĐC XD
	Phòng 201

	Ba 

14/3
	Sáng
	8h00:  làm việc tại phòng
	
	
	Các đ/c cán bộ công chức, CB không chuyên trách
	 Tại phòng



	
	
	8h30: UBND xã tiếp công dân

 
	
	 Đ/c Khôi, Hiếu TP
	Bộ phận tiếp công dân
	  Phòng tiếp dân


	
	
	 
	 
	 
	 
	 

	
	Chiều
	13h30: Làm việc tại phòng
	
	
	Các đ/c lãnh đạo, CB chuyên môn   
	

	
	
	 
	
	 
	 
	 

	Tư 15/3
	Sáng
	8h00:  làm việc tại phòng
	
	
	
	- Tại phòng



	
	
	9h: Kiểm tra vật tư phòng chống lụt bão năm 2023
	
	
	đ/c Trung Kiên, Huy May
	Tại điếm canh đê Bát Tràng

	
	Chiều
	13h30: Làm việc tại phòng
	
	
	Các đ/c lãnh đạo, CB chuyên môn   
	Tại phòng



	
	
	 
	
	
	 
	 

	Năm 16/3
	Sáng


	8h00: Làm việc tại phòng
 
	 
	
	- Các đ/c lãnh đạo và cán bộ 

 
	  Tại phòng

 

	
	
	 8h00: Hội nghị bồi dưỡng nghiệp vụ công tác Hội Chữ Thập đỏ năm 2023
	
	
	Theo giấy mời
	TT VHTTTT Gia Lâm

	
	
	 
	
	
	 
	

	
	Chiều
	13h30: Làm việc tại phòng
	
	
	
	Tại phòng

	
	
	 
	
	 
	 
	 

	Sáu 17/3
	Sáng
	8h00: Làm việc tại phòng
 
	 
	
	- Các đ/c lãnh đạo và cán bộ 

 
	  Tại phòng

 

	
	
	 
	
	 
	 
	

	
	Chiều
	 13h30: Làm việc tại phòng
	
	
	 
	Tại phòng

	
	
	  
	
	 
	
	

	Bảy 18/3
	Sáng
	8h00: Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả, giải quyết TTHC (làm việc theo quy định)  

	
	
	- Lãnh đạo UBND xã, cán bộ bộ phận trực tiếp nhận và trả kết quả.

 
	- Làm việc tại bộ phận tiếp nhận và trả KQ 

	
	Chiều
	Nghỉ
	
	
	
	

	CN 19/3
	 
	Nghỉ
	
	
	
	



* Ghi chú: Các ĐC cán bộ, công chức còn lại làm việc tại phòng các ngày từ thứ 2 đến thứ 6 trong tuần.

- Lịch này có thay đổi theo lịch công tác của UBND huyện và các công việc đột xuất của xã. 
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