	 ỦY BAN NHÂN DÂN
XÃ BÁT TRÀNG
––––––––––––

	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc

––––––––––––––––––––––––

Bát Tràng, ngày 09 tháng 01năm 2023.


LỊCH CÔNG TÁC TUẦN
Từ ngày 09/01/2023 đến ngày 15/01/2023.
	Thứ, ngày
	Buổi
	Thời gian, Nội dung
	Chủ trì
	Đơn vị chuẩn bị
	Thành phần mời dự
	Địa điểm

	Hai 09/01
	
	 8h00 : Làm việc tại phòng
	
	 
	 -  Các đ/c lãnh đạo và cán bộ chuyên môn


	 Tại phòng



	
	
	8h30: HN tổng kết công tác MTTQ và các tổ chức CT _ XH năm 2022; Triển khai nhệm vụ năm 2023
	
	 
	Theo giấy mời
	HT3.22

	
	Chiều
	 13h30: Làm việc tại phòng  


	 
	
	 Các đ/c lãnh đạo, Cán bộ,  Công chức UBND xã
	Tại phòng

	
	
	14h30: Triển khai kế hoạch đại biểu nhân dân bàn về việc xây dựng đời sống văn hóa ở khu dân cư
	
	 
	 Theo giấy mời
	 HT UBND xã

	
	
	  14h30: Giao ban tổ TTXD

	
	  
	 - đ/c Kiên và Tổ TTXD

	P. 201

	Ba 

10/01
	Sáng
	8h00: Làm việc tại phòng
	
	
	-  Các đ/c lãnh đạo và cán bộ chuyên môn


	 Tại phòng



	
	
	8h00: UBND huyện tiếp công dân
	
	 
	 
	Trụ sở tiếp CD

	
	
	
	
	 
	Theo giấy mời
	HTHU

	
	
	8h30: UBND xã tiếp công dân


	
	Đ/c Khôi, đ/c Hiếu TP 
	Bộ phận tiếp công dân

	Phòng tiếp dân 
  

	
	Chiều
	13h30 : Làm việc tại phòng
	
	
	-  Các đ/c lãnh đạo và cán bộ chuyên môn


	- Tại phòng



	
	
	 14h00: Hội nghị Tổng kết công tác xây dựng Đảng, xây dựng hệ thống chính trị năm 2022; Triển khai nhiệm vụ năm 2023
	
	
	Theo giấy mời
	HT 3.22

	Tư 11/01
	Sáng
	8h00: Làm việc tại phòng
 
	 
	 
	- Các đ/c lãnh đạo và cán bộ chuyên
 
	Tại phòng làm việc
 

	
	
	10h30: Khai mạc Hội chợ Xuân Tết nguyên đán Quý Mão
	
	 
	Theo giấy mời
	Tuyến phố Cử Việt – TT Trâu Quỳ

	
	Chiều
	13h30: Làm việc tại phòng
 
	
	
	 - Các đ/c lãnh đạo và cán bộ chuyên
	

	
	
	14h00: Tổng kết công tác HĐND xã năm 2022; Triển khai kế hoạch công tác năm 2023 ( dự kiến )
	
	 
	 Theo giấy mời
	HT UBND xã

	Năm 12/01
	Sáng
	8h00: Làm việc tại phòng
  
	 
	
	Lãnh đạo và các đ/c CB chuyên môn

 -  
	  Tại phòng

  

	
	
	8h30: Giao ban BCĐ 197, 138 và ký giao ước thi đua  đảm bảo ANTT dịp Tết nguyên đán
	
	
	Theo giấy mời
	HT 2.22

	
	
	8 h00; Tặng quà cho trẻ em có hoàn cảnh khó khăn Tết Quý Mão
	
	Huyện đoàn Gia Lâm
	Theo giấy mời
	HT UBND xã

	
	Chiều
	13h30: Làm việc tại phòng
 
	
	 
	Lãnh đạo và các đ/c CB chuyên môn

 
	  Tại phòng

 

	
	
	 
	
	 
	 
	 

	Sáu 13/01
	Sáng
	8h00: Làm việc tại phòng
	 
	  
	Lãnh đạo và các đ/c CB chuyên môn

 
	 Tại phòng

	
	
	7h00: Tổ chức lế phát động ra quân Năm an toàn giao thông 2023 và đợt cao điểm đảm bảo trật tự, an toàn giao thông Tết nguyên đán Quý Mão và lễ hội xuân 2023 ( Dự kiến)
	
	
	- Theo giấy mời
	Nhà Văn hóa huyện

	
	
	8h30: Hội nghị tổng  kết công tác Thi đua khen thưởng năm 2022, Phát động phong trào năm 2023 ( Dự kiến)
	
	
	Theo giấy mời
	HT 3.22

	
	Chiều
	13h30: Làm việc tại phòng

	
	
	Lãnh đạo và các đ/c CB chuyên môn

 
	Tại phòng làm việc

 

	Bảy 14/01
	Sáng
	8h00: Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả, giải quyết TTHC (làm việc theo quy định)  

	
	
	- Lãnh đạo UBND xã, cán bộ bộ phận trực tiếp nhận và trả kết quả.

 
	- Làm việc tại bộ phận tiếp nhận và trả KQ



	
	
	
	
	
	
	

	
	Chiều
	nghỉ
	
	
	
	

	CN 15/01
	Sáng
	Nghỉ
	
	
	
	

	
	Chiều
	Nghỉ
	
	
	
	



* Ghi chú: Các Đ/c cán bộ, công chức còn lại làm việc tại phòng các ngày từ thứ 2 đến thứ 6 trong tuần.

- Lịch này có thay đổi theo lịch công tác của UBND huyện và các công việc đột xuất của xã.
- Đề nghị các đ/c CB CC xây dựng các kế hoạch năm 2023 theo yêu cầu của UBND huyện đảm bảo đúng tiến độ.
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