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	                         CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
                          Độc lập – Tự do – Hạnh phúc
                             –––––––––––––––––––––––
                                                                            Gia Lâm, ngày   28  tháng  10  năm 2022


							       LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 
						       Từ ngày 31/ 10 /2022      đến ngày  05/ 11 /2022
	Thứ, Ngày
	Thời gian
	Nội dung công việc
	Lãnh đạo phụ trách
	Người thực hiện
	Địa điểm thực hiện công việc

	Thứ 2
31/10
	Sáng
	- Dự phát động điểm Ngày pháp luật
- Báo cáo sơ kết tháng, trọng tâm công tác tháng
- Tổng hợp đăng ký thi đua năm học 2022-2023
- Giao ban BLĐ, Tổ chuyên môn
	- Phạm Thị Hải Yến
- Lê Thị Thúy Hồng
- Hoàng Việt Cường
- Hoàng Việt Cường

	- Đ/c Yến, Phượng
- Đ/c Huyền
- Đ/c Hồng, Phương
- Đ/c Cường, Mạnh, Yến, Hồng, Hà, Phương, Huyền, Phượng, Mạnh, Soạn, Thành
	- THCS Phú Thị
- Phòng GD&ĐT
- Phòng GD&ĐT
- Phòng GD&ĐT

	
	Chiều
	- 14h: Thẩm tra hồ sơ đánh giá các tiêu chí xây dựng xã NTM
- 15h: Họp BCH Đảng bộ Cơ quan UBND huyện
- Tổ chức chuyên đề khối ngoài công lập
- Chuyên đề môn GDTC
- XD kế hoạch thi học sinh giỏi vòng 2 và thi các môn KH
- Tổng hợp báo cáo chương trình công tác năm 2022 và xây dựng chương trình công tác năm 2023
- LVCM
	- Hoàng Việt Cường
- Hoàng Việt Cường
- Lê Thị Thúy Hồng
- Trần Minh Mạnh
- Phạm Thị Hải Yến
- Hoàng Việt Cường

- Hoàng Việt Cường
	- Trần Minh Mạnh
- Hoàng Việt Cường
- Đ/c Hồng, Huyền, Phương 
- Đ/c Thành
- Đ/c Phượng, Mạnh
- Phạm Thị Hải Yến

- Đ/c Hà, Soạn
	- UBND xã D Xá
- Phòng họp 2.22
- Nhóm MNTT  
- TH Quang Trung 
- Phòng GD&ĐT
- Phòng GD&ĐT

- Phòng GD&ĐT

	Thứ 3 
01/11
	Sáng
	- 8h: Thẩm tra hồ sơ đánh giá các tiêu chí xây dựng xã NTM
- Xây dựng kế hoạch thực hiện đề án giáo dục năm 2023
- Tổng hợp ngân hàng đề gửi các trường (cả ngày)
- Xây dựng chuyên đề cấp huyện
- Kiểm tra liên ngành ATTP
- Tổng hợp đăng ký thi đua năm học 2022-2023
- Kiểm tra toàn diện Trường TH
- Đón đoàn kiểm tra sơ bộ KĐCLGD
- LVCM
	- Hoàng Việt Cường
- Hoàng Việt Cường
- Phạm Thị Hải Yến
- Lê Thị Thúy Hồng
- Lê Thị Thúy Hồng
- Hoàng Việt Cường
- Hoàng Việt Cường
- Trần Minh Mạnh
- Hoàng Việt Cường
	- Trần Minh Mạnh
- Phạm Thị Hải Yến
- Đ/c Phượng, Mạnh, Tú
- Đ/c Huyền
- Đ/c Phương
- Lê Thị Thúy Hồng
- Đ/c Mạnh, Soạn, Thành
- Đ/c Mạnh, Soạn, Thành
- Đ/c Hà
	- UBND xã P.Đổng
- Phòng GD&ĐT
- Phòng GD&ĐT
- MN Văn Đức
- Tại CSGD
- Phòng GD&ĐT
- Tại trường TH
- TH Cao Bá Quát
- Phòng GD&ĐT

	
	Chiều
	- 15h30: Họp CB+CQ
- Ban hành văn bản hướng dẫn các đơn vị học tập
- Dự chuyên đề môn GDTC
- Chuẩn bị hồ sơ cải cách hành chính, ngày hội VH-TT
- Rà soát thống kê đầu năm
- LVCM
	- Hoàng Việt Cường
- Hoàng Việt Cường
- Phạm Thị Hải Yến
- Hoàng Việt Cường
- Trần Minh Mạnh
- Hoàng Việt Cường
	- Cả CQ
- Đ/c Yến, Huyền
- Đ/c Phượng, Thành
- Lê Thị Thúy Hồng
- Đ/c Soạn
- Đ/c Mạnh, Hà, Mạnh, Phương
	- Phòng họp 2.16
- Phòng GD&ĐT
- THCS Ninh Hiệp
- Phòng GD&ĐT
- Phòng GD&ĐT
- Phòng GD&ĐT

	Thứ 4
02/11
	Sáng
	- 8h: Thẩm tra hồ sơ đánh giá các tiêu chí xây dựng xã NTM
- Kiểm tra toàn diện trường TH
- Họp bốc thăm ngày  hội VH-TT Thành phố
- Kiểm tra trường THCS
- Kiểm tra liên ngành ATTP
- LVCM
	- Hoàng Việt Cường
- Hoàng Việt Cường
- Lê Thị Thúy Hồng
- Phạm Thị Hải Yến
- Lê Thị Thúy Hồng
- Hoàng Việt Cường
	- Trần Minh Mạnh
- Đ/c Mạnh, Soạn, Thành
- Đ/c Thành
- Đ/c Yến, Phượng, Mạnh, Tú
- Đ/c Phương
- Đ/c Hồng, Hà, Huyền
	- UBND xã NH
- Tại trường TH
- H. Thanh Trì
- Phòng GD&ĐT
- Tại CSGD
- Phòng GD&ĐT

	
	Chiều
	- 14h: Giao ban công tác phòng chống dịch trên địa bàn huyện
- Dự chuyên đề môn Lịch sử và Đia lý
- Nhận kinh phí học bổng Nhật tại sở
- LVCM
	- Hoàng Việt Cường
- Phạm Thị Hải Yến 
- Hoàng Việt Cường
- Hoàng Việt Cường
	- Lê Thị Thúy Hồng
- Đ/c Yến, Phượng
- Đ/c Soạn
- Đ/c Mạnh, Phương, Hà, Thành, Huyền, Mạnh
	- HT 2.22
- THCS Kim Sơn
- Sở GD&ĐT
- Phòng GD&ĐT

	Thứ 5
03/11
	Sáng
	- Giao nhận công văn
- 8h30: Dự Lễ trao tặng huy hiệu Đảng
- 8h30: Họp giao ban Hiệu trưởng tháng 11
- Họp bốc thăm ngày  hội VH-TT
- Tổ chức chuyên đề nuôi dưỡng
- Đón đoàn  khảo sát sơ bộ tại  THCS Văn Đức
	- Hoàng Việt Cường
- Hoàng Việt Cường
- Hoàng Việt Cường
- Lê Thị Thúy Hồng
- Lê Thị Thúy Hồng
- Phạm Thị Hải Yến
	- Tổ VP, Tổ CM
- Hoàng Việt Cường
- BLĐ, TTCM
- Đ/c Thành
- Đ/c Hồng, Huyền, Phương
- Đ/c Yến, Phượng
	- Phòng GD&ĐT
- HT 3.22
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- Phòng họp 2.16
- MN Phú Thị
- THCS Văn Đức

	
	Chiều
	- 14h: Thẩm tra hồ sơ đánh giá các tiêu chí xây dựng xã NTM
- Dự chuyên đề môn Hoạt động trải nghiệm
- Trực bồi dưỡng học sinh giỏi
- LVCQ
	- Hoàng Việt Cường
- Phạm Thị Hải Yến
- Phạm Thị Hải Yến
- Hoàng Việt Cường
	- Trần Minh Mạnh
- Đ/c Yến, Phượng, Mạnh
- Đ/c Tú
- Đ/c Hà, Hồng, Soạn, thành, Phương, Huyền
	- UBND xã KL
- THCS Phù Đổng
- THCS Cổ Bi
- Phòng GD&ĐT

	Thứ 6
04/11
	Sáng
	- 8h30: Làm việc với Công ty TNHH đầu tư và phát triển Đô thị
- 8h: Thẩm tra hồ sơ đánh giá các tiêu chí xây dựng xã NTM
- Chuẩn bị nội dung thực hiện chuyên đề môn GDCD
- LVCM
	- Hoàng Việt Cường
- Hoàng Việt Cường
- Phạm Thị Hải Yến
- Hoàng Việt Cường
	- Hoàng Việt Cường
- Trần Minh Mạnh
- Đ/c Phượng
- Đ/c Hồng, Yến, Hà, Thành, Mạnh, Huyền, Phương, Soạn
	- Phòng họp 2.12
- UBND xã LC
- Phòng GD&ĐT
- Phòng GD&ĐT

	
	Chiều
	- 14h: Giao ban Cụm Đảng xã, thị trấn
- Chuẩn bị nội dung thực hiện chuyên đề môn  KHTN
- LVCQ
	- Hoàng Việt Cường
- Phạm Thị Hải Yến
- Hoàng Việt Cường
	- Hoàng Việt Cường
- Đ/c Phượng, Mạnh, Tú
- Đ/c Mạnh, Yến, Hồng, Hà, Soạn, Thành, Huyền, Phương
	- UBND xã Đ. Xá
- Phòng GD&ĐT
- Phòng GD&ĐT

	Thứ 7
05/11
	Cả ngày 
	- LVCQ
- Dự hội thảo môn Tiếng Anh
- Trực bồi dưỡng học sinh giỏi
	- Hoàng Việt Cường
- Hoàng Việt Cường
- Phạm Thị Hải Yến
	- Tổ VP, CM
- Phạm Thị Hải Yến
- Đ/c Mạnh
	- Phòng GD&ĐT
- Trực tuyến
- THCS Cổ Bi


 		           													
TRƯỞNG PHÒNG
	
	

 Hoàng Việt Cường

