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	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập – Tự do – Hạnh phúc
–––––––––––––––––––––––
Gia Lâm, ngày 27  tháng  10  năm 2023


LỊCH CÔNG TÁC TUẦN
Từ ngày 30/ 10 /2023 đến ngày 04/ 11 /2023

	Thứ, Ngày
	Thời gian
	Nội dung công việc
	Lãnh đạo phụ trách
	Người thực hiện
	Địa điểm thực hiện công việc

	Thứ 2
30/10
	Sáng
	- 7h30: Dự Ngày Pháp luật điểm Thành phố
- Tham gia lớp bồi dưỡng ( từ ngày 30/10 đến ngày 04/11)
- 8h30: Dự HN trực tuyến do UBND TP tổ chức để nghe viện quy hoạch xây dựng, viện nghiên cứu phát triển KT-XH…
- 8h30: Đón đoàn kiểm định sơ bộ trường TH Cổ Bi
- Tổng hợp báo cáo sử dụng chữ ký số và thu phí không dùng tiền mặt
- Giao ban Lãnh đạo, tổ chuyên môn
	- Hoàng Việt Cường
- Hoàng Việt Cường
- Hoàng Việt Cường

- Nguyễn Hải Quân
- Nguyễn Hải Quân 
- Hoàng Việt Cường
	- Đ/c Hồng, Phượng
- Hoàng Việt Cường
- Phạm Thị Hải Yến

- Đ/c Quân, Soạn, Thành
- Đ/c Mạnh
- BLĐ, Tổ CM
	- Quận Hà Đông
- Trường ĐTBDCB
- Phòng họp 2.22

- TH Cổ Bi
- Phòng GD&ĐT
- Phòng GD&ĐT 

	
	Chiều
	- 14h: Dự kỳ họp thứ 13 HĐND huyện
- Tổng hợp Báo cáo thực hiện đề án giáo dục
- LVCM, báo cáo, thống kê
	- Hoàng Việt Cường
- Lê Thị Thúy Hồng
- Hoàng Việt Cường
	- Hoàng Việt Cường
- Đ/c Phượng, Mạnh
- Đ/c Hồng, Yến, Quân, Hà, Soạn, Thành,Phương,Huyền
	- Phòng họp 2.22
- Phòng GD&ĐT
- Phòng GD&ĐT
- Phòng GD&ĐT

	Thứ 3 
31/10

	Sáng
	- 9h45:Báo cáo công tác cán bộ  
- Tập huấn Sơ cấp cứu nhi khoa
- LVCM, sơ kết tháng 10
	- Hoàng Việt Cường
- Phạm Thị Hải Yến 
- Hoàng Việt Cường
	- Phạm Thị Hải Yến
- Đ/c Phương
- Đ/c Hồng,Quân,Hà,Huyền, Soan,Thành, Phượng
	- Phòng họp 2.12
- Q. Long Biên
- Phòng GD&ĐT

	
	Chiều
	- 14h: Tập huấn công tác CCHC của huyện
- 14h: Dự HN phát động sân chơi ý tưởng trẻ thơ
- Họp BTC cuộc thi trực tuyến “Tìm hiểu Pháp luật về định danh điện tử”
- Tư vấn chuẩn bị công tác kiểm định
- 14h: Chuyên đề môn Tiếng Việt cấp huyện
- LVCM, báo cáo, thống kê	
	- Hoàng Việt Cường
- Hoàng Việt Cường
- Hoàng Việt Cường
- Lê Thị Thúy Hồng
- Nguyễn Hải Quân
- Hoàng Việt Cường
	- Lê Thị Thúy Hồng
- Đ/c Thành
- Lê Thị Thúy Hồng
- Đ/c Hồng, Phượng, Mạnh
- Đ/c Quân, Soạn, Thành
- Đ/cYến,Hà,Phương,Huyền
	- Phòng họp 2.22
- TH Thái Thịnh
- Phòng họp 2.12
- THCS Đông Dư
- TH TT Yên Viên
- Phòng GD&ĐT

	Thứ 4
01/11
	Sáng
	[bookmark: _GoBack]- 8h: Dự Lễ phát động Ngày pháp luật.
- Tập huấn phòng cháy chữa cháy
- In giấy chứng nhận HSG lớp 9
- LVCM
	- Hoàng Việt Cường
- Phạm Thị Hải Yến
- Lê Thị Thúy Hồng
- Hoàng Việt Cường
	- Đ/c Hồng, Phượng
- Đ/c Huyền
- Đ/c Mạnh
- Đ/c Yến, Quân, Hà, Soạn, Thành, Phương
	- TH Kiêu Kỵ
- Q. Long Biên 
- Phòng GD&ĐT
- Phòng GD&ĐT

	
	Chiều
	- 14h: Dự chuyên đề Ngữ văn
- Chuẩn bị chuyên đề GD STEM
- LVCM
	- Hoàng Việt Cường
- Nguyễn Hải Quân
- Lê Thị Thúy Hồng
	- Đ/c Hồng, Phượng
- Đ/c Quân, Soạn, Thành
- Đ/cYến,Hà,Huyền,Phương
	- THCS Cổ Bi
- TH CBQ
- Phòng GD&ĐT

	Thứ 5
02/11
	Sáng
	- Giao nhận công văn
- 8h: Dự Hội nghị tập huấn sử dung tài liệu và bồi dưỡng kỹ năng tư vẫn tâm lý trường học (2 ngày)
- Đón đoàn kiểm định 
- Báo cáo tổng kết khuyến học
- Xây dựng chuyên đề nuôi dưỡng
	- Hoàng Việt Cường
- Lê Thị Thúy Hồng

- Lê Thị Thúy Hồng
- Phạm Thị Hải Yến
- Phạm Thị Hải Yến
	- Tổ VP, Tổ CM
- Đ/c Hồng, Phượng, Thành

- Đ/c Hồng, Phượng, Mạnh
- Đ/c Yến, Huyền
- Đ/c Phương
	- Phòng GD&ĐT
- Phòng 1.12

- THCS CBQ
- Phòng GD&ĐT
- MN Kiêu Kỵ

	
	Chiều
	- 13h45: Dự Hội nghị ký Quy chế phối hợp
- 14h: Giao ban BCĐ 197 huyện
- 14h: Chuyên đề môn Tin học cấp huyện
- Tổng hợp đề kiểm tra các môn kì I
- Tổng hợp xét thi đua khuyến học
- Trực bồi dưỡng HSG lớp 9
- LVCM
	- Hoàng Việt Cường
- Hoàng Việt Cường
- Nguyễn Hải Quân
- Lê Thị Thúy Hồng
- Phạm Thị Hải Yến
- Lê Thị Thúy Hồng
- Hoàng Việt Cường
	- Lê Thị Thúy Hồng
- Nguyễn Hải Quân
- Đ/c Quân, Soạn
- Đ/c Phượng, Mạnh
- Đ/c Yến, Huyền
- Đ/c Mạnh
- Đ/c Hà, Phương
	- Sở GD&ĐT
- HT 2.22
- TH Cổ Bi
- Phòng GD&ĐT
- Phòng GD&ĐT
- THCS Cổ Bi 
- Phòng GD&ĐT

	Thứ 6
03/11
	Sáng
	- 7h30: Họp giao ban công tác khuyến học

- 7h30: Đón đoàn kiểm định chính thức tại TH Dương Hà
- Kiểm tra trường học
- Xây dựng chuyên đề nuôi dưỡng
- LVCM
	- Hoàng Việt Cường

- Nguyễn Hải Quân
- Hoàng Việt Cường
- Phạm Thị Hải Yến
- Hoàng Việt Cường
	- Phạm Thị Hải Yến

- Đ/c Quân, Soạn
- Đ/c Hồng, Phượng, Mạnh
- Đ/c Phương
- Đ/c Hà, Huyền
	- Nhà khách La Khách
- TH Dương Hà
- Tại trường
- MN Lệ Chi
- Phòng GD&ĐT

	
	Chiều
	- Kiểm tra trường học
- Nộp hồ sơ thi đua  Khuyến học
- LVCM
	- Hoàng Việt Cường
- Phạm Thị Hải Yến
- Hoàng Việt Cường
	- Đ/c Hồng, Phượng, Mạnh 
- Đ/c Huyền
- Đ/c Yến,Quân,Hà,Phương, Soạn
	- Tại trường
- Cung Trí Thức
- Phòng GD&ĐT

	Thứ 7
04/11
	Cả ngày
	- LVCM
- 7h30: Tổ chức chuyên đề STEM cấp TP
- Trực bồi dưỡng HSG lớp 9
	- Hoàng Việt Cường
- Nguyễn Hải Quân
- Lê Thị Thúy Hồng
	- Tổ VP, Tổ CM
- Đ/c Quân, Soạn, Thành
- Đ/c Phượng
	- Phòng GD&ĐT
- TH CBQ
- THCS Cổ Bi 


 		           													
TRƯỞNG PHÒNG
	
	


Hoàng Việt Cường

