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LỊCH CÔNG TÁC TUẦN
Từ ngày 30/ 01 /2023      đến ngày  04/ 02 /2023

	Thứ, Ngày
	Thời gian
	Nội dung công việc
	Lãnh đạo phụ trách
	Người thực hiện
	Địa điểm thực hiện công việc

	Thứ 2
30/01
	Sáng
	- 8h30: Lễ phát động Tết trồng cây xuân Quý Mão
- Tổng hợp kiểm tra hồ sơ tư thục, BC sơ kết trọng tâm tháng
- Tổng hợp tình hình CB,GV, học sinh sau tết Nguyên đán
- Giao ban tổ chuyên môn
- LVCM
	- Hoàng Việt Cường
- Lê Thị Thúy Hồng
- Trần Minh Mạnh
- Phạm Thị Hải Yến
- Hoàng Việt Cường
	- Hoàng Việt Cường
- Đ/c Huyền, Phương
- Đ/c Soạn
- Đ/c Yến, Phượng, Mạnh, Linh
- Đ/c Mạnh, Hồng, Thành, Hà
	- KĐT Đặng Xá
- Phòng GD&ĐT
- Phòng GD&ĐT
- Phòng GD&ĐT
- Phòng GD&ĐT

	
	Chiều
	- Xây dựng kế hoạch thi chung khảo GVG
- Tổng hợp danh sách giáo viên dự thi GVDG cấp huyện, tổng hợp báo cáo công tác tháng.
- Tổng hợp kết quả tết trồng cây “Đời đời nhớ ơn Bác Hồ”
- LVCM
	- Lê Thị Thúy Hồng
- Phạm Thị Hải Yến

- Trần Minh Mạnh
- Hoàng Việt Cường
	- Đ/c Huyền
- Đ/c Yến, Phượng, Mạnh, Linh

- Đ/c Soạn
- Đ/c Mạnh, Hồng, Hà, Thành, Phương
	- Phòng GD&ĐT
- Phòng GD&ĐT

- Phòng GD&ĐT
- Phòng GD&ĐT

	Thứ 3 
31/01

	Sáng
	- Kiểm tra trường học
- Kiểm tra nề nếp sau Tết
- Xây dựng lịch thi giáo viên dạy giỏi cấp huyện (cả ngày)
- Tổng hợp tình hình CB,GV, học sinh sau tết Nguyên đán
- LVCM
	- Phạm Thị Hải Yến
- Lê Thị Thúy Hồng
- Phạm Thị Hải Yến
- Trần Minh Mạnh
- Hoàng Việt Cường
	- Đ/c Yến, Phượng, Mạnh
- Đ/c Hồng, Huyền, Phương
- Đ/c Linh
- Đ/c Soạn
- Đ/c Mạnh, Hà, Thành
	- Tại trường
- Tại trường
- Phòng GD&ĐT
- Phòng GD&ĐT
- Phòng GD&ĐT

	
	Chiều
	- Xây dựng văn bản khuyến học năm 2023
- Chỉ đạo dạy thực nghiệm chương trình GDĐP
- Tổng hợp kết quả tết trồng cây “Đời đời nhớ ơn Bác Hồ”
- LVCM
	- Phạm Thị Hải Yến
- Phạm Thị Hải Yến
- Trần Minh Mạnh
- Hoàng Việt Cường
	- Đ/c Huyền
- Đ/c Yến, Phượng
- Đ/c Soạn
- Đ/c Mạnh, Hồng, Thành, Hà, Phương, Mạnh
	- Phòng GD&ĐT
- THCS TT TQ
- Phòng GD&ĐT
- Phòng GD&ĐT

	Thứ 4
01/02
	Sáng
	- 8h: BC kết quả thực hiện Đề án nâng cao chất lượng GDĐT
- Họp Hồi đồng trường THPT Nguyễn Văn Cừ
- Kiểm tra việc cấp trang thiết bị các trường trong huyện
- Kiểm tra trường học
- Tổng hợp đơn phúc khảo cuộc thi HSG cấp thành phố nộp Sở GD
- Kiểm tra nền nếp dạy và học sau Tết Nguyên đán
- Kiểm tra nề nếp sau Tết
- LVCM
	- Hoàng Việt Cường
- Hoàng Việt Cường
- Hoàng Việt Cường
- Phạm Thị Hải Yến
- Phạm Thị Hải Yến
- Trần Minh Mạnh
- Lê Thị Thúy Hồng
- Hoàng Việt Cường
	- Hoàng Việt Cường
- Đ/c Lê Thị Thúy Hồng 
- Đ/c Soạn
- Đ/c Yến, Phượng, Mạnh
- Đ/c Linh 
- Đ/c Mạnh, Soạn, Thành
- Đ/c Hồng, Huyền, Phương
- Đ/c Hà
	- Phòng họp 2.12
- THPT N.V.Cừ
- Tại trường
- Tại trường
- Phòng GD&ĐT
- Tại trường
- Tại trường
- Phòng GD&ĐT

	
	Chiều
	- 15h: Họp CB+CQ
- Kiểm tra trường học
- Hoàn thiện hồ sơ thi học sinh giỏi cấp thành phố
- LVCM
	- Hoàng Việt Cường
- Phạm Thị Hải Yến
- Phạm Thị Hải Yến
- Hoàng Việt Cường
	- Cả CQ
- Đ/c Yến, Phượng, Mạnh
- Đ/c Linh
- Đ/c Mạnh, Hồng, Hà, Soạn, Thành, Phương, Huyền
	- Phòng GD&ĐT
- Tại trường
- Phòng GD&ĐT
- Phòng GD&ĐT

	Thứ 5
02/02
	Sáng
	- 8h30: Giao ban công tác quản lý tháng 02 năm 2023
- Giao nhận công văn
- Xây dựng kế hoạch phổ biển GD pháp luật
- Kiểm tra việc cấp trang thiết bị các trường trong huyện
- Kiểm tra nền nếp dạy và học sau Tết Nguyên đán
	- Hoàng Việt Cường
- Hoàng Việt Cường
- Hoàng Việt Cường
- Hoàng Việt Cường
- Trần Minh Mạnh
	- BLĐ, TTCM
- Tổ VP, Tổ CM
- Đ/c Lê Thị Thúy Hồng
- Đ/c Soạn
- Đ/c Mạnh, Soạn, Thành
	[bookmark: _GoBack]- Phòng họp 1.12
- Phòng GD&ĐT
- Phòng GD&ĐT
- Tại trường
- Tại trường

	
	Chiều
	- Xây dựng kế hoạch hoạt động công tác khuyến học.
- Kiểm tra việc cấp trang thiết bị các trường trong huyện
- Kiểm tra nền nếp dạy và học sau Tết Nguyên đán
- Xây dựng kế hoạch hoạt động học kỳ II
- LVCQ
	- Hoàng Việt Cường
- Hoàng Việt Cường
- Trần Minh Mạnh
- Phạm Thị Hải Yến
- Hoàng Việt Cường
	- Đ/c Phạm Thị Hải Yến
- Đ/c Soạn
- Đ/c Mạnh, Soạn, Thành
- Đ/c Phượng, Mạnh, Linh
- Đ/c Hồng, Hà, Huyền, Phương
	- Phòng GD&ĐT
- Tại trường
- Tại trường
- Phòng GD&ĐT
- Phòng GD&ĐT

	Thứ 6
03/02
	Sáng
	- Kiểm tra việc cấp trang thiết bị các trường trong huyện
- 8h: Tổ chức Hội nghị triển khai nhiệm vụ HK II cấp THCS
- Kiểm tra nền nếp dạy và học sau Tết Nguyên đán
- LVCM
	- Hoàng Việt Cường
- Phạm Thị Hải Yến
- Trần Minh Mạnh
- Hoàng Việt Cường
	- Đ/c Soạn
- Đ/c Yến, Phượng, Mạnh, Linh
- Đ/c Mạnh, Soạn, Thành 
- Đ/c Hồng, Hà, Huyền, Phương
	- Tại trường
- Phòng họp 1.12
- Tại trường
- Phòng GD&ĐT

	
	Chiều
	- Xây dựng kế hoạch tập huấn các đơn vị học tập
- Kiểm tra việc cấp trang thiết bị các trường trong huyện
- Kiểm tra nền nếp dạy và học sau Tết Nguyên đán
- Xây dựng chuyên đề hoạt động trải nghiệm cấp TP
- LVCQ
	- Hoàng Việt Cường
- Hoàng Việt Cường
- Trần Minh Mạnh
- Phạm Thị Hải Yến
- Hoàng Việt Cường
	- Đ/c Yến, Huyền
- Đ/c Soạn
- Đ/c Mạnh, Soạn, Thành
- Đ/c Phượng, Mạnh, Linh
- Đ/c Hồng, Hà, Phương
	- Phòng GD&ĐT
- Tại trường
- Tại trường
- Phòng GD&ĐT
- Phòng GD&ĐT

	Thứ 7
04/02
	Cả ngày 
	- LVCQ

	- Hoàng Việt Cường
	- Tổ VP, CM
	- Phòng GD&ĐT


 		           													TRƯỞNG PHÒNG
	
	

Hoàng Việt Cường
