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	                         CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
                          Độc lập – Tự do – Hạnh phúc
                             –––––––––––––––––––––––
                          Gia Lâm, ngày 26  tháng  5  năm 2023


LỊCH CÔNG TÁC TUẦN
Từ ngày 29/ 5 /2023 đến ngày 03/ 6 /2023

	Thứ, Ngày
	Thời gian
	Nội dung công việc
	Lãnh đạo phụ trách
	Người thực hiện
	Địa điểm thực hiện công việc

	Thứ 2
29/5
	Sáng
	- 8h30: Tập huấn NTM nâng cao, kiểu mẫu năm 2023
- Trả phiếu báo thi cho thí sinh tự do (cả ngày)
- Tổng hợp hồ sơ thí sinh thi tốt nghiệp THPT
- Tổng hợp hồ sơ thi đua, báo cáo thống kê cuối năm, đánh giá xếp loại CB,VC các trường
	- Hoàng Việt Cường
- Phạm Thị Hải Yến
- Phạm Thị Hải Yến
- Hoàng Việt Cường
	- Đ/c Hoàng Việt Cường
- Đ/c Mạnh THCS
- Đ/c Linh
- Đ/c Mạnh, Hồng, Yến, Hà,  Huyền, Phương, Phượng, Soạn, Thành
	- HT 3.22
- Phòng GD&ĐT
- Phòng GD&ĐT
- Phòng GD&ĐT 

	
	Chiều
	- Nộp hồ sơ học sinh thi tốt nghiệp THPT
- Hoàn thành báo cáo công tác kiểm tra nội bộ
- Tổng hợp hồ sơ thi đua, báo cáo thống kê cuối năm, đánh giá xếp loại CB,VC các trường
	- Phạm Thị Hải Yến
- Phạm Thị Hải Yến
- Hoàng Việt Cường
	- Đ/c Linh
- Đ/c Phượng
- Đ/c Mạnh, Hồng, Yến, Hà, Huyền, Thành, Phương, Soạn
	- Sở GD&ĐT
- Phòng GD&ĐT
- Phòng GD&ĐT


	Thứ 3 
30/5

	Sáng
	- 9h: Họp khảo sát, thống nhất một số nội dung xây dựng
- Tổng hợp các minh chứng về công tác kiểm tra
- Xây dựng kế hoạch bồi dưỡng theo đề án
- Báo cáo sơ kết công tác cuối năm.
- Nộp hồ sơ thi đấu toàn quốc
- Nhận báo cáo của các trường về thông tin học sinh thi tuyển sinh vào lớp 10 (cả ngày)
- Tổng hợp hồ sơ thi đua, báo cáo thống kê cuối năm, đánh giá xếp loại CB,VC các trường
	- Hoàng Việt Cường
- Phạm Thị Hải Yến
- Hoàng Việt Cường
- Lê Thị Thúy Hồng
- Trần Minh Mạnh
- Phạm Thị Hải Yến

- Hoàng Việt Cường
	- Đ/c Soạn
- Đ/c Phượng
- Lê Thị Thúy Hồng
- Đ/c Phương, Huyền
- Đ/c Thành
- Đ/c Mạnh

[bookmark: _GoBack]- Đ/c Mạnh, Yến, Hà, Linh
	- TH, THCS NH
- Phòng GD&ĐT
- Phòng GD&ĐT
- Phòng GD&ĐT
- Sở GD&ĐT
- Phòng GD&ĐT

- Phòng GD&ĐT

	
	Chiều
	- 14h30: Họp một số nội dung xây dựng tại trường TH Dương Hà
- Hoàn thiện hồ sơ thanh tra kiểm tra
- Tổng hợp hồ sơ thi đua, báo cáo thống kê cuối năm, đánh giá xếp loại CB,VC các trường
	- Hoàng Việt Cường
- Lê Thị Thúy Hồng
- Hoàng Việt Cường
	- Đ/c Soạn
- Đ/c Hồng, Phương, Huyền
- Đ/c Mạnh, Yến, Hà,Phượng, Mạnh, Thành, Linh
	- Ban QLDA
- Phòng GD&ĐT
- Phòng GD&ĐT

	Thứ 4
31/5
	Sáng
	- Tham quan, tập huấn trao đổi kinh nghiệm NTM tại xã Hồng Vân
- 8h: Tập huấn công tác Thi đua Khen thưởng năm 2023
- Kiểm tra công tác chuẩn bị đón đoàn đánh giá ngoài
- Chỉ đạo, kiểm tra việc ôn thi vào lớp 10 THPT
- Nhận quyết định học sinh tuyển thẳng vào THPT
- Tổng hợp hồ sơ thi đua, báo cáo thống kê cuối năm, đánh giá xếp loại CB,VC các trường
	- Hoàng Việt Cường
- Hoàng Việt Cường
- Hoàng Việt Cường
- Hoàng Việt Cường
- Phạm Thị Hải Yến 
- Phạm Thị Hải Yến
- Hoàng Việt Cường
	- Hoàng Việt Cường
- Đ/c Phương
- Đ/c Hồng, Huyền
- Đ/c Yến, Phượng
- Đ/c Mạnh
- Đ/c Mạnh, Hà, Soạn, Thành,
Linh 
	- H. Thường Tín
- TT BDCT huyện
- MN Phù Đổng
- Tại trường
- Sở GD&ĐT
- Phòng GD&ĐT

	
	Chiều
	- 14h: Họp HĐ thi tuyển chức danh HT trường MN Quang Trung
- 15h: BC tiến độ công tác chuẩn bị cho năm học mới và xây dựng trường chuẩn quốc gia
- Chỉ đạo, kiểm tra việc ôn thi vào lớp 10 THPT
- Trả quyết định học sinh tuyển thẳng
- Nộp Hồ sơ thi đua
- Tổng hợp hồ sơ thi đua, báo cáo thống kê cuối năm, đánh giá xếp loại CB,VC các trường
	- Hoàng Việt Cường
- Hoàng Việt Cường

- Hoàng Việt Cường
- Phạm Thị Hải Yến
- Lê Thị Thúy Hồng
- Hoàng Việt Cường
	- Hoàng Việt Cường
- Hoàng Việt Cường

- Đ/c Yến, Phượng
- Đ/c Mạnh
- Đ/c Phương
- Đ/c Mạnh, Hồng, Hà, Soạn, Thành, Huyền, Linh
	- HT 2.22
- HT 2.22

- Tại trường
- Phòng GD&ĐT
- Sở GD&ĐT
- Phòng GD&ĐT
- Phòng GD&ĐT

	Thứ 5
01/6
	Sáng
	- Giao nhận công văn
- Họp Hội đồng thi đua
	- Hoàng Việt Cường
- Hoàng Việt Cường
	- Tổ VP, Tổ CM
- Đ/c Phương
	- Phòng GD&ĐT
- Phòng họp 2.22

	
	Chiều
	- 14h: Dự HN đánh giá kết quả việc triển khai xây dựng CSDL CB, CC..
- 16h: Làm việc với trường THCS Đa Tốn
- Xét các danh  hiệu thi đua
- Tổng hợp hồ sơ thi đua, báo cáo thống kê cuối năm, đánh giá xếp loại CB,VC các trường
	- Hoàng Việt Cường
- Hoàng Việt Cường
- Phạm Thị Hải Yến
- Hoàng Việt Cường
	- Hoàng Việt Cường
- Hoàng Việt Cường
- Đ/cYến,Phượng,Mạnh,Linh
- Đ/c Mạnh, Hồng, Hà, Soạn, Phương, Thành, Huyền
	- HT 3.22
- Phòng họp 2.12
- Phòng GD&ĐT 
- Phòng GD&ĐT

	Thứ 6
02/6
	Sáng
	- 8h: Họp HĐND huyện khóa XX
- 9h: TT HĐND huyện tổ chức phiên giải trình
- Đón đoàn kiểm tra sơ bộ đánh giá ngoài
- Chỉ đạo, kiểm tra việc ôn thi vào lớp 10 THPT
- Tổng hợp hồ sơ thi đua, báo cáo thống kê cuối năm, đánh giá xếp loại CB,VC các trường
	- Hoàng Việt Cường
- Hoàng Việt Cường
- Hoàng Việt Cường
- Hoàng Việt Cường
- Hoàng Việt Cường
	- Đ/c Hoàng Việt Cường
- Hoàng Việt Cường
- Đ/c Hồng, Phương, Huyền
- Đ/cYến,Phượng,Mạnh,Linh
- Đ/c Mạnh, Hà, Soạn, Thành
	- HT 2.22
- HT 2.22
- MN Phù Đổng
- Tại trường
- Phòng GD&ĐT

	
	Chiều
	- Chỉ đạo, kiểm tra việc ôn thi vào lớp 10 THPT
- Tổng hợp hồ sơ thi đua, báo cáo thống kê cuối năm, đánh giá xếp loại CB,VC các trường
	- Hoàng Việt Cường
- Hoàng Việt Cường
	- Đ/cYến,Phượng,Mạnh,Linh
- Đ/c Mạnh, Hồng, Hà, Soạn, Phương, Thành, Huyền
	- Tại trường
- Phòng GD&ĐT

	Thứ 7
03/6
	Cả ngày
	- Tổng hợp hồ sơ thi đua, báo cáo thống kê cuối năm, đánh giá xếp loại CB,VC các trường
	- Hoàng Việt Cường
	- Tổ VP, Tổ CM
	- Phòng GD&ĐT


 		           													
TRƯỞNG PHÒNG
	


Hoàng Việt Cường
