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	                         CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
                          Độc lập – Tự do – Hạnh phúc
                             –––––––––––––––––––––––
                          Gia Lâm, ngày 25  tháng  8  năm 2023


LỊCH CÔNG TÁC TUẦN
Từ ngày 28/ 8 /2023 đến ngày 05/ 9 /2023

	Thứ, Ngày
	Thời gian
	Nội dung công việc
	Lãnh đạo phụ trách
	Người thực hiện
	Địa điểm thực hiện công việc

	Thứ 2
28/8
	Sáng
	- 8h: Gặp mặt nhân kỷ niệm 78 năm ngày truyền thống các cơ quan hành chính nhà nước
- 8h: Dự HN rút kinh nghiệm một số nội dung công tác Khuyến học
- 8h30: Tổ chức Hội nghị triển khai nhiệm vụ năm học 2023-2024 cấp TH
- 9h30: BC kết quả lấy ý kiến cử tri về thành lập quận; BC kết quả đánh giá cán bộ tháng 8, BC công tác cán bộ
- Xây dựng kế hoạch nhiệm vụ năm học
- Giao ban Lãnh đạo, tổ chuyên môn
	- Hoàng Việt Cường

- Hoàng Việt Cường
- Nguyễn Hải Quân
- Hoàng Việt Cường

- Lê Thị Thúy Hồng
- Hoàng Việt Cường
	- Hoàng Việt Cường

- Phạm Thị Hải Yến
- Đ/c Quân, Soạn, Thành
- Hoàng Việt Cường

- Đ/c Hồng, Phương, Huyền
- BLĐ, Tổ CM
	- Phòng 2.22

- Cung Trí Thức
- Phòng 1.12
- Phòng 2.12

- Phòng GD&ĐT
- Phòng GD&ĐT

	
	Chiều
	- 13h: BC công tác chuẩn bị năm học mới, kế hoạch tổ chức khai giảng
- 14h: Dự HN chuyên đề tuyên truyền nhiệm vụ phát triển công nghiệp văn hóa gắn với phát huy các nguồn lực văn hóa xây dựng...
- 14h: Tổ chức HN triển khai nhiệm vụ năm học 2023-2024 cấp THCS
- LVCM
	- Hoàng Việt Cường
- Hoàng Việt Cường

- Phạm Thị Hải Yến
- Hoàng Việt Cường
	- Đ/c Hoàng Việt Cường
- Lê Thị Thúy Hồng

- Đ/c Yến,Phượng,Mạnh,Linh
- Đ/c Quân, Hà,Huyền,Thành, Soạn, Phương
	- Phòng họp 2.9
- HT Thành Uỷ Q. Hà Đông
- Phòng 2.6
- Phòng GD&ĐT


	Thứ 3 
29/8

	Sáng
	- 8h: Dự kỳ họp HĐND xã Đông Dư
- 8h30:Dự HN kiểm tra hoạt động xây dựng, áp dụng, duy trì và cải tiến Hệ thống quản lý chất lượng theo tiêu chuẩn quốc gia ISO 
- 8h30: Dự kỳ họp HĐND xã Dương Xá
- Kiểm tra công tác tuyển sinh, ôn tập hè, CSVC chuẩn bị năm học mới
- In bằng tốt nghiệp
- Phát kinh phí hỗ trợ cho GV ngoài công lập
- LVCM
	- Hoàng Việt Cường
- Hoàng Việt Cường

- Hoàng Việt Cường
- Nguyễn Hải Quân
- Phạm Thị Hải Yến
- Hoàng Việt Cường
- Hoàng Việt Cường
	- Hoàng Việt Cường
- Đ/c Hồng, Linh

- Hoàng Việt Cường
- Đ/c Quân, Soạn, Thành
- Đ/c Mạnh
- Đ/c Phượng, Huyền
- Đ/c Yến, Hà, Phương, Linh
	- Xã Đông Dư
- Phòng họp 3.2

- Xã Dương Xá
- Tại trường TH
- Phòng GD&ĐT
- Phòng họp 2.16
- Phòng GD&ĐT

	
	Chiều
	- 14h: Dự kỳ họp thứ 12 thông qua chủ trương thành lập quận
- 14h: Tham dự cuộc họp về rà soát, đánh giá các giải pháp đảm bảo ATGT khu vực cổng trường học trên địa bàn TP
- 14h: Tập huấn cho giáo viên môn Tiếng Anh cấp TH
- 14h: Tổ chức Hội nghị triển khai nhiệm vụ năm học 2023-2024 cấp MN
- Học lớp Bồi dưỡng quản lý nhà nước ngạch chuyên viên
- Kiểm tra công tác tuyển sinh, ôn tập hè, CSVC chuẩn bị năm học mới
- Trực bồi dưỡng học sinh giỏi
- LVCM
	- Hoàng Việt Cường
- Hoàng Việt Cường

- Phạm Thị Hải Yến
- Lê Thị Thúy Hồng
- Phạm Thị Hải Yến
- Nguyễn Hải Quân
- Phạm Thị Hải Yến
- Hoàng Việt Cường
	- Hoàng Việt Cường
- Nguyễn Hải Quân

- Phạm Thị Hải Yến
- Đ/c Hồng, Phương, Huyền
- Đ/c Mạnh
- Đ/c Quân, Soạn, Thành
- Đ/c Mạnh
- Đ/c Hà, Phượng, Linh
	- Phòng họp 2.22
- Q. Tây Hồ

- TH Cao Bá Quát
- Phòng 2.6
- Phòng 1.12
- Tại trường TH
- THCS Cổ Bi
- Phòng GD&ĐT

	Thứ 4
30/8
	Sáng
	- 8h15:  Dự HN tổng kết hoạt động Công đoàn khối Giáo dục 
- Làm việc tại trường THCS Cao Bá Quát
- Học lớp Bồi dưỡng quản lý nhà nước ngạch chuyên viên (cả ngày)
- Kiểm tra công tác tuyển sinh, ôn tập hè, CSVC chuẩn bị năm học mới
- Hoàn thiện văn bản triển khai đầu năm
- Xây dựng kế hoạch hoạt động chuyên môn
- LVCM
	- Hoàng Việt Cường
- Hoàng Việt Cường
- Phạm Thị Hải Yến
- Nguyễn Hải Quân
- Lê Thị Thúy Hồng
- Phạm Thị Hải Yến
- Hoàng Việt Cường
	- Lê Thị Thúy Hồng
- Phạm Thị Hải Yến
- Đ/c Linh
- Đ/c Quân, Soạn, Thành
- Đ/c Phương, Huyền
- Đ/c Phượng, Mạnh
- Đ/c Hà
	- HT 3.22
- THCS CBQ
- Phòng họp 1.12
- Tại trường TH
- Phòng GD&ĐT
- Phòng GD&ĐT
- Phòng GD&ĐT

	
	Chiều
	- Kiểm tra công tác tuyển sinh, ôn tập hè, CSVC chuẩn bị năm học mới
- Kiểm tra sự chuẩn bị các điều kiện cho lễ khai giảng năm học mới
- Tổng hợp sơ kết tháng 8, trọng tâm tháng 9
- LVCM
	- Nguyễn Hải Quân
- Phạm Thị Hải Yến
- Lê Thị Thúy Hồng
- Hoàng Việt Cường
	- Đ/c Quân, Soạn, Thành
- Đ/c Phượng, Mạnh
- Đ/c Huyền
- Đ/c Hồng, Yến, Hà, Phương
	- Tại trường TH
- Tại các trường
- Phòng GD&ĐT
- Phòng GD&ĐT

	Thứ 5
31/8
	Sáng
	- Giao nhận công văn
- 8h: BC công tác chuẩn bị năm học mới, kế hoạch tổ chức khai giảng
- 10h: Họp CB+CQ
- Xây dựng kế hoạch hoạt động chuyên môn
- Trả bằng tốt nghiệp (cả ngày)
- Hoàn thiện văn bản triển khai đầu năm
	- Hoàng Việt Cường
- Hoàng Việt Cường
- Hoàng Việt Cường
- Phạm Thị Hải Yến
- Phạm Thị Hải Yến
- Lê Thị Thúy Hồng
	- Tổ VP, Tổ CM
- Hoàng Việt Cường
- Cả CQ
- Đ/c Phượng, Linh 
- Đ/c Mạnh
- Đ/c Hồng, Phương, Huyền
	- Phòng GD&ĐT
- Phòng họp 2.9
[bookmark: _GoBack]- Phòng họp 2.16
- Phòng GD&ĐT
- Phòng GD&ĐT

	
	Chiều
	- Trực bồi dưỡng học sinh giỏi 
- Hoàn thiện văn bản triển khai đầu năm
- Xây dựng kế hoạch hoạt động chuyên môn
- LVCM
	- Phạm Thị Hải Yến
- Lê Thị Thúy Hồng
- Phạm Thị Hải Yến
- Hoàng Việt Cường
	- Đ/c Phượng
- Đ/c Hồng, Phương, Huyền
- Đ/c Mạnh, Linh
- Đ/c Quân, Yến, Hà, Thành, Soạn
	- THCS Cổ Bi 
- Phòng GD&ĐT
- Phòng GD&ĐT
- Phòng GD&ĐT

	· Nghỉ Lễ quốc khánh mùng 2 tháng 9 từ ngày 01/9 đến hết ngày 04/9


 		           													
TRƯỞNG PHÒNG
	
	


Hoàng Việt Cường

