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LỊCH CÔNG TÁC TUẦN
Từ ngày 27/ 3 /2023      đến ngày  01/ 4 /2023
	Thứ, Ngày
	Thời gian
	Nội dung công việc
	Lãnh đạo phụ trách
	Người thực hiện
	Địa điểm thực hiện công việc

	Thứ 2
27/3
	Sáng
	- Rà soát đăng ký thiết bị đồ dùng
- Tổng hợp DS học sinh thi Olympic lớp 8
- Giao ban tổ chuyên môn
	- Trần Minh Mạnh
- Phạm Thị Hải Yến
- Hoàng Việt Cường
	- Đ/c Soạn
- Đ/c Mạnh(THCS)
- Đ/c Mạnh, Hồng, Yến, Hà, Phượng, Huyền, Phương, Linh
	- Phòng GD&ĐT
- Phòng GD&ĐT
- Phòng GD&ĐT

	
	Chiều
	- Xây dựng chuyên đề cấp thành phố môn KHTN 
- Tổng hợp báo cáo Tổng kết 10 năm thực hiện Nghị quyết 29.
- Xây dựng KH báo cáo tình hình tiếp nhận và giải quyết TTHC
- Chuẩn bị hồ sơ kiểm tra VSCĐ
- Chuẩn bị CSVC, sân bãi tiết dạy GDTC cấp THCS (Thành phố)
- LVCM
	- Phạm Thị Hải Yến
- Hoàng Việt Cường
- Lê Thị Thúy Hồng
- Trần Minh Mạnh
- Phạm Thị Hải Yến
- Hoàng Việt Cường
	- Đ/c Mạnh
- Phạm Thị Hải Yến
- Đ/c Linh
- Đ/c Soạn
- Đ/c Thành
- Đ/c Mạnh, Hồng, Hà, Huyền, Phương
	- THCS TT TQ
- Phòng GD&ĐT
- Phòng GD&ĐT
- Phòng GD&ĐT
- THCS CBQ
- Phòng GD&ĐT

	Thứ 3 
28/3

	Sáng
	- Tổng hợp chọn SGK lớp 4
- Chuẩn bị CSVC, sân bãi tiết dạy GDTC cấp THCS (Thành phố)
- Xếp phòng thi Olympic lớp 8
- Phối hợp Trung tâm y tế huyện tế kiểm tra công tác ATTP
- Tổng hợp báo cáo Tổng kết 10 năm thực hiện Nghị quyết 29.
- LVCM
	- Trần Minh Mạnh
- Phạm Thị Hải Yến
- Phạm Thị Hải Yến
- Lê Thị Thúy Hồng
- Hoàng Việt Cường
- Hoàng Việt Cường
	- Đ/c Soạn
- Đ/c Thành
- Đ/c Mạnh
- Đ/c Phương
- Phạm Thị Hải Yến
- Đ/c Mạnh, Hồng, Hà, Phượng,  Huyền, Linh
	- Phòng GD&ĐT
- THCS CBQ
- Phòng GD&ĐT
- Tại các trường
- Phòng GD&ĐT
- Phòng GD&ĐT

	
	Chiều
	- 14h: Dự liên hoan các ban nhạc, nhóm nhạc học sinh THPT
- Chuẩn bị CSVC thực hiện chuyên đề cấp TP
- 16h30: BC việc thực hiện KL số 555 của BTV Huyện ủy
- LVCM
	- Hoàng Việt Cường
- Phạm Thị Hải Yến
- Hoàng Việt Cường
- Hoàng Việt Cường
	- Lê Thị Thúy Hồng
- Đ/c Phượng
- Hoàng Việt Cường
- Đ/c Mạnh, Yến, Thành, Hà, Soạn, Huyền, Phương, Linh
	- HN Amsterdam
- THCS Cổ Bi
- Phòng họp 2.12
- Phòng GD&ĐT

	Thứ 4
29/3
	Sáng
	- 9h: Giao ban BCĐ 197
- Tổ chức chuyên đề cấp TP môn KHTN
- Kiểm tra VSCĐ trường TH
- Kiểm tra toàn diện
- LVCM
	- Hoàng Việt Cường
- Phạm Thị Hải Yến
- Trần Minh Mạnh
- Hoàng Việt Cường
- Hoàng Việt Cường
	- Trần Minh Mạnh
- Đ/c Yến, Phượng, Mạnh, Linh
- Đ/c Mạnh, Soạn, Thành
- Đ/c Hồng, Huyền, Phương
- Đ/c Hà
	- HT 2.22
- THCS Cổ Bi
- Tại trường
- Tại trường
- Phòng GD&ĐT

	
	Chiều
	- Tổng hợp đề kiểm tra giữa kì II gửi các trường.
- Chuẩn bị CSVC, sân bãi tiết dạy GDTC cấp THCS (Thành phố)
- Thu hồ sơ hỗ trợ Covid
- LVCM
	- Phạm Thị Hải Yến
- Trần Minh Mạnh
- Lê Thị Thúy Hồng
- Hoàng Việt Cường
	- Đ/c Yến, Phượng, Mạnh, Linh
- Đ/c Thành
- Đ/c Huyền
- Đ/c Mạnh, Hồng, Hà, Soạn, Phương
	- Phòng GD&ĐT
- THCS CBQ
- Phòng họp 1.12 
- Phòng GD&ĐT

	Thứ 5
30/3
	Sáng
	- Giao nhận công văn
- 8h30: Dự chuyên đề môn Mỹ thuật
- Xây dựng KH truyền thông về giáo dục và đào tạo năm 2023
- Báo cáo về việc chọn SGK
- Kiểm tra VSCĐ trường TH
- Phối hợp Trung tâm y tế huyện tế kiểm tra công tác ATTP
- Thu hồ sơ hỗ trợ Covid (cả ngày)
	- Hoàng Việt Cường
- Phạm Thị Hải Yến
- Phạm Thị Hải Yến
- Phạm Thị Hải Yến
- Trần Minh Mạnh
- Lê Thị Thúy Hồng
- Lê Thị Thúy Hồng
	- Tổ VP, Tổ CM
[bookmark: _GoBack]- Đ/c Thành
- Đ/c Linh
- Đ/c Phượng
- Đ/c Mạnh, Soạn, Thành
- Đ/c Phương
- Đ/c Huyền
	- Phòng GD&ĐT
- THCS Mễ Trì
- Phòng GD&ĐT
- Phòng GD&ĐT
- Tại trường
- Tại các trường
- Phòng họp 1.12

	
	Chiều
	- Xây dựng KH thực hiện quy tắc ứng xử của CB,CC,VC, người lao động, Quy tắc ứng xử nơi công cộng
- Thi Olympic môn Tiếng Anh cấp TH
- Chuẩn bị hồ sơ thi Olympic lớp 8
- LVCQ
	- Phạm Thị Hải Yến

- Phạm Thị Hải Yến
- Phạm Thị Hải Yến
- Hoàng Việt Cường
	- Đ/c Linh

- Đ/c Yến, Soạn
- Đ/c Phượng, Mạnh
- Đ/c Mạnh, Hồng, Hà, Thành, Huyền, Phương
	- Phòng GD&ĐT

- TH Trung Thành
- Phòng GD&ĐT
- Phòng GD&ĐT

	Thứ 6
31/3
	Sáng
	- Chuẩn bị CSVC, sân bãi tiết dạy GDTC cấp THCS (Thành phố)
- Chuẩn bị hồ sơ thi Olympic lớp 8
- Tổng hợp đăng ký thiết bị đồ dùng
- Phối hợp Trung tâm y tế huyện tế kiểm tra công tác ATTP
- Thu hồ sơ hỗ trợ Covid
- LVCM
	- Phạm Thị Hải Yến
- Phạm Thị Hải Yến
- Trần Minh Mạnh
- Lê Thị Thúy Hồng
- Lê Thị Thúy Hồng
- Hoàng Việt Cường
	- Đ/c Thành
- Đ/c Yến, Phượng, Mạnh, Linh
- Đ/c Soạn
- Đ/c Phương
- Đ/c Huyền
- Đ/c Mạnh, Hồng, Hà
	- THCS CBQ
- Phòng GD&ĐT
- Phòng GD&ĐT
- Tại các trường
- Phòng họp 1.12
- Phòng GD&ĐT

	
	Chiều
	- Dự chuyên đề cấp cụm môn Tiếng Anh
- Chuẩn bị hồ sơ thi Olympic lớp 8
- LVCQ
	- Phạm Thị Hải Yến
- Phạm Thị Hải Yến
- Hoàng Việt Cường
	- Đ/c Yến, Soạn
- Đ/c Phượng, Mạnh
- Đ/c Mạnh, Hồng, Hà, Thành, Huyền, Phương, Linh
	- TH Tiền Phong
- Phòng GD&ĐT
- Phòng GD&ĐT

	Thứ 7
01/4
	Cả ngày 
	- LVCQ

	- Hoàng Việt Cường
	- Tổ VP, CM
	- Phòng GD&ĐT
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Hoàng Việt Cường
