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	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập – Tự do – Hạnh phúc
–––––––––––––––––––––––
Gia Lâm, ngày 24  tháng  11  năm 2023


LỊCH CÔNG TÁC TUẦN
Từ ngày 27/ 11 /2023 đến ngày 02/ 12 /2023

	Thứ, Ngày
	Thời gian
	Nội dung công việc
	Lãnh đạo phụ trách
	Người thực hiện
	Địa điểm thực hiện công việc

	Thứ 2
27/11
	Sáng
	- 8h30: Dự HN đánh giá kết quả thực hiện chương trình số 12-Huyện uỷ
- Tham gia BD nghiệp vụ QL năm 2023 (từ ngày 21/11 đến 03/12/2023)
- Dự chuyên đề Toán tại THCS Linh Đàm
- Kiểm tra thực hiện QCDC, hoạt động Ban ĐDCMHS
- Giao ban Lãnh đạo, tổ chuyên môn
	- Hoàng Việt Cường
- Hoàng Việt Cường
- Lê Thị Thúy Hồng
- Nguyễn Hải Quân 
- Hoàng Việt Cường
	- Hoàng Việt Cường
- Đ/c Yến, Quân, Phương
- Đ/c Mạnh
- Đ/c Soạn, Thành
- BLĐ, Tổ CM
	- Phòng họp 2.22
- Học viện QLGD
- THCS Linh Đàm
- TH Đông Dư
- Phòng GD&ĐT 

	
	Chiều
	- Kiểm tra thực hiện QCDC, hoạt động Ban ĐDCMHS
- Tổng hợp bài thi KHKT dành cho HS trung học
- Xây dựng chuyên đề GD thể chất
- LVCM
	- Nguyễn Hải Quân
- Lê Thị Thúy Hồng
- Phạm Thị Hải Yến
- Hoàng Việt Cường
	- Đ/c Soạn, Thành
- Đ/c Phượng, Mạnh, Điệp
- Đ/c Huyền
- Đ/c Hồng, Hà, 
	- TH TT TQ
- Phòng GD&ĐT
- MN Bình Minh
- Phòng GD&ĐT

	Thứ 3 
28/11

	Sáng
	- 8h30: Hội nghị giao ban trực tuyến giữa BCĐ công tác ATTP
- 8h: Họp đánh giá, triển khai một số nhiệm vụ trọng tâm LĐLĐ
- 8h: Tổ chức tập huấn phòng chống tác hại của thuốc lá trong trường học  
- Tổng hợp BC đoàn đánh giá ngoài
- Chấm thi GVDG cấp huyện năm học 2023-2024
- Chuẩn bị chuyên đề môn Ngữ văn cấp thành phố
- Hoàn thiện hồ sơ thi học sinh giỏi vòng 2
- LVCM
	- Hoàng Việt Cường
- Hoàng Việt Cường
- Phạm Thị Hải Yến
- Phạm Thị Hải Yến 
- Nguyễn Hải Quân
- Lê Thị Thúy Hồng
- Lê Thị Thúy Hồng
- Hoàng Việt Cường
	- 
- Lê Thị Thúy Hồng
- Đ/c Phương
- Đ/c Huyền
- Đ/c Soạn, Thành
- Đ/c Phượng
- Đ/c Điệp
- Đ/c Hồng, Hà
	- Phòng họp 2.12
- LĐLĐ huyện
- Phòng họp 1.12
- Phòng GD&ĐT
- TH Lệ Chi, KS
- Phòng GD&ĐT
- Phòng GD&ĐT
- Phòng GD&ĐT

	
	Chiều
	- Tổng hợp sơ kết tháng 11, xây dựng trọng tâm tháng 12
- Chấm thi KHKT dành cho HS trung học
- Chấm thi GVDG cấp huyện năm học 2023-2024
- LVCM, báo cáo, thống kê	
	- Phạm Thị Hải Yến
- Lê Thị Thúy Hồng
- Nguyễn Hải Quân
- Hoàng Việt Cường
	- Đ/c Huyền
- Đ/c Hồng, Phượng, Mạnh
- Đ/c Soạn, Thành
- Đ/c Yến, Hà, Phương
	- Phòng GD&ĐT
- Phòng GD&ĐT
- TH KS, DQ
- Phòng GD&ĐT

	Thứ 4
29/11
	Sáng
	- 8h30: Dự HN Tổng kết và triển khai kế hoạch Luật hoà giải cơ sở
- Tổng kết câu lạc bộ QL các tập thể LĐ xuất sắc

- Tổng hợp kết quả bài thi KHKT dành cho học sinh trung học
- Chấm thi GVDG cấp huyện năm học 2023-2024
- LVCM
	- Hoàng Việt Cường
- Hoàng Việt Cường

- Lê Thị Thúy Hồng
- Nguyễn Hải Quân
- Hoàng Việt Cường
	- Hoàng Việt Cường
- Đ/c Hồng, Yến, Huyền, Phương
- Đ/c Phượng, Mạnh
- Đ/c Soạn, Thành, Điệp
- Đ/c Hà
	- Nhà Văn hoá
- Q. Tây Hồ 

- Phòng GD&ĐT
- TH Phú Thị, DX
- Phòng GD&ĐT

	
	Chiều
	- Kiểm tra trường học
- Chấm thi GVDG cấp huyện năm học 2023-2024
- LVCM
	- Hoàng Việt Cường
- Nguyễn Hải Quân
- Lê Thị Thúy Hồng
	- Đ/c Phượng, Mạnh
- Đ/c Soạn, Thành, Điệp
- Đ/c Hồng, Hà, Huyền
	- Tại trường
- TH PT, Đặng Xá
- Phòng GD&ĐT

	Thứ 5
30/11
	Sáng
	- Giao nhận công văn
- 8h30: Dự HN công tác quản lý hoạt động các trung tâm khác thực hiện nhiệm vụ GDTX
- Xây dựng chuyên đề phòng tránh TNTT
- Chấm thi GVDG cấp huyện năm học 2023-2024
	- Hoàng Việt Cường
- Hoàng Việt Cường

- Phạm Thị Hải Yến
- Nguyễn Hải Quân
	- Tổ VP, Tổ CM
- Lê Thị Thúy Hồng

- Đ/c Huyền
- Đ/c Soạn, Thành, Điệp
	- Phòng GD&ĐT
- THPT chuyên HN Amsterdam
- MN Phú Thị
- TH CB, CBQ, TT

	
	Chiều
	- 14h: Dự HN gặp mặt học viên của khoá học ‘‘Bồi dưỡng, nâng cao phương pháp CNTT ở nước ngoài’’
- 14h: Dự HN đánh giá kết quả thực hiện CT số 11 của Huyện uỷ
- Tổng hợp thông báo kết luận kiểm tra trường
- Trực bồi dưỡng HSG lớp 9
- LVCM
	- Hoàng Việt Cường

- Hoàng Việt Cường
- Lê Thị Thúy Hồng
- Lê Thị Thúy Hồng
- Hoàng Việt Cường
	- Đ/c Hồng, Quân
 
- Hoàng Việt Cường
- Đ/c Mạnh
- Đ/c Phượng
- Đ/c Hà, Soạn, Thành,Điệp, Huyền
	- Sở GD&ĐT
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- Phòng GD&ĐT
- THCS Cổ Bi 
- Phòng GD&ĐT

	Thứ 6
01/12
	Sáng
	- 8h15: Tiếp xúc cử tri trước kỳ họp thứ 14
- Chấm thi GVDG cấp huyện năm học 2023-2024
- Kiểm định chất lượng, chuẩn QG
- Xây dựng kế hoạch chỉ đạo ôn tập kiểm tra cuối kỳ
- LVCM
	- Hoàng Việt Cường
- Nguyễn Hải Quân
- Hoàng Việt Cường
- Lê Thị Thúy Hồng
- Hoàng Việt Cường
	- Hoàng Việt Cường
- Đ/c Soạn, Thành, Điệp
- Đ/c Hồng, Huyền
- Đ/c Phượng, Điệp, Mạnh
- Đ/c Hà
	- Xã Dương Xá
- TH CBQ
- MN Tây Tựu
- Phòng GD&ĐT
- Phòng GD&ĐT

	
	Chiều
	- Kiểm tra trường học

- LVCM
	- Hoàng Việt Cường

- Hoàng Việt Cường
	- Đ/c Hồng, Phượng, Mạnh , Điệp
- Đ/c Hà,Soạn,Thành,Huyền
	- Tại trường

- Phòng GD&ĐT

	Thứ 7
02/12
	Cả ngày
	- LVCM
- Trực bồi dưỡng HSG lớp 9
	- Hoàng Việt Cường
- Lê Thị Thúy Hồng
	- Tổ VP, Tổ CM
- Đ/c Điệp
	- Phòng GD&ĐT
- THCS Cổ Bi 


 		           													
TRƯỞNG PHÒNG
	
	


Hoàng Việt Cường

