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LỊCH CÔNG TÁC TUẦN
Từ ngày 27/ 02 /2023      đến ngày  05/ 3 /2023

	Thứ, Ngày
	Thời gian
	Nội dung công việc
	Lãnh đạo phụ trách
	Người thực hiện
	Địa điểm thực hiện công việc

	Thứ 2
27/02
	Sáng
	- Chấm thi GVDG cấp THCS (cả tuần)
- Chuẩn bị thi GVDG Thành phố Cấp TH
- Giao ban Tổ CM, VP
	- Hoàng Việt Cường
- Trần Minh Mạnh
- Hoàng Việt Cường
	- Đ/c Yến, Phượng, Mạnh, Linh
- Đ/c Mạnh, Soạn, Thành
- Đ/c Hồng, Huyền, Phương, Hà
	- Tại trường
- Huyện Đông Anh
- Phòng GD&ĐT

	
	Chiều
	- 14h: Dự HN TT triển khai tổ chức Giải thể thao học sinh PT
- Tổng hợp báo cáo công tác tháng
- Chuẩn bị thi GVDG Thành phố
- Xây dựng kế hoạch thi chung khảo GVDG
- LVCM
	- Hoàng Việt Cường
- Phạm Thị Hải Yến
- Trần Minh Mạnh
- Lê Thị Thúy Hồng
- Hoàng Việt Cường
	- Đ/c Thành
- Đ/c Phượng, Linh
- Đ/c Mạnh, Soạn, Thành
- Đ/c Huyền
- Đ/c Hồng, Phương, Hà
	- Trực tuyến
- Phòng GD&ĐT
- Huyện Đông Anh
- Phòng GD&ĐT
- Phòng GD&ĐT

	Thứ 3 
28/02

	Sáng
	- Chuẩn bị thi GVDG Thành phố
- LVCM
	- Trần Minh Mạnh
- Hoàng Việt Cường
	- Đ/c Mạnh, Soạn,Thành
- Đ/c Hồng, Huyền, Phương, Hà
	- Huyện Đông Anh
- Phòng GD&ĐT

	
	Chiều
	- 14h: Dự HN trực tuyến sơ kết 01 năm thực hiện Đề án 06
- 15h: Báo cáo tiến độ xây dựng Đề án thành lập Quận
- Làm việc tại Sở GD
- Chuẩn bị thi GVDG Thành phố
- LVCM
	- Hoàng Việt Cường
- Hoàng Việt Cường
- Hoàng Việt Cường
- Trần Minh Mạnh
- Hoàng Việt Cường
	- Trần Minh Mạnh
- Hoàng Việt Cường
- Lê Thị Thúy Hồng
- Đ/c Mạnh, Soạn, Thành
- Đ/c Hà, Huyền, Phương
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- Phòng họp 2.12
- Sở GD&ĐT
- Huyện Đông Anh
- Phòng GD&ĐT

	Thứ 4
01/3
	Sáng
	- 8h: Dự Lễ ra quân huấn luyện
- 8h: Dự chuyên đề dạy học môn Nghệ thuật ( âm nhạc)
- 9h: BC đánh giá sơ kết giữa nhiệm kỳ thực hiện các chỉ tiêu KT-XH Nghị quyết Đại hội
- Thi GVDG cấp TP
- Xây dựng tiết dạy GVG Thành phố cấp MN
- LVCM
	- Hoàng Việt Cường
- Hoàng Việt Cường
- Hoàng Việt Cường

- Trần Minh Mạnh
- Lê Thị Thúy Hồng
- Hoàng Việt Cường
	- Hoàng Việt Cường
- Đ/c Thành
- Hoàng Việt Cường

- Đ/c Mạnh,Yến, Soạn, Thành
- Đ/c Hồng, Huyền, Phương
- Đ/c Hà
	- Nhà VH huyện
- Quận Tây Hồ
- Phòng họp 2.12

- Huyện Đông Anh
- Tại trường
- Phòng GD&ĐT

	
	Chiều
	- Thi GVDG cấp TP
- Xây dựng tiết dạy GVG Thành phố cấp MN
- LVCM
	- Trần Minh Mạnh
- Lê Thị Thúy Hồng
- Hoàng Việt Cường
	- Đ/c Mạnh, Soạn, Thành
- Đ/c Hồng, Huyền, Phương
- Đ/c Hà
	- Huyện Đông Anh
- Tại trường
- Phòng GD&ĐT

	Thứ 5
02/3
	Sáng
	- Giao nhận công văn
- Xây dựng tiết dạy GVG Thành phố cấp MN
	- Hoàng Việt Cường
- Lê Thị Thúy Hồng
	- Tổ VP, Tổ CM
- Đ/c Hồng, Huyền, Phương
	- Phòng GD&ĐT
- Tại trường

	
	Chiều
	- 14h: Họp BC kế hoạch tổ chức thi HT MN Quang Trung
- Xây dựng tiết dạy GVG Thành phố cấp MN
- LVCQ
	- Hoàng Việt Cường
- Lê Thị Thúy Hồng
- Hoàng Việt Cường
	- Hoàng Việt Cường
- Đ/c Hồng, Huyền, Phương
- Đ/c Hà, Mạnh, Soạn, Thành
	- Phòng họp 2.9
- Tại trường
- Phòng GD&ĐT

	Thứ 6
03/3
	Sáng
	- 8h: Giao ban BCĐ thực hiện Đề án 06
- Tập huấn chuyên môn tiếng Anh ( 03 ngày)
- Kiểm tra nề nếp dạy học các trường Tiểu học
- Xây dựng tiết dạy GVG Thành phố cấp MN
- LVCM
	- Hoàng Việt Cường
- Hoàng Việt Cường
- Trần Minh Mạnh
- Lê Thị Thúy Hồng
- Hoàng Việt Cường
	- Trần Minh Mạnh
- Đ/c Phạm Thị Hải Yến
- Đ/c Mạnh, Soạn, Thành
- Đ/c Hồng, Huyền, Phương
- Đ/c Hà
	- HT 2.22
- Phú Quốc
- Tại trường
- Tại trường
- Phòng GD&ĐT

	
	Chiều
	- Xây dựng tiết dạy GVG Thành phố cấp MN
- LVCQ
	- Lê Thị Thúy Hồng
- Hoàng Việt Cường
	- Đ/c Hồng, Huyền, Phương
- Đ/c Mạnh, Soạn, Thành, Hà
	- Tại trường
- Phòng GD&ĐT

	Thứ 7
04/3
	Cả ngày 
	- LVCQ

	- Hoàng Việt Cường
	- Tổ VP, CM
	- Phòng GD&ĐT

	CN
05/3
	Sáng
	- 8h: Dự khai mạc Lễ hội Đình làng Bát Tràng năm 2023
	- Hoàng Việt Cường
	- Hoàng Việt Cường
	- Đình Bát Tràng


 		           													TRƯỞNG PHÒNG
	
	

Hoàng Việt Cường
