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	                         CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
                          Độc lập – Tự do – Hạnh phúc
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                          Gia Lâm, ngày 23  tháng  6  năm 2023


LỊCH CÔNG TÁC TUẦN
Từ ngày 26/ 6 /2023 đến ngày 01/ 7 /2023

	Thứ, Ngày
	Thời gian
	Nội dung công việc
	Lãnh đạo phụ trách
	Người thực hiện
	Địa điểm thực hiện công việc

	Thứ 2
26/6
	Sáng
	- 8h: Dự HN đối thoại tại xã Đông Dư
- Rà soát các danh hiệu thi đua
- Cấp tài khoản xét đăng ký trên hệ thống cho thí sinh tự do (cả tuần)
- Giao ban Lãnh đạo, tổ chuyên môn
	- Hoàng Việt Cường
- Phạm Thị Hải Yến
- Phạm Thị Hải Yến
- Hoàng Việt Cường
	- Hoàng Việt Cường
- Đ/c Phượng, Mạnh 
- Đ/c Linh
- BLĐ, Tổ CM
	-  Xã Đông Dư
- Phòng GD&ĐT
- Phòng GD&ĐT
- Phòng GD&ĐT 

	
	Chiều
	- 15h: BC công tác quy hoạch, việc triển khai thực hiện quy hoạch 
- Hoàn thiện hồ sơ Đảng
[bookmark: _GoBack]- Lập kế hoạch bồi dưỡng hè, báo cáo tháng 6, rà soát thống kê cuối năm
	- Hoàng Việt Cường
- Lê Thị Thúy Hồng
- Hoàng Việt Cường
	- Đ/c Hoàng Việt Cường
- Đ/c Phương
- Đ/c Hồng, Yến, Quân, Hà, Huyền, Thành, Phượng, Soạn
	- Phòng họp 2.9
- Phòng GD&ĐT
- Phòng GD&ĐT


	Thứ 3 
27/6

	Sáng
	- 9h30: Động viên các điểm thi TN THPT cụm Bắc Đuống
- Phối hợp chỉ đạo thi tốt nghiệp THPT (cả tuần)
- Tổng hợp danh sách các lớp bồi dưỡng (cả ngày)
- Xây dựng kế hoạch tập huấn môn Hoạt động trải nghiệm.
- Kiểm tra hoạt động hè
- Lập kế hoạch bồi dưỡng hè, báo cáo tháng 6, rà soát thống kê cuối năm
	- Hoàng Việt Cường
- Hoàng Việt Cường
- Phạm Thị Hải Yến
- Phạm Thị Hải Yến
- Lê Thị Thúy Hồng
- Hoàng Việt Cường
	- Hoàng Việt Cường
- Phạm Thị Hải Yến
- Đ/c Linh
- Đ/c Phượng, Mạnh
- Đ/c Hồng, Phương, Huyền
- Đ/c Quân, Hà, Soạn, Thành
	- Cụm Bắc Đuống
- Phòng GD&ĐT
- Phòng GD&ĐT
- Phòng GD&ĐT
- MNCL, MNTT
- Phòng GD&ĐT

	
	Chiều
	- Họp Liên đoàn LĐ
- Xây dựng kế hoạch tập huấn môn Hoạt động trải nghiệm.
- Triển khai đăng ký hồ sơ chuyên môn
- Lập kế hoạch bồi dưỡng hè, báo cáo tháng 6, rà soát thống kê cuối năm
	- Hoàng Việt Cường
- Phạm Thị Hải Yến
- Phạm Thị Hải Yến
- Hoàng Việt Cường
	- Lê Thị Thúy Hồng
- Đ/c Mạnh, Linh
- Đ/c Phượng
- Đ/c Yến, Quân, Hà, Soạn, Thành, Huyền, Phương
	- LĐLĐ huyện
- Phòng GD&ĐT
- Phòng GD&ĐT
- Phòng GD&ĐT

	Thứ 4
28/6
	Sáng
	- 7h: Động viên các điểm thi TN THPT 
- 7h45: Dự họp HĐND xã Đông Dư
- Xây dựng kế hoạch tập huấn nghiệp vụ công tác chủ nhiệm, phương pháp giảng dạy môn Lịch sử và Địa lý
- Chuẩn bị hồ sơ các lớp tập huấn
- Kiểm tra hoạt động hè
- Lập kế hoạch bồi dưỡng hè, báo cáo tháng 6, rà soát thống kê cuối năm
	- Hoàng Việt Cường
- Hoàng Việt Cường
- Phạm Thị Hải Yến

- Phạm Thị Hải Yến 
- Lê Thị Thúy Hồng
- Hoàng Việt Cường
	- Hoàng Việt Cường
- Hoàng Việt Cường
- Đ/c Phượng, Mạnh

- Đ/c Linh  
- Đ/c Hồng, Phương, Huyền
- Đ/c Yến, Quân, Hà, Soạn, Thành
	- Tại các điểm thi
- Xã Đông Dư
- Phòng GD&ĐT

- Phòng GD&ĐT
- MNCL, MNTT
- Phòng GD&ĐT

	
	Chiều
	- 15h: Họp CB+CQ
- Xây dựng kế hoạch tập huấn nghiệp vụ công tác chủ nhiệm, phương pháp giảng dạy môn Lịch sử và Địa lý
- Chuẩn bị hồ sơ các lớp tập huấn
	- Hoàng Việt Cường
- Phạm Thị Hải Yến

- Phạm Thị Hải Yến
	- Cả CQ
- Đ/c Phượng, Mạnh

- Đ/c Linh
	- Phòng họp 2.16
- Phòng GD&ĐT

- Phòng GD&ĐT

	Thứ 5
29/6
	Sáng
	- Giao nhận công văn
- 7h: Động viên các điểm thi TN THPT
- 8h: Dự HN TT Thành ủy giao ban với các quận, huyện, thị xã quý II
- 8h: Dự lớp bồi dưỡng nghiệp vụ phong trào Toàn dân đoàn kết xây dựng đời sống văn hóa năm 2023
- Tổng hợp kết quả thi tuyển sinh vào lớp 10 (Dự kiến)
- Kiểm tra hoạt động hè
	- Hoàng Việt Cường
- Hoàng Việt Cường
- Hoàng Việt Cường
- Hoàng Việt Cường

- Phạm Thị Hải Yến
- Lê Thị Thúy Hồng
	- Tổ VP, Tổ CM
- Hoàng Việt Cường
- Hoàng Việt Cường
- Lê Thị Thúy Hồng 

- Đ/c Mạnh
- Đ/c Hồng, Phương, Huyền
	- Phòng GD&ĐT
- Tại các điểm thi
- HT 2.22
- TT BDCT huyện

- Phòng GD&ĐT
- MNCL, MNTT

	
	Chiều
	- Xây dựng kế hoạch tập huấn nghiệp vụ công tác chủ nhiệm, phương pháp giảng dạy môn Lịch sử và Địa lý
- Kiểm tra công tác chuẩn bị tuyển sinh đầu cấp (cả ngày)
- Lập kế hoạch bồi dưỡng hè, báo cáo tháng 6, rà soát thống kê cuối năm
	- Phạm Thị Hải Yến

- Nguyễn Hải Quân
- Hoàng Việt Cường
	- Đ/c Phượng, Mạnh

- Đ/c Soạn
- Đ/c Hồng, Quân, Yến, Hà, Phương, Thành, Huyền, Linh
	- Phòng GD&ĐT 

- Phòng GD&ĐT
- Phòng GD&ĐT

	Thứ 6
30/6
	Sáng
	- 8h: Tiếp xúc cử tri sau kỳ họp thứ 5 Quốc hội khóa XV
- Kiểm tra công tác chuẩn bị tuyển sinh đầu cấp (cả ngày)
- Kiểm tra hoạt động hè
- Lập kế hoạch bồi dưỡng hè, báo cáo tháng 6, rà soát thống kê cuối năm
	- Hoàng Việt Cường
- Nguyễn Hải Quân
- Lê Thị Thúy Hồng
- Hoàng Việt Cường
	- Đ/c Hoàng Việt Cường
- Đ/c Soạn
- Đ/c Hồng, Phương, Huyền
- Đ/c Quân, Yến, Hà,Phượng, Thành, Mạnh, Linh
	- HT 3.22
- Phòng GD&ĐT
- MNCL, MNTT
- Phòng GD&ĐT

	
	Chiều
	- Xây dựng kế hoạch tập huấn nội dung Giáo dục địa phương
- Lập kế hoạch bồi dưỡng hè, báo cáo tháng 6, rà soát thống kê cuối năm
	- Phạm Thị Hải Yến
- Hoàng Việt Cường
	- Đ/c Phượng
- Đ/c Hồng, Yến, Quân, Hà, Phượng, Phương, Soạn, Linh, Thành, Huyền
	- Phòng GD&ĐT
- Phòng GD&ĐT

	Thứ 7
01/7
	Cả ngày
	- LVCM
	- Hoàng Việt Cường
	- Tổ VP, Tổ CM
	- Phòng GD&ĐT


 		           													
TRƯỞNG PHÒNG
	
	


Hoàng Việt Cường

