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	                         CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
                          Độc lập – Tự do – Hạnh phúc
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                                                                            Gia Lâm, ngày   23  tháng  12  năm 2022


							       LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 
						       Từ ngày 26/ 12 /2022      đến ngày  31/ 12 /2022

	Thứ, Ngày
	Thời gian
	Nội dung công việc
	Lãnh đạo phụ trách
	Người thực hiện
	Địa điểm thực hiện công việc

	Thứ 2
26/12
(04/12 ÂL)
	Sáng
	- 8h: Dự kỳ họp thứ 7 HĐND xã Dương Xá khóa XXI
- 8h30: BC tiến độ xây dựng kế hoạch chuyên đề năm 2023
- Đón đoàn thanh tra của Sở GD
- Đón đoàn kiểm định 
- Tổng hợp kết quả HKPĐ cấp huyện
- Làm báo cáo, tờ trình công tác PCGD, XMC
- LVCM
	- Hoàng Việt Cường
- Hoàng Việt Cường
- Hoàng Việt Cường
- Hoàng Việt Cường
- Trần Minh Mạnh
- Trần Minh Mạnh
- Hoàng Việt Cường
	- Hoàng Việt Cường
- Hoàng Việt Cường
- Đ/c Cường, Hồng, Phương
- Đ/c Cường, Huyền
- Đ/c Thành 
- Đ/c Soạn
- Đ/c Mạnh, Yến, Hà, Phượng, Mạnh
	- UBND xã DX
- Phòng PCT
- MN Phù Đổng
- MN Đình Xuyên
- Phòng GD&ĐT
- Phòng GD&ĐT
- Phòng GD&ĐT

	
	Chiều
	- Làm báo cáo, tờ trình công tác PCGD, XMC
- Tổng hợp CB, GV, NV hai trường MN Hoa Sữa, TT Yên Viên
- Chấm GVDG 
- Chuẩn bị CSVC chuẩn bị thi HSG cấp TP, tổng hợp báo cáo kiểm tra trường THCS Ninh Hiệp
- Hoàn thiện báo cáo xây dựng XH học tập
- LVCM
	- Trần Minh Mạnh
- Hoàng Việt Cường
- Lê Thị Thúy Hồng
- Phạm Thị Hải Yến

- Hoàng Việt Cường
- Hoàng Việt Cường
	- Đ/c Soạn
- Đ/c Thành
- Đ/c Hồng, Huyền, Phương 
- Đ/c Phượng, Mạnh

- Phạm Thị Hải Yến
- Đ/c Mạnh, Hà
	- Phòng GD&ĐT
- Phòng GD&ĐT
- Tại trường 
- Phòng GD&ĐT

- Phòng GD&ĐT
- Phòng GD&ĐT

	Thứ 3 
27/12
(05/12 ÂL)
	Sáng
	- Đón đoàn kiểm định MN Đông Dư
- Đón đoàn kiểm định MN Hoa Sữa
- Đón đoàn Thanh tra của Sở (cả ngày)
- Đón đoàn thanh tra của Sở tại trường TH Đặng Xá
- Chấm GVDG
- LVCM
	- Hoàng Việt Cường
- Hoàng Việt Cường
- Phạm Thị Hải Yến
- Hoàng Việt Cường
- Lê Thị Thúy Hồng
- Hoàng Việt Cường
	- Đ/c Huyền
- Đ/c Lê Thị Thúy Hồng
- Đ/c Cường,Yến, Phượng, Mạnh, Tú
- Đ/c Cường, Mạnh, Soạn, Thành
- Đ/c Phương
- Đ/c Hà
	- MN Đông Dư
- MN Hoa Sữa
- THCS D. Xá
- TH Đặng Xá
- Phòng GD&ĐT
- Phòng GD&ĐT

	
	Chiều
	- 13h30: Họp một số nội dung,
- 14h: Triển khai QĐ chuyển đổi vị trí công tác đối với công chức xã, kế toán trường học.
- Trực bồi dưỡng HSG (Trực tuyến)
- Tổng hợp kết quả HKPĐ cấp huyện
- Chấm GVDG
- 15h: Tổng duyệt ĐH ĐB Công đoàn Cơ quan UBND huyện
- LVCM
- 17h: Báo cáo công tác cán bộ 
	- Hoàng Việt Cường
- Hoàng Việt Cường

- Phạm Thị Hải Yến
- Trần Minh Mạnh
- Lê Thị Thúy Hồng
- Hoàng Việt Cường
- Hoàng Việt Cường
- Hoàng Việt Cường
	- Hoàng Việt Cường
- Hoàng Việt Cường

- Đ/c Mạnh
- Đ/c Thành
- Đ/c Hồng, Huyền, Phương
- Lê Thị Thúy Hồng
- Đ/c Yến, Soạn, Hà, Phượng
- Hoàng Việt Cường
	- Phòng họp 2.12
- Hội trường 3.22

- Trực tuyến
- Phòng GD&ĐT
- Tại trường
- HT 3.22
- Phòng GD&ĐT
- Phòng họp 2.12

	Thứ 4
28/12
(06/12 ÂL)
	Sáng
	- 8h: Dự kỳ họp cuối năm 2022-HĐND xã, thị trấn 
- 10h: Dự trao quyết định thành lập trường MN Ánh Dương
- Tổng hợp kết quả HKPĐ cấp huyện
- Xây dựng đề kiểm tra môn Tiếng Anh lớp 5
- Chấm GVDG
- LVCM
	- Hoàng Việt Cường
- Hoàng Việt Cường
- Trần Minh Mạnh
- Hoàng Việt Cường
- Lê Thị Thúy Hồng
- Hoàng Việt Cường
	- Hoàng Việt Cường
- Hoàng Việt Cường 
- Đ/c Thành
- Phạm Thị Hải Yến
- Đ/c Hồng, Huyền, Phương
- Đ/c Mạnh, Hà, Soạn, Phượng 
	- Xã Đặng Xá
- Trường MN AD
- Phòng GD&ĐT
- Phòng GD&ĐT
- Tại trường
- Phòng GD&ĐT

	
	Chiều
	- 14h: Họp tổ công tác thành lập quận
- Tổng hợp báo cáo tháng 12/2022, báo cáo cuối học kỳ I
- Tổng hợp công tác sửa chữa cải tạo năm 2023
- Chấm GVDG
- LVCM
	- Hoàng Việt Cường
- Phạm Thị Hải Yến 
- Hoàng Việt Cường
- Lê Thị Thúy Hồng
- Hoàng Việt Cường
	- Hoàng Việt Cường
- Đ/c Phượng
- Đ/c Soạn
- Đ/c Hồng, Huyền, Phương
- Đ/c Mạnh, Yến, Hà, Thành
	- Phòng họp 2.12
- Phòng GD&ĐT
- Phòng GD&ĐT
- Tại trường
- Phòng GD&ĐT

	Thứ 5
29/12
(07/12 ÂL)
	Sáng
	- Giao nhận công văn
- Chỉ đạo công tác kiểm tra học kỳ I 
- Tham gia đoàn kiểm định chất lượng (cả ngày)
- Chấm GVDG (cả ngày)
	- Hoàng Việt Cường
- Trần Minh Mạnh
- Hoàng Việt Cường
- Lê Thị Thúy Hồng
	- Tổ VP, Tổ CM
- Đ/c Mạnh, Soạn, Thành
- Đ/c Hồng, Huyền
- Đ/c Phương
	- Phòng GD&ĐT
- Phòng GD&ĐT
- Q. Bắc Từ Liêm
- Tại trường

	
	Chiều
	- 14h: Họp Thường trực Huyện ủy 
- Tổng hợp công tác sửa chữa cải tạo năm 2023
- Trực Bồi dưỡng HSG
- LVCQ
	- Hoàng Việt Cường
- Hoàng Việt Cường
- Phạm Thị Hải Yến
- Hoàng Việt Cường
	- Hoàng Việt Cường
- Đ/c Soạn
- Đ/c Tú
- Đ/c Mạnh, Yến, Thành, Hà,Phượng
	- Phòng họp 2.9
- Phòng GD&ĐT
- THCS Cổ Bi
- Phòng GD&ĐT

	Thứ 6
30/12
(08/12 ÂL)
	Sáng
	- 8h: Dự kỳ họp cuối năm 2022-HĐND xã, thị trấn 
- Chấm GVDG
- Chỉ đạo thi cuối kỳ môn Tiếng Anh cấp TH, Chuẩn bị tổng kết công tác khuyến học (cả ngày).
- Tổng hợp công tác sửa chữa cải tạo năm 2023 (Cả ngày)
[bookmark: _GoBack]- LVCM
	- Hoàng Việt Cường
- Lê Thị Thúy Hồng
- Hoàng Việt Cường

- Hoàng Việt Cường
- Hoàng Việt Cường
	- Hoàng Việt Cường
- Đ/c Hồng, Huyền, Phương
- Phạm Thị Hải Yến

- Đ/c Soạn
- Đ/c Mạnh, Hà, Thành, Phượng 
	- Xã Phú Thị
- Tại trường
- Phòng GD&ĐT

- Phòng GD&ĐT
- Phòng GD&ĐT

	
	Chiều
	- 13h30: Dự ĐH Công đoàn cơ quan UBND huyện
- Tổng hợp công tác sửa chữa cải tạo năm 2023
- Chấm GVDG
- LVCQ
	- Hoàng Việt Cường
- Trần Minh Mạnh
- Lê Thị Thúy Hồng
- Hoàng Việt Cường
	- Đ/c Cường, Hồng, Huyền, Phượng
- Đ/c Mạnh, Soạn, Thành
- Đ/c Phương
- Đ/c Yến, Hà, Phượng, Mạnh
	- HT 3.22
- Phòng GD&ĐT
- Tại trường
- Phòng GD&ĐT

	Thứ 7
31/12
(09/12 ÂL)
	Cả ngày 
	- LVCQ
- Trực Bồi dưỡng HSG

	- Hoàng Việt Cường
- Phạm Thị Hải Yến

	- Tổ VP, CM
- Đ/c Phượng

	- Phòng GD&ĐT
- THCS Cổ Bi



 		           													TRƯỞNG PHÒNG
	
	

Hoàng Việt Cường
