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PHÒNG GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO
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	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập – Tự do – Hạnh phúc
–––––––––––––––––––––––
Gia Lâm, ngày 22  tháng  9  năm 2023


LỊCH CÔNG TÁC TUẦN
Từ ngày 25/ 9 /2023 đến ngày 30/ 9 /2023

	Thứ, Ngày
	Thời gian
	Nội dung công việc
	Lãnh đạo phụ trách
	Người thực hiện
	Địa điểm thực hiện công việc

	Thứ 2
25/9
	Sáng
	- 8h30: BC tiến độ xây dựng NTM nâng cao, kiểu mẫu
- 8h30: Tập huấn công tác quản lý tài chính, ngân sách, tài sản công
- 
- Làm phách bài thi HSG lớp 9 vòng 1
- Giao ban Lãnh đạo, tổ chuyên môn
	- Hoàng Việt Cường
- Hoàng Việt Cường
- Nguyễn Hải Quân
- Lê Thị Thúy Hồng
- Hoàng Việt Cường
	- Nguyễn Hải Quân
- Đ/c Hà
- Đ/c 
- Đ/c Phượng, Mạnh, Linh
- BLĐ, Tổ CM
	- Phòng 2.12
- HT 3.22
- Phòng GD&ĐT
- Phòng GD&ĐT
- Phòng GD&ĐT 

	
	Chiều
	- 15h: BC về dự thảo KH tiếp tục và mở rộng thí điểm thi tuyển chức danh lãnh đạo, quản lý huyện Gia Lâm
- 15h30: BC kỷ luật Đ/c HT trường THCS Đa Tốn
- Phê duyệt kế hoạch kiểm tra nội bộ
- Chuẩn bị chuyên đề Tiếng Anh cấp TP
- Duyệt KHGD các trường
- LVCM
	- Hoàng Việt Cường

- Hoàng Việt Cường
- Phạm Thị Hải Yến
- Nguyễn Hải Quân
- Hoàng Việt Cường
- Hoàng Việt Cường
	- Hoàng Việt Cường

- Hoàng Việt Cường
- Đ/c Yến
- Đ/c Quân, Soạn, Thành
- Nguyễn Hải Quân
- Đ/c Hồng, Hà, Phượng, Phương, Huyền, Mạnh,Linh
	- Phòng họp 2.9

- Phòng họp 2.9
- Phòng GD&ĐT
- Phòng GD&ĐT
- Phòng GD&ĐT
- Phòng GD&ĐT

	Thứ 3 
26/9

	Sáng
	- 8h: Dự HN Tổng kết công tác thanh tra, kiểm tra năm học 2022-2023
- 8h: Tập huấn về công tác ATTP cho các cơ sở giáo dục trên địa bàn
- 8h: Dự hội nghị triển khai thi giáo viên dạy giỏi cấp thành phố
- 8h30: Họp BCĐ thực hiện chính sách BHXH
- Duyệt KHGD các trường
- Chuẩn bị hồ sơ tuyển sinh (đón đoàn kiểm tra của Sở)
- Nhập điểm thi học sinh giỏi vòng 1
- LVCM
	- Hoàng Việt Cường
- Phạm Thị Hải Yến
- Hoàng Việt Cường
- Hoàng Việt Cường
- Hoàng Việt Cường
- Nguyễn Hải Quân
- Lê Thị Thúy Hồng
- Hoàng Việt Cường
	- Đ/c Yến, Phượng
- Đ/c Huyền, Phương
- Đ/c Hồng, Mạnh
- Nguyễn Hải Quân
- Đ/c Quân, Thành
- Đ/c Soạn
- Đ/c Linh
- Đ/c Hà
	- Trường BDCBGD
- Nhà văn hóa 
- THCS Phú Đô
- Phòng họp 2.12
- Phòng GD&ĐT
- Phòng GD&ĐT
- Phòng GD&ĐT
- Phòng GD&ĐT

	
	Chiều
	- 14h: Dự Hội nghị trực tuyến hướng dẫn sử dụng phần mềm quản lý khoản thu không dùng tiền mặt 
- 17h: BC kết quả vòng 1 kỳ thi tuyển sinh viên chức GD năm 2023
- LVCM	

- 19h15: Dự Đêm hội trăng rằm
	- Hoàng Việt Cường

- Hoàng Việt Cường
- Hoàng Việt Cường

- Hoàng Việt Cường
	- Đ/c Cường, Hồng, Hà, Yến, Quân, Soạn, Thành
- Hoàng Việt Cường
- Đ/c Phượng,Phương, Linh, Huyền, Mạnh
- Đ/c Cường, Huyền
	- Phòng 2.16

- Phòng họp 2.12
- Phòng GD&ĐT

- TH Yên Thường

	Thứ 4
27/9
	Sáng
	- 8h: BC về dự thảo KH tiếp tục và mở rộng thí điểm thi tuyển chức danh lãnh đạo, quản lý huyện Gia Lâm
- 8h: Dự Hội nghị tập huấn công tác Thanh tra năm 2023
- 8h: Dự CĐ cấp TP môn Đạo Đức
- 8h30: BC kỷ luật Đ/c HT trường THCS Đa Tốn
- Thông báo kết quả thi học sinh giỏi về trường 
- Duyệt  tờ trình triển khai chương trình cho trẻ làm quen Tiếng Anh
- Duyệt kế hoạch dạy học, kế hoạch thực hiện nhiệm vụ năm học, kế hoạch kiểm tra nội bộ
- Chuẩn bị chuyên đề Tiếng Anh cấp TP ( chiều)
- LVCM
	- Hoàng Việt Cường

- Hoàng Việt Cường
- Nguyễn Hải Quân
- Hoàng Việt Cường
- Lê Thị Thúy Hồng
- Hoàng Việt Cường
- Lê Thị Thúy Hồng

- Nguyễn Hải Quân
- Hoàng Việt Cường
	- Hoàng Việt Cường

- Đ/c Yến, Hà
- Đ/c Quân, Soạn, Thành
- Hoàng Việt Cường
- Đ/c Mạnh
- Phạm Thị Hải Yến
- Đ/c Hồng, Phượng

- Đ/c Soạn
- Đ/c Quân, Huyền, Phương, Thành, Linh
	- Phòng họp 2.9

- Phòng họp 1.12
- TH Thạch Hòa
- Phòng họp 2.9
- Phòng GD&ĐT
- Phòng GD&ĐT
- Phòng GD&ĐT

- TH Kim Sơn
- Phòng GD&ĐT

	
	Chiều
	- Duyệt đăng ký mô hình không gian sáng tạo
- Duyệt kế hoạch dạy học, kế hoạch thực hiện nhiệm vụ năm học, kế hoạch kiểm tra nội bộ
- Rà soát kế hoạch giáo dục nhà trường, duyệt KH kiểm tra nội bộ 
- LVCM
	- Phạm Thị Hải Yến
- Lê Thị Thúy Hồng

- Nguyễn Hải Quân
- Hoàng Việt Cường
	- Đ/c Yến, Huyền, Phương
- Đ/c Hồng,  Phượng, Mạnh, Linh
- Đ/c Quân, Soạn,Thành
- Đ/c Hà
	- Phòng GD&ĐT
- Phòng GD&ĐT

- Phòng GD&ĐT
- Phòng GD&ĐT

	Thứ 5
28/9
	Sáng
	- Giao nhận công văn
- 8h: Chuyên đề Tiếng Anh cấp TP 
- Nộp báo cáo về Bảo tồn văn hoá
- Tổng hợp, rà soát danh sách tặng học bổng khuyến học năm 2023
	- Hoàng Việt Cường
- Nguyễn Hải Quân
- Hoàng Việt Cường
- Phạm Thị Hải Yến
	- Tổ VP, Tổ CM
- Đ/c Quân, Soạn, Thành
- Lê Thị Thúy Hồng
- Đ/c Yến, Huyền
	- Phòng GD&ĐT
- TH Kim Sơn
- Sở GD&ĐT
- Phòng GD&ĐT

	
	Chiều
	- Nhận Giấy chứng nhận SKKN tạo Sở KHCN
- Thống kê báo cáo sơ kết tháng, kế hoạch tháng
- Trực Bồi dưỡng HSG
- Dự chuyên đề Đạo đức cấp TP (dự kiến)
- LVCM
	- Nguyễn Hải Quân
- Phạm Thị Hải Yến
- Lê Thị Thúy Hồng
- Nguyễn Hải Quân
- Hoàng Việt Cường
	- Đ/c Thành
- Đ/c Yến, Huyền, Phương
- Đ/c Mạnh
- Đ/c Quân, Soạn
- Đ/c Hồng, Phượng, Hà, Linh
	- Sở KHCN
- Phòng GD&ĐT
- THCS Cổ Bi
- H. Thạch Thất
- Phòng GD&ĐT

	Thứ 6
29/9
	Sáng
	- Kiểm tra trường học
- Hoàn thiện hồ sơ thi học sinh giỏi
- Kiểm tra công tác xây dựng chuẩn QG
- LVCM
	- Hoàng Việt Cường
- Lê Thị Thúy Hồng
- Phạm Thị Hải Yến
- Hoàng Việt Cường
	- Đ/c Hồng, Phượng, Mạnh
- Đ/c Linh
- Đ/c Yến, Huyền, Phương
- Đ/c Quân, Soạn, Thành,Hà
	- Tại trường
- Phòng GD&ĐT
- MN TT Yên Viên
- Phòng GD&ĐT

	
	Chiều
	- 14h: Tập huấn nghiệp vụ hoạt động công tác chữ thập đỏ khối trường
- Kiểm tra trường học
- Hoàn thiện hồ sơ thi học sinh giỏi
- Tổng hợp báo cáo rà soát các cơ sở trái phép trên địa bàn
- LVCM
	- Hoàng Việt Cường
- Lê Thị Thúy Hồng
- Lê Thị Thúy Hồng
- Phạm Thị Hải Yến
- Hoàng Việt Cường
	- Lê Thị Thúy Hồng
- Đ/c Hồng, Phượng, Mạnh
- Đ/c Linh 
- Đ/c Yến, Huyền, Phương
- Đ/c Hà, Quân, Thành,Sọan
	- Phòng 1.12 
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- Phòng GD&ĐT
- Phòng GD&ĐT 
- Phòng GD&ĐT

	Thứ 7
30/9
	Cả ngày
	- LVCM
- Bồi dưỡng HSG
	- Hoàng Việt Cường
- Lê Thị Thúy Hồng
	- Tổ VP, Tổ CM
- Đ/c Phượng
	- Phòng GD&ĐT
- THCS Cổ Bi


 		           													
TRƯỞNG PHÒNG
	
	


Hoàng Việt Cường

