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Gia Lâm, ngày 22  tháng  12  năm 2023


LỊCH CÔNG TÁC TUẦN
Từ ngày 25/ 12 /2023 đến ngày 30/ 12 /2023

	Thứ, Ngày
	Thời gian
	Nội dung công việc
	Lãnh đạo phụ trách
	Người thực hiện
	Địa điểm thực hiện công việc

	Thứ 2
25/12
	Sáng
	- 7h30: Dự Lễ khai trương Phòng Tư vấn tâm lý 
- 8h: Đánh giá ngoài tại TH Đồng Tâm
- 8h30: Dự HN tập huấn hướng dẫn tích hợp giáo dục quyền con người trong chương trình môn học, hoạt động giáo dục cấp TH 
- Ra đề kiểm tra cuối kì I
- Giao ban Lãnh đạo, tổ chuyên môn
	- Hoàng Việt Cường
- Hoàng Việt Cường
- Nguyễn Hải Quân

- Lê Thị Thúy Hồng 
- Hoàng Việt Cường
	- Lê Thị Thúy Hồng 
- Đ/c Quân, Soạn
- Đ/c Thành

- Đ/c Phượng, Mạnh
- BLĐ, Tổ CM
	- THCS Phú Thị
- Huyện Mỹ Đức
- TH Cao Bá Quát

- Phòng GD&ĐT
- Phòng GD&ĐT 

	
	Chiều
	- 14h: Dự HN tập huấn hướng dẫn tích hợp giáo dục quyền con người trong chương trình môn học, hoạt động giáo dục cấp TH 
- Duyệt đề kiểm tra cuối kì I
- Nộp hồ sơ Đoàn đánh giá
- LVCM
	- Nguyễn Hải Quân

- Lê Thị Thúy Hồng
- Phạm Thị Hải Yến
- Hoàng Việt Cường
	- Đ/c Thành

- Đ/c Phượng, Mạnh
- Đ/c Huyền
- Đ/c Hồng, Yến, Quân, Hà, Soạn, Phương, Điệp
	- TH Cao Bá Quát

- Phòng GD&ĐT
- Sở GD&ĐT
- Phòng GD&ĐT


	Thứ 3 
26/12

	Sáng
	- 8h30: Dự HN tập huấn hướng dẫn tích hợp giáo dục quyền con người trong chương trình môn học, hoạt động giáo dục cấp TH
- 8h: Tập huấn chuyên đề hướng dẫn dạy học âm nhạc theo dự án lớp 8
- Chấm thi GVDG
- Chấm thi sản phẩm CNTT
- Phát đề kiểm tra cuối kì I
- LVCM
	- Nguyễn Hải Quân

- Lê Thị Thúy Hồng
- Phạm Thị Hải Yến 
- Nguyễn Hải Quân
- Lê Thị Thúy Hồng
- Hoàng Việt Cường
	- Nguyễn Hải Quân

- Đ/c Điệp
- Đ/c Yến, Huyền, Phương
- Đ/c Soạn, Mạnh
- Đ/c Phượng, Mạnh
- Đ/c Hồng, Hà, Thành
	- TH Cao Bá Quát

- THCS Thành Công
- MN Bình Minh
- Phòng 2.16
- Phòng GD&ĐT
- Phòng GD&ĐT

	
	Chiều
	- 13h30: Họp BC một số kế hoạch phục vụ Tết Nguyên Đán 2024 
- 14h: Dự HN tập huấn hướng dẫn tích hợp giáo dục quyền con người trong chương trình môn học, hoạt động giáo dục cấp TH
- 14h30 => 15h30: Họp về tiến độ HKPĐ và công tác chuẩn bị ngày khai mạc cấp huyện (Đ/c Thành chuẩn bị các hồ sơ, tài liệu)
- 15h30 => 16h30: Họp về công tác chuẩn bị cho ngày hội CNTT và Stem (Đ/c Quân chuẩn bị các hồ sơ, tài liệu)
- Chấm thi GVDG
- Họp về kĩ năng sống
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- Chấm thi sản phẩm CNTT
- LVCM, báo cáo, thống kê	
	- Hoàng Việt Cường
- Nguyễn Hải Quân

- Hoàng Việt Cường

- Hoàng Việt Cường

- Phạm Thị Hải Yến
- Hoàng Việt Cường
- Lê Thị Thúy Hồng
- Nguyễn Hải Quân
- Hoàng Việt Cường
	- Hoàng Việt Cường
- Nguyễn Hải Quân

- Đ/c Cường, Quân, Hồng, Thành, Điệp
- Đ/c Cường, Hồng, Quân, Soạn, Mạnh
- Đ/c Yến, Huyền, Phương 
- Lê Thị Thúy Hồng
- Đ/c Phượng
- Đ/c Soạn, Mạnh
- Đ/c Hà, Thành, Điệp
	- Phòng họp 2.12
- TH Cao Bá Quát

- Phòng họp 2.16

- Phòng họp 2.16

- MN Cổ Bi
- Bộ GD&ĐT
- Phòng GD&ĐT
- Phòng 2.16
- Phòng GD&ĐT

	Thứ 4
27/12
	Sáng
	- 8h: Dự kỳ họp thứ 9 HĐND xã Đặng Xá khoá XXI
- 8h30: Dự HN tập huấn hướng dẫn tích hợp giáo dục quyền con người trong chương trình môn học, hoạt động giáo dục cấp TH
- Chấm thi GVDG
- Chấm thi sản phẩm CNTT
- Chấm thi Chung khảo GVDG năm học 23-24
- Chỉ đạo thi kiểm tra cuối kì I
- LVCM
	- Hoàng Việt Cường
- Nguyễn Hải Quân

- Phạm Thị Hải Yến
- Nguyễn Hải Quân
- Nguyễn Hải Quân
- Lê Thị Thúy Hồng
- Hoàng Việt Cường
	- Hoàng Việt Cường
- Nguyễn Hải Quân

- Đ/c Yến, Huyền, Phương
- Đ/c Soạn, Mạnh
- Đ/c Quân, Soạn
- Đ/c Hồng, Phượng, Điệp
- Đ/c Hà, Thành
	- UBND xã Đ. Xá
- TH Cao Bá Quát

- MN Bát Tràng
- Phòng 2.16
- Tại trường TH
- Phòng GD&ĐT
- Phòng GD&ĐT

	
	Chiều
	- 14h: Dự HN tập huấn hướng dẫn tích hợp giáo dục quyền con người trong chương trình môn học, hoạt động giáo dục cấp TH
- Chấm thi GVDG
- Chấm thi sản phẩm CNTT
- Chấm thi Chung khảo GVDG năm học 23-24
- Kiểm tra trường học

- LVCM
	- Nguyễn Hải Quân

- Phạm Thị Hải Yến
- Nguyễn Hải Quân
- Nguyễn Hải Quân
- Lê Thị Thúy Hồng

- Hoàng Việt Cường
	- Nguyễn Hải Quân

- Đ/c Yến, Huyền, Phương
- Đ/c Soạn, Mạnh
- Đ/c Quân, Soạn
- Đ/c Hồng, Phượng, Mạnh, Điệp
- Đ/c Hà, Thành
	- TH Cao Bá Quát

- MN Quang Trung
- Phòng 2.16
- Tại trường TH
- Tại trường THCS

- Phòng GD&ĐT

	Thứ 5
28/12
	Sáng
	- Giao nhận công văn
- 8h: Dự kỳ họp thứ 8 HĐND xã Đông Dư 
- Chỉ đạo thi kiểm tra cuối kì I
- Chấm thi GVDG
- Chấm thi Chung khảo GVDG năm học 23-24
	- Hoàng Việt Cường
- Hoàng Việt Cường
- Lê Thị Thúy Hồng
- Phạm Thị Hải Yến
- Nguyễn Hải Quân
	- Tổ VP, Tổ CM
- Hoàng Việt Cường
- Đ/c Hồng, Phượng, Mạnh 
- Đ/c Yến, Huyền, Phương
- Đ/c Quân, Soạn
	- Phòng GD&ĐT
- UBND xã Đ.Dư
- Phòng GD&ĐT
- Phòng GD&ĐT
- Tại trường TH

	
	Chiều
	- Họp Liên đoàn lao động huyện
- Chấm thi Chung khảo GVDG năm học 23-24
- Chấm thi GVDG
- Trực bồi dưỡng HSG lớp 9
- LVCM
	- Hoàng Việt Cường
- Nguyễn Hải Quân
- Phạm Thị Hải Yến
- Lê Thị Thúy Hồng
- Hoàng Việt Cường
	- Lê Thị Thúy Hồng
- Đ/c Quân, Soạn
- Đ/c Yến, Huyền, Phương
- Đ/c Mạnh
- Đ/c Hà, Phượng, Thành, Điệp
	- LĐLĐ huyện
- Tại trường TH
- Phòng GD&ĐT
- THCS Cổ Bi 
- Phòng GD&ĐT

	Thứ 6
29/12
	Sáng
	- Làm việc với phòng CTTT-KHCN về công tác thi hợp xướng
- Tổng hợp số liệu báo cáo sơ kết HK I
- Chấm thi GVDG
- LVCM
	- Hoàng Việt Cường
- Lê Thị Thúy Hồng
- Phạm Thị Hải Yến
- Hoàng Việt Cường
	- Đ/c Hồng, Điệp
- Đ/c Phượng, Mạnh
- Đ/c Yến, Huyền, Phương
- Đ/c Quân, Soạn, Hà,Thành 
	- Sở GD&ĐT
- Phòng GD&ĐT
- MN Lệ Chi
- Phòng GD&ĐT

	
	Chiều
	- Tổng hợp số liệu báo cáo sơ kết HK I

- Chấm thi GVDG
- LVCM
	- Lê Thị Thúy Hồng

- Phạm Thị Hải Yến
- Hoàng Việt Cường
	- Đ/c Hồng, Phượng, Mạnh, Điệp
- Đ/c Yến, Huyền, Phương
- Đ/c Quân, Hà,Soạn, Thành
	- Phòng GD&ĐT

- Cung Trí Thức
- Phòng GD&ĐT

	Thứ 7
30/12
	Cả ngày
	- LVCM
- Trực bồi dưỡng HSG lớp 9
	- Hoàng Việt Cường
- Lê Thị Thúy Hồng
	- Tổ VP, Tổ CM
- Đ/c Phượng
	- Phòng GD&ĐT
- THCS Cổ Bi 


 		           													
TRƯỞNG PHÒNG
	
	


Hoàng Việt Cường

