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	                         CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
                          Độc lập – Tự do – Hạnh phúc
                             –––––––––––––––––––––––
                                                                            Gia Lâm, ngày 21  tháng  4  năm 2023


LỊCH CÔNG TÁC TUẦN
Từ ngày 24/ 4 /2023 đến ngày 28/ 4 /2023

	Thứ, Ngày
	Thời gian
	Nội dung công việc
	Lãnh đạo phụ trách
	Người thực hiện
	Địa điểm thực hiện công việc

	Thứ 2
24/4
	Sáng
	- 8h30: Dự HN triển khai giải pháp phòng ngừa vi phạm pháp luật
- 10h: Họp BC việc thành lập HĐ thi tuyển chức danh HT trường MN Quang Trung
- Thu hồ sơ thi tuyển sinh vào 10 (cả ngày)
- Rà soát báo cáo CQG trường MN Ánh Dương
- Giao ban Lãnh đạo, tổ chuyên môn
	- Hoàng Việt Cường
- Hoàng Việt Cường

- Phạm Thị Hải Yến
- Hoàng Việt Cường
- Hoàng Việt Cường
	- Trần Minh Mạnh
- Hoàng Việt Cường

- Đ/c Mạnh THCS
- Lê Thị Thúy Hồng 
- BLĐ, Tổ CM
	- HT 3.22
- Phòng họp 2.9

- Phòng GD&ĐT
- Phòng GD&ĐT
- Phòng GD&ĐT

	
	Chiều
	- Nộp hồ sơ tại Sở GD
- Hoàn thiện hồ sơ thi Olympic (cả ngày)
- Rà soát dữ liệu PCGD,CMC
- LVCM
	- Lê Thị Thúy Hồng
- Phạm Thị Hải Yến
- Trần Minh Mạnh
- Hoàng Việt Cường
	- Đ/c Phương
- Đ/c Phượng
- Đ/c Soạn
- Đ/c Mạnh, Hồng, Yến, Thành, Hà, Mạnh, Linh
	- Sở GD&ĐT
- Phòng GD&ĐT
- Phòng GD&ĐT 
- Phòng GD&ĐT

	Thứ 3 
25/4

	Sáng
	- 8h: Dự HN giao ban BCĐ thực hiện chương trình ‘‘Đẩy mạnh phát triển kinh tế , xây dựng NTM nâng cao...’’
- Dự HN khuyến học Thành phố
- Xây dựng biểu mẫu báo cáo công tác chuyên môn
- Dự chuyên đề KHTN cấp Thành phố (Trực tuyến)
- Tập huấn Chuyển đổi số
- Dự chuyên đề Giáo dục địa phương
- LVCM
	- Hoàng Việt Cường

- Hoàng Việt Cường
- Phạm Thị Hải Yến
- Phạm Thị Hải Yến
- Lê Thị Thúy Hồng
- Trần Minh Mạnh
- Hoàng Việt Cường
	- Đ/c Hoàng Việt Cường

- Phạm Thị Hải Yến
- Đ/c Phượng
- Đ/c Mạnh
- Đ/c Hồng, Phương, Huyền
- Đ/c Thành
- Đ/c Mạnh, Soạn, Hà, Linh
	- HT 2.22

- HKH Thành phố
- Phòng GD&ĐT
- THCS Bát Tràng
- MN TT TQ
- Q. Hai Bà Trưng
- Phòng GD&ĐT

	
	Chiều
	- 15h: Giao ban trực tuyến về công tác phòng chống dịch bệnh
- 15h45: BC kế hoạch phổ cập bơi năm 2023
- Xây dựng kế hoạch tổ chức thi khảo sát lớp 9
- Kiểm tra các trường tổ chức thi học kỳ II
- Kiểm tra cấp phép MNTT
- LVCM
	- Hoàng Việt Cường
- Hoàng Việt Cường
- Phạm Thị Hải Yến
- Trần Minh Mạnh
- Hoàng Việt Cường
- Hoàng Việt Cường
	- Lê Thị Thúy Hồng
- Hoàng Việt Cường
- Đ/c Yến, Phượng
- Đ/c Mạnh, Soạn, Thành
- Đ/c Hồng, Huyền, Phương
- Đ/c Hà, Mạnh, Linh
	- HT 2.22
- Phòng họp 2.12
- Phòng GD&ĐT
- Tại trường
- Xã Đặng Xá
- Phòng GD&ĐT

	Thứ 4
26/4
	Sáng
	- 8h30: Họp giao nhiệm vụ chuẩn bị đầu tư dự án xây dựng trường liên cấp nhiều cấp học tiên tiến
- Dự câu lạc bộ các trường TTXS
- Tư vấn trường CQG
- Xây dựng kế hoạch tổ chức thi khảo sát lớp 9
- Kiểm tra các trường tổ chức thi học kỳ II
- LVCM
	- Hoàng Việt Cường

- Hoàng Việt Cường
- Lê Thị Thúy Hồng
- Phạm Thị Hải Yến
- Trần Minh Mạnh
- Hoàng Việt Cường
	- Hoàng Việt Cường

- Phạm Thị Hải Yến
- Đ/c Hồng, Huyền, Phương
- Đ/c Phượng
- Đ/c Mạnh, Soạn, Thành
- Đ/c Hà, Mạnh, Linh
	- HT 2.22

- Q. Thanh Xuân
- MN Ánh Dương
- Phòng GD&ĐT
- Tại trường
- Phòng GD&ĐT

	
	Chiều
	- 14h30: Dự hưởng ứng Ngày hội đọc sách năm 2023 và phát hành giới thiệu cuốn sách Gia Lâm những nhân vật lịch sử tiêu biểu
- Chuẩn bị hồ sơ chấm SKKN
- Kiểm tra các trường tổ chức thi học kỳ II
- Kiểm tra cấp phép MNTT
- LVCM
	- Hoàng Việt Cường

- Phạm Thị Hải Yến
- Trần Minh Mạnh
- Hoàng Việt Cường
- Hoàng Việt Cường
	- Đ/c Mạnh, Thành

- Đ/c Yến, Phượng, Mạnh, Linh
- Đ/c Mạnh, Soạn, Thành
- Đ/c Hồng, Huyền, Phương
- Đ/c Hà
	- TH Quang Trung

- Phòng GD&ĐT
- Tại trường
- Xã Đặng Xá
- Phòng GD&ĐT

	Thứ 5
27/4
	Sáng
	- Giao nhận công văn
- Dự chuyên đề Tiếng Anh liên kết
- Tổ chức chuyên đề kết nối
- Chấm SKKN năm học 2022-2023
- LVCM
	- Hoàng Việt Cường
- Hoàng Việt Cường
- Lê Thị Thúy Hồng
- Trần Minh Mạnh
- Hoàng Việt Cường
	- Tổ VP, Tổ CM
- Phạm Thị Hải Yến
- Đ/c Hồng, Huyền, Phương
- Đ/c Mạnh, Soạn, Thành
- Đ/c Mạnh, Hồng, Hà, Phương
	- Phòng GD&ĐT
- THCS Yên Thường
- MN Bát Tràng
- Phòng GD&ĐT
- Phòng GD&ĐT

	
	Chiều
	- 14h: Họp BCĐ phòng, chống dịch bệnh Covid
- 15h30: Họp BCH Đảng bộ Cơ quan UBND huyện
- Chấm SKKN năm học 2022-2023
- Chấm sáng kiến kinh nghiệm
- LVCQ
	- Hoàng Việt Cường
- Hoàng Việt Cường
- Trần Minh Mạnh
- Phạm Thị Hải Yến
- Hoàng Việt Cường
	- Đ/c Hoàng Việt Cường
- Hoàng Việt Cường
- Đ/c Mạnh, Soạn, Thành
- Đ/c Yến, Phượng, Mạnh, Linh
- Đ/c Hồng, Hà, Huyền, Phương
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- Phòng họp 2.12
- Phòng GD&ĐT
- Phòng GD&ĐT
- Phòng GD&ĐT

	Thứ 6
28/4
	Sáng
	- 8h: Dự HN Tổng kết 20 năm tổ chức Ngày hội Đại đoàn kết dân tộc 
- Nhận giấy chứng nhận thư viện trường học
- Kiểm tra trường học
- Kiểm tra các trường tổ chức thi học kỳ II
- LVCM
	- Hoàng Việt Cường
- Trần Minh Mạnh
- Phạm Thị Hải Yến
- Trần Minh Mạnh
- Hoàng Việt Cường
	-  Hoàng Việt Cường
- Đ/c Thành
- Đ/c Yến, Phượng, Mạnh, Linh
- Đ/c Mạnh, Soạn
- Đ/c Hồng, Hà, Huyền, Phương
	- HT 3.22
- Sở GD&ĐT
- Tại trường
- Tại trường
- Phòng GD&ĐT

	
	Chiều
	- Kiểm tra trường học
- Kiểm tra các trường tổ chức thi học kỳ II
- LVCQ
	- Phạm Thị Hải Yến
- Trần Minh Mạnh
- Hoàng Việt Cường
	- Đ/c Yến, Phượng, Mạnh, Linh
- Đ/c Mạnh, Soạn, Thành
- Đ/c Hồng, Hà, Huyền, Phương
	- Tại trường
- Tại trường
- Phòng GD&ĐT


 		           													TRƯỞNG PHÒNG
	
	

Hoàng Việt Cường
