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	                         CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
                          Độc lập – Tự do – Hạnh phúc
                             –––––––––––––––––––––––
                          Gia Lâm, ngày 19  tháng  5  năm 2023


LỊCH CÔNG TÁC TUẦN
Từ ngày 22/ 5 /2023 đến ngày 27/ 5 /2023

	Thứ, Ngày
	Thời gian
	Nội dung công việc
	Lãnh đạo phụ trách
	Người thực hiện
	Địa điểm thực hiện công việc

	Thứ 2
22/5
	Sáng
	- 8h30: Họp BCĐ thi TN THPT, tuyển sinh đầu cấp năm học 2023-2024
-  Rà soát danh sách khen thưởng
- Tổng hợp hồ sơ thi đua đề nghị Bộ GD khen
- Kiểm tra MN
- Hoàn thiện hồ sơ thí sinh tự do lớp 12 ĐKDT tốt nghiệp
- Giao ban Lãnh đạo, tổ chuyên môn
- 10h30: Họp Đảng ủy cơ quan UBND huyện
	- Hoàng Việt Cường
- Phạm Thị Hải Yến
- Phạm Thị Hải Yến
- Lê Thị Thúy Hồng
- Phạm Thị Hải Yến
- Hoàng Việt Cường
- Hoàng Việt Cường
	- Đ/c Cường, Yến
- Đ/c Mạnh THCS
- Đ/c Phượng
- Đ/c Hồng, Huyền, Phương
- Đ/c Linh
- BLĐ, Tổ CM
- Hoàng Việt Cường
	- HT 2.22
- Phòng GD&ĐT
- Phòng GD&ĐT
- Tại trường
- Phòng GD&ĐT
- Phòng GD&ĐT
- Phòng họp 2.12

	
	Chiều
	- 14h15: BC công tác kiểm tra việc thực hiện quản lý tài chính của trường THCS Đa Tốn
- Hoàn thiện hồ sơ thí sinh tự do lớp 12 ĐKDT tốt nghiệp. Xây dựng kế hoạch công tác Pháp chế và CCHC
- Tổng hợp báo cáo công tác thanh, kiểm tra
- 16h30: Báo cáo công tác cán bộ
- Tổng hợp hồ sơ thi đua, báo cáo 13 chỉ tiêu, tổng hợp CSDL ngành
	- Hoàng Việt Cường

- Phạm Thị Hải Yến

- Phạm Thị Hải Yến
- Hoàng Việt Cường
- Hoàng Việt Cường
	- Đ/c Hoàng Việt Cường

- Đ/c Linh

- Đ/c Phượng
- Hoàng Việt Cường
- Đ/c Mạnh, Hồng, Yến, Hà, Huyền, Thành, Phương, Soạn
	- Phòng họp 2.12

- Phòng GD&ĐT

- Phòng GD&ĐT
- Phòng họp 2.12
- Phòng GD&ĐT


	Thứ 3 
23/5

	Sáng
	- Tổng hợp báo cáo tổng kết năm học cấp THCS (cả ngày).
- Phát Phiếu ĐKDT số 2 cho thí sinh tự do lớp 12 (ngày thứ ba, thứ tư)
- Kiểm tra Tiên tiến TDTT Cụm Sông Hồng ( cả ngày)
- Tổng hợp hồ sơ thi đua, báo cáo 13 chỉ tiêu, tổng hợp CSDL ngành
	- Phạm Thị Hải Yến
- Lê Thị Thúy Hồng
- Trần Minh Mạnh
- Hoàng Việt Cường
	- Đ/c Linh
- Đ/c Phương, Huyền
- Đ/c Thành
- Đ/c Mạnh, Hồng, Yến, Hà, Soạn, Phượng, Mạnh
	- Phòng GD&ĐT
- Phòng GD&ĐT
- Tại trường
- Phòng GD&ĐT

	
	Chiều
	- 13h30: Họp Thường trực huyện ủy
- Xây dựng kế hoạch công tác Pháp chế và CCHC
- Tổng hợp hồ sơ thi đua, báo cáo 13 chỉ tiêu, tổng hợp CSDL ngành
	- Hoàng Việt Cường
- Phạm Thị Hải Yến
- Hoàng Việt Cường
	- Hoàng Việt Cường
- Đ/c Linh
- Đ/c Mạnh, Hồng, Yến, Hà, Soạn, Phượng, Mạnh, Thành, Huyền, Phương
	- Phòng họp 2.9
- Phòng GD&ĐT
- Phòng GD&ĐT

	Thứ 4
24/5
	Sáng
	- 8h: Dự Lễ tuyên dương khen thưởng HSG tiêu biểu Thủ đô 
- 8h: Dự Hội nghị khuyến học của thành phố
- Tổng hợp báo cáo tổng kết năm học đối với khối 7.
- Tổng hợp danh sách cán bộ, giáo viên coi thi tuyển sinh vào lớp 10.
- Tổng hợp hồ sơ thi đua, báo cáo 13 chỉ tiêu, tổng hợp CSDL ngành
	- Hoàng Việt Cường
- Hoàng Việt Cường
- Phạm Thị Hải Yến
- Phạm Thị Hải Yến 
- Phạm Thị Hải Yến
- Hoàng Việt Cường
	- Đ/c Cường, Phương
- Phạm Thị Hải Yến
- Đ/c Phượng
- Đ/c Mạnh, Linh  
- Đ/c Mạnh, Hồng, Hà, Soạn, Thành, Huyền, 
	- Cung Văn hóa  
- Cung Trí Thức
- Phòng GD&ĐT
- Tại trường
- Phòng GD&ĐT

	
	Chiều
	- 15h: BC tiến độ công tác chuẩn bị cho năm học mới và XD trường CQG 
- Tổng hợp báo cáo công tác giáo dục đạo đức pháp luật
- Tổng hợp kết quả thi khảo sát 3 môn Toán, Văn, Anh
- Tổng hợp hồ sơ thi đua, báo cáo 13 chỉ tiêu, tổng hợp CSDL ngành
	- Hoàng Việt Cường
- Phạm Thị Hải Yến
- Phạm Thị Hải Yến
- Hoàng Việt Cường
	- Hoàng Việt Cường
- Đ/c Phượng
- Đ/c Linh
- Đ/c Mạnh, Yến, Hà, Soạn, Mạnh, Thành, Huyền,Phương
	- Phòng họp 2.12
- Phòng GD&ĐT
- Phòng GD&ĐT
- Phòng GD&ĐT

	Thứ 5
25/5
	Sáng
	- Giao nhận công văn
- Tổng hợp hồ sơ thi đua, báo cáo 13 chỉ tiêu, tổng hợp CSDL ngành
	- Hoàng Việt Cường
- Hoàng Việt Cường
	- Tổ VP, Tổ CM
- Đ/c Mạnh, Hồng, Yến, Hà, Soạn, Phượng, Mạnh, Thành, Huyền, Phương, Linh
	- Phòng GD&ĐT
- Phòng GD&ĐT

	
	Chiều
	- 13h30: Họp Ban Thường vụ Huyện ủy
- 16h: Họp BCH Đảng bộ huyện khóa XXII
- Điều động cán bộ, giáo viên coi thi tuyển sinh vào lớp 10 THPT
- 19h: Dự Lễ khai mạc Hội Gióng năm 2023, công bố quyết định công nhận xã Phù Đổng đạt chuẩn NTM kiểu mẫu
- Tổng hợp hồ sơ thi đua, báo cáo 13 chỉ tiêu, tổng hợp CSDL ngành
	- Hoàng Việt Cường
- Hoàng Việt Cường
- Phạm Thị Hải Yến
- Hoàng Việt Cường

- Hoàng Việt Cường
	- Hoàng Việt Cường
- Đ/c Hoàng Việt Cường
- Đ/c Phượng, Mạnh
- Hoàng Việt Cường

- Đ/c Mạnh, Hồng, Yến, Hà, Phương, Soạn, Thành,Huyền, Linh
	[bookmark: _GoBack]- Phòng họp 2.9
- Phòng họp 2.22
- Phòng GD&ĐT - Đền Phù Đổng

- Phòng GD&ĐT

	Thứ 6
26/5
	Sáng
	- 8h30: Dự HN sơ kết 03 năm thực hiện KL số 01 của Bộ Chính trị về tiếp tục thực hiện CT số 05...
- Nộp hồ sơ ĐKDT của thí sinh tự do lớp 12
- Tổng hợp hồ sơ thi đua, báo cáo 13 chỉ tiêu, tổng hợp CSDL ngành
	- Hoàng Việt Cường

- Phạm Thị Hải Yến
- Hoàng Việt Cường
	- Đ/c Hoàng Việt Cường

- Đ/c Mạnh, Linh
- Đ/c Mạnh, Hồng, Yến, Hà, Phượng, Phương, Soạn, Thành, Huyền
	- HT 3.22

- Sở GD&ĐT
- Phòng GD&ĐT

	
	Chiều
	- 14h: Họp BCĐ thành lập quận
- Tổng hợp hồ sơ thi đua, báo cáo 13 chỉ tiêu, tổng hợp CSDL ngành
	- Hoàng Việt Cường
- Hoàng Việt Cường
	- Hoàng Việt Cường
- Đ/c Mạnh, Hồng, Yến, Hà, Phượng, Phương, Soạn, Linh, Thành, Huyền
	- HT 2.22
- Phòng GD&ĐT

	Thứ 7
27/5
	Cả ngày
	- Tổng hợp hồ sơ thi đua, báo cáo 13 chỉ tiêu, tổng hợp CSDL ngành
	- Hoàng Việt Cường
	- Tổ VP, Tổ CM
	- Phòng GD&ĐT


 		           													
TRƯỞNG PHÒNG
	
	

Hoàng Việt Cường
