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	                         CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
                          Độc lập – Tự do – Hạnh phúc
                             –––––––––––––––––––––––
                          Gia Lâm, ngày 18  tháng  8  năm 2023


LỊCH CÔNG TÁC TUẦN
Từ ngày 21/ 8 /2023 đến ngày 26/ 8 /2023

	Thứ, Ngày
	Thời gian
	Nội dung công việc
	Lãnh đạo phụ trách
	Người thực hiện
	Địa điểm thực hiện công việc

	Thứ 2
21/8
	Sáng
	- 8h: Dự bồi dưỡng nghiệp vụ công tác dân vận, xây dựng và thực hiện quy chế dân chủ, công tác tôn giáo năm 2023
- 8h30: Họp về mẫu phiếu lấy ý kiến cử tri đối với cá đơn vị có điều chỉnh 
- 9h30: Họp giao ban tiến độ thực hiện kế hoạch 178 của UBND huyện
- Xây dựng biểu mẫu về việc tổ chức giảng dạy môn Lịch sử và Địa Lí
- Chuẩn bị tập huấn Giáo dục Stem cho CB, GV
- Rà soát dữ liệu in bằng cho học sinh
- Giao ban Lãnh đạo, tổ chuyên môn
	- Hoàng Việt Cường

- Hoàng Việt Cường
- Hoàng Việt Cường
- Phạm Thị Hải Yến
- Nguyễn Hải Quân
- Phạm Thị Hải Yến
- Hoàng Việt Cường
	- Phạm Thị Hải Yến

- Đ/c Hồng, Phương
- Hoàng Việt Cường
- Đ/c Phượng
- Đ/c Soạn, Thành
- Đ/c Mạnh, Linh
- BLĐ, Tổ CM
	- HT 3.22

- HT 2.22
- HT 2.22
- Phòng GD&ĐT
- Phòng GD&ĐT
- Phòng GD&ĐT
- Phòng GD&ĐT 

	
	Chiều
	- 14h: Thẩm định tiêu chí xã NTM kiểu mẫu xã Đông Dư
- 15h50: Họp thường trực Huyện ủy 
- Hoàn thiện DS khen thưởng các cá nhân, các tổ
- Chuẩn bị dữ liệu in bằng tốt nghiệp cho HS cấp THCS
- LVCM
	- Hoàng Việt Cường
- Hoàng Việt Cường
- Nguyễn Hải Quân
- Phạm Thị Hải Yến
- Hoàng Việt Cường
	- Nguyễn Hải Quân
- Đ/c Hoàng Việt Cường
- Đ/c Soạn
- Đ/c Mạnh, Linh
- Đ/c Hồng,Yến,Hà,Phương, Huyền, Thành, Phượng
	- Xã Đông Dư
- Phòng 2.9
- Phòng GD&ĐT
- Phòng GD&ĐT
- Phòng GD&ĐT


	Thứ 3 
22/8

	Sáng
	- 8h: Dự HN tiếp xúc, đối thoại trực tiếp giữa người đứng đầu cấp ủy, chính quyền với MTTQ, các tổ chức chính trị xã hội
- 8h: Thẩm định tiêu chí xã NTM kiểu mẫu xã Ninh Hiệp
- 8h: Tập huấn GD STEM (cả ngày)
- 8h: Kiểm tra chạy giải báo Hà Nội mới
- In bằng tốt nghiệp (Từ 22/8 đến 26/8/)
- Trao quà của Hội chữ thập đỏ
- LVCM
	- Hoàng Việt Cường

- Hoàng Việt Cường
- Nguyễn Hải Quân
- Nguyễn Hải Quân
- Phạm Thị Hải Yến
- Hoàng Việt Cường
- Hoàng Việt Cường
	- Hoàng Việt Cường

- Nguyễn Hải Quân
- Đ/c Soạn
- Đ/c Thành
- Đ/c Mạnh, Linh
- Lê Thị Thúy Hồng 
- Đ/c Yến, Hà, Phượng, Huyền, Phương
	- HT 3.22

- Xã Ninh Hiệp
- Phòng 1.12
- Tại các trường
- Phòng GD&ĐT
- Xã Dương Hà
- Phòng GD&ĐT

	
	Chiều
	- 13h30: BC kết quả thực hiện KH tập huấn, bồi dưỡng 7 tháng đầu năm
- 14h: Thẩm định tiêu chí xã NTM kiểu mẫu xã Trung Mầu
- 15h30: BC công tác chuẩn bị tổ chức khai giảng năm học mới 
- Trao quà của Hội chữ thập đỏ
- Tổng duyệt văn nghệ Hội nghị tổng kết
- Hoàn thiện BC về việc tổ chức giảng dạy môn Lịch sử và Địa Lí
- Trực Bồi dưỡng HSG
- LVCM
	- Hoàng Việt Cường
- Hoàng Việt Cường
- Hoàng Việt Cường
- Hoàng Việt Cường
- Lê Thị Thúy Hồng
- Phạm Thị Hải Yến
- Phạm Thị Hải Yến
- Hoàng Việt Cường
	- Hoàng Việt Cường
- Nguyễn Hải Quân
- Hoàng Việt Cường
- Lê Thị Thúy Hồng
- Đ/c Huyền
- Đ/c Phượng, Linh
- Đ/c Phượng
- Đ/c Yến, Hà, Soạn, Thành, Phương, Mạnh
	- Phòng 2.12
- Xã Trung Mầu
- Phòng 2.12
- Xã Đình Xuyên
- TH Dương Quang
- Sở GD&ĐT
- THCS Cổ Bi
- Phòng GD&ĐT

	Thứ 4
23/8
	Sáng
	- 8h: Thẩm định tiêu chí xã NTM kiểu mẫu xã Dương Quang
- 8h: Dự HN tổng kết hoạt động hè và tháng hành động vì trẻ em
- Xây dựng Kế hoạch thực hiện nhiệm vụ năm học (cả ngày)
- Báo cáo tổng kết năm học 2022-2023 và triển khai NV năm học mới 2023-2024 cấp Tiểu học
- Tập huấn chuyên môn mầm non theo KH huyện (cả ngày)
- LVCM
	- Hoàng Việt Cường
- Hoàng Việt Cường
- Phạm Thị Hải Yến
- Nguyễn Hải Quân

- Lê Thị Thúy Hồng
- Hoàng Việt Cường
	- Nguyễn Hải Quân
- Nguyễn Hải Quân
- Đ/c Phượng, Linh
- Đ/c Soạn 

- Đ/c Hồng, Phương, Huyền
- Đ/c Yến, Hà, Thành
	- Xã Dương Quang
- Nhà Văn hóa
- Phòng GD&ĐT
- Phòng GD&ĐT

- MN Cổ Bi
- Phòng GD&ĐT

	
	Chiều
	- Báo cáo tổng kết năm học 2022-2023 và triển khai NV năm học mới 2023-2024 cấp Tiểu học
- Tập huấn cho giáo viên dạy môn Tiếng Anh cấp Tiểu học
- LVCM
	- Nguyễn Hải Quân

- Hoàng Việt Cường
- Phạm Thị Hải Yến
	- Đ/c Soạn

- Phạm Thị Hải Yến
- Đ/c Quân, Hà, Thành
	- Phòng GD&ĐT

- Phòng 1.12
- Phòng GD&ĐT

	Thứ 5
24/8
	Sáng
	- Giao nhận công văn
[bookmark: _GoBack]- Tập huấn chuyên môn mầm non theo KH huyện (cả ngày)
	- Hoàng Việt Cường
- Lê Thị Thúy Hồng
	- Tổ VP, Tổ CM
- Đ/c Hồng, Phương, Huyền
	- Phòng GD&ĐT
- MN Cổ Bi

	
	Chiều
	- 15h: Thông qua kết luận thanh tra đối với trường THCS Dương Quang
- Nộp Hồ sơ giáo viên có hoàn cảnh khó khăn
- Trực bồi dưỡng học sinh giỏi
- Báo cáo tổng kết năm học 2022-2023 và triển khai NV năm học mới 2023-2024 cấp Tiểu học
- LVCM
	- Hoàng Việt Cường
- Hoàng Việt Cường
- Phạm Thị Hải Yến
- Nguyễn Hải Quân

- Hoàng Việt Cường
	- Đ/c Hà
- Lê Thị Thúy Hồng
- Đ/c Mạnh
- Đ/c Soạn

- Đ/c Quân, Yến, Hà,Thành, Linh, Phượng
	- Phòng 2.12
- CĐGH Hà Nội
- THCS Cổ Bi 
- Phòng GD&ĐT

- Phòng GD&ĐT

	Thứ 6
25/8
	Sáng
	- 8h: Tổ chức Hội nghị tổng kết năm học 2022-2023, triển khai nhiệm vụ năm học 2023-2024 ngành GD&ĐT
- 8h: Dự HN triển khai chuyển đổi số trong quản lý hồ sơ chuyên môn tích hợp chữ ký số cá nhân và quản lý các khoản thu không dùng tiền mặt
	- Hoàng Việt Cường

- Hoàng Việt Cường

	- BLĐ, CV

- Đ/c Soạn, Linh

	- HT 3.22

- Trực tuyến 


	
	Chiều
	- 14h: Triển khai Nhiệm vụ năm học cấp MN
- Chuẩn bị nội dung họp chuyên môn
- LVCM
	- Lê Thị Thúy Hồng
- Phạm Thị Hải Yến
- Hoàng Việt Cường
	- Đ/c Hồng, Phương, Huyền
- Đ/c Phượng, Mạnh, Linh
- Đ/c Yến, Quân, Hà, Soạn, Thành
	- Phòng 1.12
- Phòng GD&ĐT
- Phòng GD&ĐT

	Thứ 7
26/8
	Cả ngày
	- Kiểm tra chạy giải báo Hà Nội mới
- LVCM
- Trực bồi dưỡng học sinh giỏi
	- Hoàng Việt Cường
- Hoàng Việt Cường
- Phạm Thị Hải Yến
	- Đ/c Thành
- Tổ VP, Tổ CM
- Đ/c Linh
	- Tại các trường
- Phòng GD&ĐT
- THCS Cổ Bi

	Chủ nhật 
27/8
	Cả ngày
	- 7h: Tham gia lấy ý kiến cử tri về thành lập quận, phường thuộc quận Gia Lâm
	- Hoàng Việt Cường
	- Đ/c Cường, Hồng, Quân, Thành, Phương
	- Tại xã, TT


 		           													
TRƯỞNG PHÒNG
	
	


Hoàng Việt Cường

