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	                         CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
                          Độc lập – Tự do – Hạnh phúc
                             –––––––––––––––––––––––
                                                                            Gia Lâm, ngày   18  tháng  11  năm 2022


							       LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 
						       Từ ngày 21/ 11 /2022      đến ngày  26/ 11 /2022

	Thứ, Ngày
	Thời gian
	Nội dung công việc
	Lãnh đạo phụ trách
	Người thực hiện
	Địa điểm thực hiện công việc

	Thứ 2
21/11
	Sáng
	- 8h00: Dự Lễ kỷ niệm Ngày Di sản Văn hóa Việt Nam(23/11/2022)
- Giao ban Lãnh đạo, Tổ CM
	- Hoàng Việt Cường
- Hoàng Việt Cường

	- Hoàng Việt Cường
- Đ/c Cường, Mạnh, Yến, Hồng, Hà, Phương, Huyền, Phượng, Mạnh, Soạn, Thành
	- HT 3.22
- Phòng GD&ĐT

	
	Chiều
	- Rà soát dữ liệu PCGD 2022
- Tổng hợp thống kê PCGD
- Ra đề thi học sinh giỏi vòng II
- Hoàn thiện hồ sơ CCHC 
- LVCM
	- Trần Minh Mạnh
- Lê Thị Thúy Hồng
- Phạm Thị Hải Yến
- Hoàng Việt Cường
- Hoàng Việt Cường
	- Đ/c Soạn
- Đ/c Huyền
- Đ/c Yến, Phượng, Mạnh
- Lê Thị Thúy Hồng
[bookmark: _GoBack]- Đ/c Mạnh, Hà, Thành
	- Phòng GD&ĐT
- Phòng GD&ĐT 
- Phòng GD&ĐT
- Phòng GD&ĐT
- Phòng GD&ĐT

	Thứ 3 
22/11
	Sáng
	- Đón đoàn đánh giá ngoài của Sở
- Duyệt đề thi học sinh giỏi vòng II
- Xây dựng chuyên đề Giáo dục Steam
- Tổng hợp danh sách thi GVDG năm học 2022-2023
- LVCM
	- Hoàng Việt Cường
- Phạm Thị Hải Yến
- Lê Thị Thúy Hồng
- Trần Minh Mạnh
- Hoàng Việt Cường
	- Đ/c Cường, Mạnh, Soạn,Thành
- Đ/c Yến, Phượng, Mạnh
- Đ/c Huyền
- Đ/c Soạn, Thành
- Đ/c Hồng, Hà
	- TH Cao Bá Quát
- Phòng GD&ĐT
- MN Văn Đức
- Phòng GD&ĐT
- Phòng GD&ĐT

	
	Chiều
	- 16h30: Báo cáo thông qua dự thảo chức năng, nhiệm vụ của phòng
- In sao đề thi học sinh giỏi vòng II
- Rà soát dữ liệu PCGD 2022
- LVCM
	- Hoàng Việt Cường
- Phạm Thị Hải Yến
- Trần Minh Mạnh
- Hoàng Việt Cường
	- Hoàng Việt Cường
- Đ/c Yến, Phượng, Mạnh, Tú
- Đ/c Soạn
- Đ/c Mạnh, Hồng, Thành, Hà, Phương, Huyền
	- Phòng họp 2.12
- Phòng GD&ĐT
- Phòng GD&ĐT
- Phòng GD&ĐT

	Thứ 4
23/11
	Sáng
	- Phối hợp công đoàn chuẩn bị Đại hội điểm
- Chuẩn bị công tác thi GVDG cấp Tiểu học
- Chuẩn bị cơ sở vật chất cho hội đồng thi
- Chuẩn bị khai mạc giáo viên giỏi
- LVCM
	- Hoàng Việt Cường
- Trần Minh Mạnh
- Phạm Thị Hải Yến
- Lê Thị Thúy Hồng
- Hoàng Việt Cường
	- Lê Thị Thúy Hồng
- Đ/c Mạnh, Soạn, Thành
- Đ/c Phượng, Mạnh, Tú
- Đ/c Huyền
- Đ/c Yến, Hà, Phương
	- MNCổ Bi
- Phòng GD&ĐT
- Phòng GD&ĐT
- Mn Hoa Phượng
- Phòng GD&ĐT

	
	Chiều
	- 13h30: UBND huyện báo cáo tiến độ xây dựng huyện thành quận
- 14h: Tổ chức thi học sinh giỏi vòng II
- 16h30: Dự gặp mặt, chúc mừng các đồng chí nhận nhiệm vụ mới
- LVCM
	- Hoàng Việt Cường
- Phạm Thị Hải Yến 
- Hoàng Việt Cường
- Hoàng Việt Cường
	- Hoàng Việt Cường
- Đ/c Yến, Phượng, Mạnh
- Hoàng Việt Cường
- Đ/c Mạnh, Hồng, Phương, Soạn, Hà, Thành, Huyền 
	- Phòng họp 2.9
- THCS Cổ Bi
- HT 3.22
- Phòng GD&ĐT

	Thứ 5
24/11
	Sáng
	- Giao nhận công văn
- Đón đoàn đánh giá ngoài của Sở
- Trả hồ sơ kiểm tra nội bộ trường học
- Tổng hợp đăng ký HKPĐ năm học 2022-2023
- Phối hợp công đoàn chuẩn bị Đại hội điểm 
	- Hoàng Việt Cường
- Trần Minh Mạnh
- Phạm Thị Hải Yến
- Trần Minh Mạnh
- Hoàng Việt Cường
	- Tổ VP, Tổ CM
- Đ/c Cường, Mạnh, Soạn, Thành
- Đ/c Phượng 
- Đ/c Thành
- Lê Thị Thúy Hồng
	- Phòng GD&ĐT
- TH Đặng Xá
- Phòng GD&ĐT
- Phòng GD&ĐT
- MN Cổ Bi

	
	Chiều
	- 14h: Dự Hội nghị triển khai Điều tra XHH năm 2022
- 14h: Báo cáo tiến độ đánh giá tiêu chí NTM nâng cao, kiểu mẫu
- Dự chuyên đề môn Tiếng Anh
- 14h: Tổ chức thi học sinh giỏi vòng II
- Rà soát thống kê đầu năm
- LVCQ
	- Hoàng Việt Cường
- Hoàng Việt Cường
- Phạm Thị Hải Yến
- Phạm Thị Hải Yến
- Trần Minh Mạnh
- Hoàng Việt Cường
	- Đ/c Cường, Thành
- Trần Minh Mạnh
- Phạm Thị Hải Yến
- Đ/c Phượng, Mạnh
- Đ/c Soạn
- Đ/c Hồng, Hà, Huyền, Phương
	- HT 2.22
- Phòng 2.12
- TH Kiêu Kỵ
- THCS Cổ Bi
- Phòng GD&ĐT
- Phòng GD&ĐT

	Thứ 6
25/11
	Sáng
	- 8h30: Làm việc với Cty TNHH Đầu tư và PT đô thị Gia Lâm 
- 7h45: Kiến tập chuyên đề GDMN
- 8h: Dự Đại hội điểm
- Làm phách bài thi
- Rà soát dữ liệu PCGD 2022
- LVCM
	- Hoàng Việt Cường
- Lê Thị Thúy Hồng
- Hoàng Việt Cường
- Phạm Thị Hải Yến
- Trần Minh Mạnh
- Hoàng Việt Cường
	- Hoàng Việt Cường
- Đ/c  Huyền
- Lê Thị Thúy Hồng
- Đ/c Yến, Phượng, Mạnh
- Đ/c Soạn
- Đ/c Mạnh, Hà, Thành, Phương
	- Phòng 2.12
- Q. Cầu Giấy
- MN Cổ Bi
- Phòng GD&ĐT
- Phòng GD&ĐT
- Phòng GD&ĐT

	
	Chiều
	- 14h: Họp khối VH-XH về kết quả thi đua cuối năm 2022
- 14h: Họp Hiệu trưởng chuẩn bị công tác thi GVDG cấp Tiểu học
- Chấm thi học sinh giỏi
- LVCQ
	- Hoàng Việt Cường
- Trần Minh Mạnh
- Phạm Thị Hải Yến
- Hoàng Việt Cường
	- Hoàng Việt Cường
- Đ/c Mạnh, Soạn, Thành
- Đ/c Yến, Phượng, Mạnh, Tú
- Đ/c Hồng, Hà, Huyền, Phương
	- Phòng họp 2.12
- Phòng họp 1.12
- Phòng GD&ĐT
- Phòng GD&ĐT

	Thứ 7
26/11
	Cả ngày 
	- LVCQ
	- Hoàng Việt Cường
	- Tổ VP, CM
	- Phòng GD&ĐT


 		           													TRƯỞNG PHÒNG
	
	

Hoàng Việt Cường
