
	[bookmark: OLE_LINK6][bookmark: OLE_LINK5][bookmark: OLE_LINK4][bookmark: OLE_LINK1][bookmark: OLE_LINK2][bookmark: OLE_LINK3]UBND HUYỆN GIA LÂM
PHÒNG GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO
––––––––––
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập – Tự do – Hạnh phúc
–––––––––––––––––––––––
Gia Lâm, ngày 17  tháng  11  năm 2023


LỊCH CÔNG TÁC TUẦN
Từ ngày 20/ 11 /2023 đến ngày 25/ 11 /2023

	Thứ, Ngày
	Thời gian
	Nội dung công việc
	Lãnh đạo phụ trách
	Người thực hiện
	Địa điểm thực hiện công việc

	Thứ 2
20/11
	Sáng
	- 8h30: Dự HN triển khai một số nội dung đối với 07 xã trong kế hoạch xét công nhận các xã đạt chuẩn NTM nâng cao, kiểu mẫu năm 2023 
- Tổng hợp khen thưởng khuyến học
- Tổng hợp kết quả thi HSG lớp 9 vòng 2
- Giao ban Lãnh đạo, tổ chuyên môn
	- Hoàng Việt Cường

- Phạm Thị Hải Yến
- Lê Thị Thúy Hồng
- Hoàng Việt Cường
	- Nguyễn Hải Quân

- Đ/c Huyền
- Đ/c Phượng, Điệp, Mạnh
- BLĐ, Tổ CM
	- Phòng họp 2.12

- Phòng GD&ĐT
- Phòng GD&ĐT
- Phòng GD&ĐT 

	
	Chiều
	- 14h30: Dự Kỷ niệm ngày Ngày nhà Giáo Việt Nam, đón Bằng khen của Thủ tướng Chính phủ
- Chuẩn bị hồ sơ kiểm tra công tác PCGD
- Tổng hợp kết quả thi HSG lớp 9 vòng 2
- LVCM
	- Hoàng Việt Cường

- Nguyễn Hải Quân
- Lê Thị Thúy Hồng
- Hoàng Việt Cường
	- Đ/c Cường, Hồng, Phượng

- Đ/c Soạn
- Đ/c Điệp, Mạnh
- Đ/c Yến, Quân, Hà,Thành, Phương, Huyền
	- THCS TT TQ

- Phòng GD&ĐT
- Phòng GD&ĐT
- Phòng GD&ĐT
- Phòng GD&ĐT

	Thứ 3 
21/11

	Sáng
	- Tham gia BD nghiệp vụ QL năm 2023 (từ ngày 21/11 đến 03/12/2023)
- 9h: Dự Lễ Tổng kết và trao giải Cuộc thi Đại sứ Văn hoá đọc
- Xây dựng chuyên đề PCCC
- Tổng hợp kết quả thi HSG lớp 9 vòng 2
- Chuẩn bị hồ sơ kiểm tra công tác PCGD
- LVCM
	- Hoàng Việt Cường
- Hoàng Việt Cường
- Phạm Thị Hải Yến 
- Lê Thị Thúy Hồng
- Nguyễn Hải Quân
- Hoàng Việt Cường
	- Đ/c Yến, Quân, Phương
- 
- Đ/c Huyền
- Đ/c Phượng, Điệp
- Đ/c Soạn
- Đ/c Hồng, Thành
	- Học viện QLGD
- Thư viện Hà Nội
- MN Phú Thị
- Phòng GD&ĐT
- Phòng GD&ĐT
- Phòng GD&ĐT

	
	Chiều
	- 14h: Dự họp rà soát, đánh giá và bình xét các danh hiệu văn hoá 
- Thông báo kết quả thi HSG về các trường 
- Chuẩn bị hồ sơ thi GVDG cấp huyện
- LVCM, báo cáo, thống kê	
	- Hoàng Việt Cường
- Lê Thị Thúy Hồng
- Nguyễn Hải Quân
- Hoàng Việt Cường
	- Lê Thị Thúy Hồng
- Đ/c Phượng, Điệp
- Đ/c Soạn, Thành
- Đ/c Huyền
	- Phòng họp 2.12
- Phòng GD&ĐT
- Phòng GD&ĐT
- Phòng GD&ĐT

	Thứ 4
22/11
	Sáng
	- Xây dựng chuyên đề GD kỹ năng sống
- Nhận đơn phúc khảo, hoàn thiện hồ sơ thi HSG lớp 9 vòng 2
- Chuẩn bị hồ sơ thi GVDG cấp huyện năm học 2023-2024
- LVCM
	- Phạm Thị Hải Yến
- Lê Thị Thúy Hồng
- Nguyễn Hải Quân
- Hoàng Việt Cường
	- Đ/c Huyền
- Đ/c Phượng, Điệp, Mạnh
- Đ/c Soạn, Thành
- Đ/c Hồng, Hà
	- MN Ánh Dương 
- Phòng GD&ĐT
- Phòng GD&ĐT
- Phòng GD&ĐT

	
	Chiều
	- 13h30: BC tình hình thực hiện dự toán ngân sách năm 2023, dự toán ngân sách và phương án phân bổ dự toán ngân sách năm 2023
- Tổ chức chuyên đề cấp huyện môn Lịch sử
- LVCM
	- Hoàng Việt Cường

- Lê Thị Thúy Hồng
- Hoàng Việt Cường
	- Hoàng Việt Cường

- Đ/c Hồng, Phượng
- Đ/c Hà, Huyền, Soạn, Điệp, Thành
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- THCS Kim Lan
- Phòng GD&ĐT

	Thứ 5
23/11
	Sáng
	- Giao nhận công văn
- Tập huấn công tác Thanh tra

- Tham gia đoàn đánh giá ngoài
- Dự kiến đón đoàn Thành Phố kiểm tra NTM nâng cao, kiểu mẫu
	- Hoàng Việt Cường
- Hoàng Việt Cường

- Hoàng Việt Cường
- Hoàng Việt Cường
	- Tổ VP, Tổ CM
- Đ/c Yến, Phượng

- Đ/c Hồng, Huyền
- Nguyễn Hải Quân
	- Phòng GD&ĐT
- THPT chuyên HN Amsterdam
- MN Tây Tựu
- Xã YT, TM

	
	Chiều
	- 14h: Dự HN đánh giá kết quả thực hiện năm 2023
- Dự kiến đón đoàn Thành Phố kiểm tra NTM nâng cao, kiểu mẫu
- Tổ chức chuyên đề cấp huyện môn Hoá học
- Kiểm tra cơ sở MNNCL
- Trực bồi dưỡng HSG lớp 9
- LVCM
	- Hoàng Việt Cường
- Hoàng Việt Cường
- Lê Thị Thúy Hồng
- Phạm Thị Hải Yến
- Lê Thị Thúy Hồng
- Hoàng Việt Cường
	- Hoàng Việt Cường
- Nguyễn Hải Quân
- Đ/c Phượng, Mạnh
- Đ/c Huyền
- Đ/c Điệp
- Đ/c Hồng, Hà, Thành
	- Phòng họp 2.9
- Xã Ninh Hiệp
- THCS Kim Sơn
- MN NCL
- THCS Cổ Bi 
- Phòng GD&ĐT

	Thứ 6
24/11
	Sáng
	- 8h30: Dự HN Tổng kết năm học công tác QLT&KĐCL

- Dự kiến đón đoàn Thành Phố kiểm tra NTM nâng cao, kiểu mẫu
- 8h30: Tiếp đoàn kiểm tra liên ngành công tác Y tế trường học (đoàn 2)
- LVCM
	- Hoàng Việt Cường

- Hoàng Việt Cường
- Hoàng Việt Cường
- Hoàng Việt Cường
	- Hoàng Việt Cường

- Nguyễn Hải Quân
- Đ/c Yến, Phương
- Đ/c Hà, Phượng, Huyền, Thành, Điệp, Mạnh
	- THPT chuyên HN Amsterdam
- Xã KS, DQ
- Phòng họp 2.12
- Phòng GD&ĐT

	
	Chiều
	- Dự chuyên đề cấp cụm môn tiếng Anh
- Dự kiến đón đoàn Thành Phố kiểm tra NTM nâng cao, kiểu mẫu
- LVCM
	- Lê Thị Thúy Hồng
- Hoàng Việt Cường
- Hoàng Việt Cường
	- Đ/c Điệp 
- Nguyễn Hải Quân
- Đ/c Hồng, Hà, Phượng, Thành, Huyền, Mạnh
	- THCS Lệ Chi
- Xã ĐD, BT
- Phòng GD&ĐT

	Thứ 7
25/11
	Cả ngày
	- LVCM
- Trực bồi dưỡng HSG lớp 9
	- Hoàng Việt Cường
- Lê Thị Thúy Hồng
	- Tổ VP, Tổ CM
- Đ/c Phượng
	- Phòng GD&ĐT
- THCS Cổ Bi 


 		           													
TRƯỞNG PHÒNG
	
	


Hoàng Việt Cường

