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	                         CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
                          Độc lập – Tự do – Hạnh phúc
                             –––––––––––––––––––––––
                                                                            Gia Lâm, ngày   16  tháng  12  năm 2022


							       LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 
						       Từ ngày 19/ 12 /2022      đến ngày  24/ 12 /2022

	Thứ, Ngày
	Thời gian
	Nội dung công việc
	Lãnh đạo phụ trách
	Người thực hiện
	Địa điểm thực hiện công việc

	Thứ 2
19/12
	Sáng
	- 8h30: Dự HN giao chỉ tiêu kế hoạch kinh tế-xã hội, dự toán thu chi ngân sách nhà nước và biên chế khối giáo dục năm 2023
- Chấm thi GVDG cấp MN ( cả tuần) 
- Tổng hợp kết quả thi GVDG cấp huyện
- Làm việc chuyên môn
	- Hoàng Việt Cường

- Lê Thị Thúy Hồng
- Trần Minh Mạnh
- Hoàng Việt Cường
	- Hoàng Việt Cường

- Đ/c Hồng, Huyền, Phương
- Đ/c Mạnh, Soạn, Thành
- Đ/c Yến, Hà, Phượng, Mạnh
	- HT 3.22

- Tại các trường
- Phòng GD&ĐT
- Phòng GD&ĐT

	
	Chiều
	- 14h: Dự công bố quyết định của thanh tra Sở

- Tổng hợp số liệu PCGD-XMC, chuẩn bị công tác đón đoàn TT Sở
- LVCM
	- Hoàng Việt Cường

- Trần Minh Mạnh
- Hoàng Việt Cường
	- Đ/c Cường, Mạnh, Hồng, Yến, Phượng
- Đ/c Soạn
- Đ/c Hà, Phượng, Mạnh, Thành
	- THCS Dương Xá

- Phòng GD&ĐT
- Phòng GD&ĐT

	Thứ 3 
20/12
	Sáng
	- 8h: Dự HN Tổng kết Hội thi GVDG TP cấp THCS
- 8h: Dự Hội thảo khoa học chủ đề 
- Tổng hợp BC chuẩn bị cho công tác tổng kết công tác HKH
- Ra đề kiểm tra cuối kỳ
- Tổng hợp số liệu PCGD-XMC ( cả tuần)
- LVCM
	- Hoàng Việt Cường
- Hoàng Việt Cường
- Hoàng Việt Cường
- Phạm Thị Hải Yến
- Trần Minh Mạnh
- Hoàng Việt Cường
	- Đ/c Phạm Thị Hải Yến
- Lê Thị Thúy Hồng
- Đ/c Phạm Thị Hải Yến
- Đ/c Phượng, Mạnh 
- Đ/c Soạn
- Đ/c Mạnh, Hà, Thành
	- Q. Thanh Xuân
- HT Bảo tàng HN
- Phòng GD&ĐT
- Phòng GD&ĐT
- Phòng GD&ĐT
- Phòng GD&ĐT

	
	Chiều
	- 13h30: Chung kết Hội thi sơ cấp cứu khối trường học lần thứ I
- Kiểm tra sơ bộ trường MN Trung Mầu, Hoa Sữa
- Duyệt đề kiểm tra cuối kỳ
- Trực bồi dưỡng học sinh giỏi (từ 19 giờ 30)
- LVCM
	- Hoàng Việt Cường
- Hoàng Việt Cường
- Phạm Thị Hải Yến
- Phạm Thị Hải Yến
- Hoàng Việt Cường
	- Lê Thị Thúy Hồng
- Đ/c Cường, Hồng, Huyền
- Đ/c Phượng
- Đ/c Phượng
- Đ/c Mạnh, Yến, Soạn, Thành, Hà, Mạnh, Tú
	- Nhà Văn hóa
- Tại trường
- Phòng GD&ĐT
- Trực tuyến
- Phòng GD&ĐT

	Thứ 4
21/12
	Sáng
	- Tổng hợp cải tạo, sửa chữa CSVC ( cả ngày)
- Kiểm tra trường THCS
- Làm việc tại Kho bạc 
- LVCM
	- Trần Minh Mạnh
- Phạm Thị Hải Yến
- Hoàng Việt Cường
- Hoàng Việt Cường
	- Đ/c Soạn
- Đ/c Yến, Phượng, Mạnh, Tú
- Đ/c Hà
- Đ/c Mạnh, Thành
	- Phòng GD&ĐT
- Phòng GD&ĐT
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- Phòng GD&ĐT

	
	Chiều
	- Kiểm tra sơ bộ trường MN
- In sao đề kiểm tra cuối kỳ
- LVCM
	- Hoàng Việt Cường
- Phạm Thị Hải Yến 
- Hoàng Việt Cường
	- Đ/c Hồng, Huyền
- Đ/c Yến, Phượng, Mạnh, Tú
- Đ/c Mạnh, Soạn, Hà, Thành
	- Q. Bắc Từ Liêm
- Phòng GD&ĐT
- Phòng GD&ĐT

	Thứ 5
22/12
	Sáng
	- Giao nhận công văn
- 8h: Dự HN Tổng kết thí điểm giáo dục Stem đối với cấp TH
- Tổng hợp cải tạo, sửa chữa CSVC ( cả ngày)
- Đón đoàn kiểm tra đánh giá ngoài
- 10h30: Họp báo cáo một số nội dung
	- Hoàng Việt Cường
- Hoàng Việt Cường
- Trần Minh Mạnh
- Hoàng Việt Cường
- Hoàng Việt Cường
	- Tổ VP, Tổ CM
- Trần Minh Mạnh
- Đ/c Soạn
- Đ/c Yến, Phượng 
- Hoàng Việt Cường
	- Phòng GD&ĐT
- Q. Hoàn Kiếm
- Phòng GD&ĐT
- THCS Phù Đổng
- Phòng họp 2.12

	
	Chiều
	- Bồi dưỡng HSG
- LVCQ
	- Phạm Thị Hải Yến
- Hoàng Việt Cường
	- Đ/c Tú
- Đ/c Mạnh, Yến, Hà, Phượng, Soạn, Thành, Mạnh
	- THCS Cổ Bi
- Phòng GD&ĐT

	Thứ 6
23/12
	Sáng
	- 8h30: Dự HN tiếp xúc cử tri sau kỳ họp thứ 10 HĐND Thành phố
- Đón đoàn kiểm định chính thức MN Đông Dư
- Chỉ đạo thi cuối kỳ môn Ngữ văn, Hóa học
- LVCM
	- Hoàng Việt Cường
- Hoàng Việt Cường
- Phạm Thị Hải Yến
- Hoàng Việt Cường
	- Hoàng Việt Cường
- Lê Thị Thúy Hồng
- Đ/c Yến, Phượng, Mạnh
- Đ/c Mạnh, Hà, Thành, Soạn
	- HT 3.22
- Tại trường
- Phòng GD&ĐT
- Phòng GD&ĐT

	
	Chiều
	- 13h30: Dự HN hướng dẫn công tác coi, chấm thi nghề Phổ thông
- 14h: Họp Hội đồng thi đua Cơ quan
- 15h: Giao ban cơ quan UBND huyện
- Tổng hợp báo cáo kết quả kiểm tra trường, xây dựng các biểu mẫu tổng hợp báo cáo cuối kỳ
- LVCQ
	- Hoàng Việt Cường
- Hoàng Việt Cường
- Hoàng Việt Cường
- Phạm Thị Hải Yến

- Hoàng Việt Cường
	- Phạm Thị Hải Yến
- Hoàng Việt Cường
- Đ/c Cường, Mạnh, Hồng, Yến
- Đ/c Phượng, Mạnh

- Đ/c Hà, Soạn, Thành
	- THPT HN Amste
- HT 2.22
- HT 2.22
- Phòng GD&ĐT

- Phòng GD&ĐT

	Thứ 7
24/12
	Cả ngày 
	- LVCQ
- Chỉ đạo thi cuối kỳ môn Toán, Tiếng Anh
- Bồi dưỡng HSG
	- Hoàng Việt Cường
- Phạm Thị Hải Yến
- Phạm Thị Hải Yến

	- Tổ VP, CM
- Đ/c Yến, Phượng, Mạnh
- Đ/c Mạnh

	- Phòng GD&ĐT
- Phòng GD&ĐT
- THCS Cổ Bi



 		           													TRƯỞNG PHÒNG
	
	

Hoàng Việt Cường
