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PHÒNG GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO
––––––––––
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập – Tự do – Hạnh phúc
–––––––––––––––––––––––
Gia Lâm, ngày 15  tháng  9  năm 2023


LỊCH CÔNG TÁC TUẦN
Từ ngày 18/ 9 /2023 đến ngày 23/ 9 /2023

	Thứ, Ngày
	Thời gian
	Nội dung công việc
	Lãnh đạo phụ trách
	Người thực hiện
	Địa điểm thực hiện công việc

	Thứ 2
18/9
	Sáng
	- 8h: Dự Lễ tưởng niệm các nạn nhân vụ cháy tại phường Khương Đình
- Tham gia đoàn công tác của LĐLĐ huyện ( hết ngày 19/9/2023)
- Xây dựng kế hoạch kiểm tra trường học
- Chuẩn bị hồ sơ thi HSG lớp 9 vòng 1
- Giao ban Lãnh đạo, tổ chuyên môn
	- Hoàng Việt Cường
- Hoàng Việt Cường
- Lê Thị Thúy Hồng
- Lê Thị Thúy Hồng
- Hoàng Việt Cường
	- Cả CQ
- Lê Thị Thúy Hồng
- Đ/c Phượng
- Đ/c Mạnh, Linh
- BLĐ, Tổ CM
	- HT 3.22
- Phú Quốc
- Phòng GD&ĐT
- Phòng GD&ĐT
- Phòng GD&ĐT 

	
	Chiều
	- Kiểm tra rà soát hồ sơ kiểm định
- Chuẩn bị tài liệu chuyên đề Lịch sử - Địa lý
- Chuẩn bị hồ sơ thi HSG lớp 9 vòng 1
- Xây dựng kế hoạch kiểm tra trường học
- LVCM
	- Phạm Thị Hải Yến
- Nguyễn Hải Quân
- Lê Thị Thúy Hồng
- Lê Thị Thúy Hồng
- Hoàng Việt Cường
	- Đ/c Yến, Huyền, Phương
- Đ/c Thành
- Đ/c Mạnh, Linh
- Đ/c Phượng
- Đ/c Quân, Hà, Soạn 
	- MN Đa Tốn
- Phòng GD&ĐT
- Phòng GD&ĐT
- Phòng GD&ĐT
- Phòng GD&ĐT

	Thứ 3 
19/9

	Sáng
	- 8h30: Dự HN tổng kết 10 năm thực hiện NQ số 25 của BCH TW Đảng
- Duyệt Kế hoạch nhiệm vụ năm học 
- Duyệt KHDH các trường
- Nộp kế hoạch kiểm tra trường học về Sở GD
- LVCM
	- Hoàng Việt Cường
- Phạm Thị Hải Yến
- Lê Thị Thúy Hồng
- Lê Thị Thúy Hồng
- Hoàng Việt Cường
	- Hoàng Việt Cường
- Đ/c Yến, Huyền, Phương
- Đ/c Mạnh, Linh
- Đ/c Phượng
- Đ/c Quân, Hà, Soạn,Thành
	- HT 3.22
- Phòng GD&ĐT
- Phòng GD&ĐT
- Phòng GD&ĐT
- Phòng GD&ĐT

	
	Chiều
	- 13h30: Họp báo cáo công tác chỉ đạo điều hành, nhiệm vụ phát triển KT-XH quý III
- 14h: Họp Ban vận động quỹ vì người nghèo
- Tổ chức chuyên đề Lịch sử - Địa lý 
- Kiểm tra cơ sở vật chất địa điểm thi
- Duyệt KHDH các trường
- LVCM	
- 17h: Họp BC kết quả kỷ luật HT trường THCS Đa Tốn
	- Hoàng Việt Cường

- Hoàng Việt Cường
- Nguyễn Hải Quân
- Lê Thị Thúy Hồng
- Lê Thị Thúy Hồng
- Hoàng Việt Cường
- Hoàng Việt Cường
	- Hoàng Việt Cường

- Phạm Thị Hải Yến
- Đ/c Quân, Soạn, Thành
- Đ/c Phượng, Mạnh
- Đ/c Linh
- Đ/c Hà, Phương, Huyền
- Hoàng Việt Cường
	- Phòng họp 2.12

- Phòng 3.1
- TH Bát Tràng
- THCS Cổ Bi
- Sở GD&ĐT
- Phòng GD&ĐT
- Phòng họp 2.12

	Thứ 4
20/9
	Sáng
	- 8h30: Hội nghị sơ kết 1 năm thực hiện QĐ 387
- 8h30: Dự HN tổng kết công tác thanh thiếu niên, chữ thập đỏ
- Duyệt KHDH các trường, duyệt đề thi học sinh giỏi vòng 1
- Chuẩn bị chuyên đề Tiếng Anh cấp TP 
- Chấm thi thầy cô trong mắt em
- LVCM
	- Phạm Thị Hải Yến
- Hoàng Việt Cường
- Lê Thị Thúy Hồng
- Nguyễn Hải Quân
- Lê Thị Thúy Hồng
- Hoàng Việt Cường
	- Đ/c Huyền
- Nguyễn Hải Quân
- Đ/c Phượng, Mạnh, Linh
- Đ/c Yến, Soạn, Thành
- Đ/c Hồng, Phượng
- Đ/c Hà, Phương
	- Cung Trí Thức
- Cung thiếu nhi
- Phòng GD&ĐT
- TH Kim Sơn
- Phòng GD&ĐT
- Phòng GD&ĐT

	
	Chiều
	- 14h: Dự HN tập huấn diễn tập khu vực phòng thủ huyện Gia Lâm
- In sao đề thi học sinh giỏi.
- LVCM
	- Hoàng Việt Cường
- Lê Thị Thúy Hồng
- Lê Thị Thúy Hồng
	- Nguyễn Hải Quân
- Đ/c Phượng, Mạnh, Linh
- Đ/c Hồng, Yến, Hà, Soạn, Thành, Huyền, Phương
	- HT 3.22
- Phòng GD&ĐT
- Phòng GD&ĐT

	Thứ 5
21/9
	Sáng
	- Giao nhận công văn
- 8h30: Họp BC tiến độ thực hiện các công trình chào mừng kỷ niệm ngày Giải phóng Thủ đô 10/10
- Ra đề thi học sinh giỏi vòng 1
	- Hoàng Việt Cường
- Hoàng Việt Cường

- Hoàng Việt Cường
	- Tổ VP, Tổ CM
- Hoàng Việt Cường

- Phạm Thị Hải Yến
	- Phòng GD&ĐT
- Phòng 2.12

- Phòng GD&ĐT

	
	Chiều
	- Tổ chức thi HSG lớp 9 vòng 1
- Dự chuyên đề môn Khoa học tự nhiên
- Đôn đốc công tác thống kê đầu năm
- LVCM
	- Lê Thị Thúy Hồng
- Lê Thị Thúy Hồng
- Nguyễn Hải Quân
- Hoàng Việt Cường
	- Đ/c Hồng, Phượng, Linh
- Đ/c Mạnh
- Đ/c Soạn
- Đ/c Quân, Yến, Hà,Thành, Huyền, Phương
	- THCS Cổ Bi 
- H. Đan Phượng
- Phòng GD&ĐT
- Phòng GD&ĐT

	Thứ 6
22/9
	Sáng
	- Kiểm tra nề nếp đầu năm
- Tặng quà trung thu cho các trường MN
- Làm phách bài thi HSG lớp 9 vòng 1
- Duyệt Kế hoạch kiểm tra nội bộ
- LVCM
	- Nguyễn Hải Quân
- Hoàng Việt Cường
- Lê Thị Thúy Hồng
- Phạm Thị Hải Yến
- Hoàng Việt Cường
	- Đ/c Quân, Soạn, Thành
- Lê Thị Thúy Hồng
- Đ/c Mạnh, Linh
- Phạm Thị Hải Yến
- Đ/c Hà, Phượng, Huyền, Phương
	- Tại trường TH
- Các trường MN
- Phòng GD&ĐT
- Phòng GD&ĐT
- Phòng GD&ĐT

	
	Chiều
	- Đôn đốc công tác thống kê đầu năm
- Tổ chức thi HSG lớp 9 vòng 1

- Duyệt Kế hoạch kiểm tra nội bộ
- LVCM
	- Nguyễn Hải Quân
- Lê Thị Thúy Hồng

- Phạm Thị Hải Yến
- Hoàng Việt Cường
	- Đ/c Soạn
- Đ/c Hồng, Phượng, Mạnh, Linh
- Phạm Thị Hải Yến
[bookmark: _GoBack]- Đ/c Quân, Hà, Thành, Huyền, Phương
	- Phòng GD&ĐT 
- THCS Cổ Bi

- Phòng GD&ĐT 
- Phòng GD&ĐT

	Thứ 7
23/9
	Cả ngày
	- LVCM
	- Hoàng Việt Cường
	- Tổ VP, Tổ CM
	- Phòng GD&ĐT


 		           													
TRƯỞNG PHÒNG
	
	


Hoàng Việt Cường

