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PHÒNG GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO
––––––––––
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập – Tự do – Hạnh phúc
–––––––––––––––––––––––
Gia Lâm, ngày 15  tháng  12  năm 2023


LỊCH CÔNG TÁC TUẦN
Từ ngày 18/ 12 /2023 đến ngày 23/ 12 /2023

	Thứ, Ngày
	Thời gian
	Nội dung công việc
	Lãnh đạo phụ trách
	Người thực hiện
	Địa điểm thực hiện công việc

	Thứ 2
18/12
	Sáng
	- 8h30: Họp uỷ viên MTTQ huyện đóng góp ý kiển vào văn kiện Đại học MTTQ NK 2019-2024
- Chấm thi thăng hạng (cả ngày)
- Tham gia bồi dưỡng theo QĐ của Sở GD&ĐT (cả tuần)
- Giao ban Lãnh đạo, tổ chuyên môn
	- Hoàng Việt Cường

- Hoàng Việt Cường
- Hoàng Việt Cường
- Hoàng Việt Cường
	- Nguyễn Hải Quân

- Đ/c Phượng
- Phạm Thị Hải Yến
- BLĐ, Tổ CM
	- HT 2.22

- Trường ĐTBDCB
- Nước Singapore
- Phòng GD&ĐT 

	
	Chiều
	- Chấm thi GVG cấp tiểu học
- LVCM
	- Nguyễn Hải Quân
- Hoàng Việt Cường
	- Đ/c Quân, Soạn, Thành, Điệp
- Đ/c Hồng, Hà, Phượng, Mạnh, Phương, Huyền
	- Tại trường 
- Phòng GD&ĐT

	Thứ 3 
19/12

	Sáng
	- 8h: Họp HĐND huyện kỳ họp lần thứ 14 (cả ngày)
- 8h: Dự Hội thảo về chuyển đổi số
- Nộp hồ sơ GV có hoàn cảnh khó khăn
- Chấm thi GVG cấp tiểu học
- LVCM
	- Hoàng Việt Cường
- Hoàng Việt Cường
- Hoàng Việt Cường
- Nguyễn Hải Quân
- Hoàng Việt Cường
	- Hoàng Việt Cường
- Đ/c Quân, Mạnh
- Lê Thị Thúy Hồng
- Đ/c Soạn, Thành, Điệp
- Đ/c Hà,Huyền,Phượng,Phương
	- Phòng họp 2.22
- THPT Amsterdam
- CĐGD HN
- Tại trường TH
- Phòng GD&ĐT

	
	Chiều
	- Tổng hợp tư liệu thi GVG giỏi Thành phố
- Chấm thi GVG cấp tiểu học
- LVCM, báo cáo, thống kê	
	- Lê Thị Thúy Hồng
- Nguyễn Hải Quân
- Hoàng Việt Cường
	- Đ/c Phượng, Mạnh
- Đ/c Quân, Soạn, Thành, Điệp
- Đ/c Hồng, Hà, Phương, Huyền
	- Phòng GD&ĐT
- Tại trường TH
- Phòng GD&ĐT

	Thứ 4
20/12
	Sáng
	- 8h: Họp HĐND huyện kỳ họp lần thứ 14 (cả ngày)
- 8h: Dự Hội thảo về công tác du học
- Kiểm tra hồ sơ minh chứng đánh giá ngoài
- Chấm thi GVG cấp tiểu học
- Kiểm tra thông tin HS thi HSG Thành phố
- Chuẩn bị kinh phí thi đua, khen thưởng năm học 2022-2023
- LVCM
	- Hoàng Việt Cường
- Hoàng Việt Cường
- Phạm Thị Hải Yến
- Nguyễn Hải Quân
- Lê Thị Thúy Hồng
- Lê Thị Thúy Hồng
- Hoàng Việt Cường
	- Hoàng Việt Cường
- Lê Thị Thúy Hồng
- Đ/c Huyền, Phương
- Đ/c Quân, Soạn, Thành, Điệp
- Đ/c Mạnh
- Đ/c Phượng
- Đ/c Hà
	- Phòng họp 2.22
- THPT Amsterdam
- MN TT Yên Viên 
- Truờng TH
- Phòng GD&ĐT
- Phòng GD&ĐT
- Phòng GD&ĐT

	
	Chiều
	- Kiểm tra công tác dạy thêm, học thêm
- Nộp hồ sơ đánh giá ngoài
- Chấm thi GVG cấp tiểu học
- LVCM
	- Hoàng Việt Cường
- Phạm Thị Hải Yến
- Nguyễn Hải Quân
- Lê Thị Thúy Hồng
	- Đ/c Hồng, Phượng, Mạnh
- Đ/c Huyền
- Đ/c Quân, Soạn, Thành, Điệp
- Đ/c Hà, Phương
	- Tại trường
- Sở GD&ĐT
- Tại trường TH
- Phòng GD&ĐT

	Thứ 5
21/12
	Sáng
	- Giao nhận công văn
- Phát kinh phí thi đua, khen thưởng năm học 2022-2023
- Chấm thi GVG cấp tiểu học
	- Hoàng Việt Cường
- Lê Thị Thúy Hồng
- Nguyễn Hải Quân
	- Tổ VP, Tổ CM
- Đ/c Phượng
- Đ/c Quân, Soạn, Thành, Điệp
	- Phòng GD&ĐT
- Phòng GD&ĐT
- Tại trường TH

	
	Chiều
	- 13h30: Tổ chức liên hoan hợp xướng học sinh TH và THCS huyện 
	- Hoàng Việt Cường
	- Cả CQ
	- Nhà Văn hoá

	Thứ 6
22/12
	Sáng
	- 8h30: Báo cáo tiến độ và công tác tổ chức Hội khoẻ Phù Đổng  
- 9h: BC vướng mắc trong công tác thu, chi đối với các hoạt động bổ trợ trong nhà trường
- 11h: BC việc tiếp tục tổ chức thi tuyển chức danh HT trường TH Trung Mầu, PHT TH Kim Lan, PHT MN Đông Dư
- Đón đoàn đánh giá ngoài
- Chấm thi GVG cấp tiểu học
- Chuyên đề Phát triển nhà trường, kỹ năng thực hành cuộc sống
- LVCM
	- Hoàng Việt Cường
- Hoàng Việt Cường

- Hoàng Việt Cường

- Hoàng Việt Cường
- Nguyễn Hải Quân
- Phạm Thị Hải Yến
- Hoàng Việt Cường
	- Hoàng Việt Cường
- Hoàng Việt Cường

- Hoàng Việt Cường

- Đ/c Hồng, Phượng, Mạnh
- Đ/c Quân, Soạn, Thành, Điệp
- Đ/c Huyền, Phương
- Đ/c Hà
	- Phòng họp 2.12
- Phòng họp 2.12

- Phòng họp 2.12

- THCS Đông Dư
- Tại trường TH
- MN Ánh Dương
- Phòng GD&ĐT

	
	Chiều
	- 15h: Dự HN lần thứ 21 BCH Đảng bộ huyện khoá XXII
- Tổ chức chuyên đề cấp huyện môn tiếng Anh
- Chấm thi GVG cấp tiểu học
- Bốc thăm lịch thi Giáo viên dạy giỏi cấp huyện
- LVCM
	- Hoàng Việt Cường
- Lê Thị Thúy Hồng
- Nguyễn Hải Quân
- Phạm Thị Hải Yến
- Hoàng Việt Cường
	- Hoàng Việt Cường
- Đ/c Hồng, Phượng, Mạnh 
- Đ/c Quân, Soạn, Thành, Điệp
- Đ/c Huyền, Phương
- Đ/c Hà
	- HT 2.22
- THCS Văn Đức
- Tại trường TH
- Phòng GD&ĐT
- Phòng GD&ĐT

	Thứ 7
23/12
	Cả ngày
	- LVCM
- - Trực bồi dưỡng HSG lớp 9
	- Hoàng Việt Cường
- Lê Thị Thúy Hồng
	- Tổ VP, Tổ CM
- Đ/c Mạnh
	- Phòng GD&ĐT
- THCS Cổ Bi 


 		           													
TRƯỞNG PHÒNG
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