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	                         CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
                          Độc lập – Tự do – Hạnh phúc
                             –––––––––––––––––––––––
                                                         Gia Lâm, ngày 15 tháng  11  năm 2024


LỊCH CÔNG TÁC TUẦN
Từ ngày 18/ 11 /2024      đến ngày  23/ 11 /2024

	Thứ, Ngày
	Thời gian
	Nội dung công việc
	Lãnh đạo phụ trách
	Người thực hiện
	Địa điểm thực hiện công việc

	Thứ 2
18/11
	Sáng
	- 8h: Dự gặp mặt Chúc mừng ngày thành lập 07 ngành
- 9h30: Gặp mặt chúc mừng ngày nhà giáo Việt Nam 20-11
- Làm phách bài thi HSG lớp 9 vòng 2
- Giao ban BLĐ, Tổ CM
	- Phùng Thị Hoài Hương
- Phùng Thị Hoài Hương - Lê Thị Thúy Hồng
- Phùng Thị Hoài Hương
	- Cả CQ
- Cả CQ
- Đ/c Phượng, Điệp, Linh, Mạnh
- BLĐ, Tổ CM
	- HT 2.22
- Phòng 2.16
- Phòng GD&ĐT
- Phòng GD&ĐT

	
	Chiều
	- 15h: Dự HN lấy ý kiến của BCĐ chương trình 12
- Xây dựng chuyên đề
- Chấm thi HSG lớp 9 vòng 2
- XD tiết chuyên đề môn tin lớp 5 cấp TP
- LVCM 
	- Phùng Thị Hoài Hương
- Phùng Thị Hoài Hương
- Lê Thị Thúy Hồng
- Nguyễn Hải Quân
- Phùng Thị Hoài Hương
	- Phùng Thị Hoài Hương
- Đ/c Huyền
- Đ/c Phượng, Điệp, Linh, Mạnh
- Đ/c Quân, Soạn, Thành
- Đ/c Hà, Hiền, Phương
	- HT 2.22
- MN Phù Đổng
- Phòng 1.12
- TH Kim Sơn
- Phòng GD&ĐT 

	Thứ 3 
19/11

	Sáng
	- Tham mưu QĐ TL đoàn kiểm tra PCGD
- Tổng hợp kết quả thi HSG lớp 9 vòng 2
- LVCM
	- Nguyễn Hải Quân
- Lê Thị Thúy Hồng
- Phùng Thị Hoài Hương
	- Đ/c Soạn, Hiền
- Đ/c Phượng, Điệp, Linh, Mạnh
- Đ/c Hồng, Quân, Hà, Thành, Huyền, Phương
	- Phòng GD&ĐT
- Phòng GD&ĐT
- Phòng GD&ĐT

	
	Chiều
	- 13h30: Họp BC công tác chỉ đạo điều hành năm 2024, chương trình công tác năm 2025
- Rà soát, cập nhật số liệu và nộp hồ sơ công tác PCGD, XMC 
- Tổng hợp đơn phúc khảo thi HSG lớp 9 vòng 2
- LVCM
	- Phùng Thị Hoài Hương

- Nguyễn Hải Quân
- Lê Thị Thúy Hồng
- Phùng Thị Hoài Hương
	- Phùng Thị Hoài Hương

- Đ/c Soạn, Hiền
- Đ/c Phượng, Điệp, Linh, Mạnh
- Đ/c Hồng, Quân, Hà, Thành, Phương, Huyền
	- Phòng 2.12
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- Phòng GD&ĐT
- Phòng GD&ĐT

	Thứ 4
20/11
	Sáng
	- 7h30: Dự Lễ kỷ niệm ngày nhà giáo Việt Nam 20-11

- 7h30: Dự Lễ kỷ niệm ngày nhà giáo Việt Nam 20-11
- Tham mưu QĐ ban giám khảo Hội thi GVG, NVNDG
- Chấm phúc khảo thi HSG lớp 9 vòng 2
- LVCM
	- Phùng Thị Hoài Hương

- Phùng Thị Hoài Hương
- Phùng Thị Hoài Hương
- Lê Thị Thúy Hồng
- Phùng Thị Hoài Hương
	- Đ/c Hương, Quân, Soạn, Hiền, Thành
- Lê Thị Thúy Hồng
- Đ/c Huyền, Phương
- Đ/c Hồng, Phượng, Linh, Điệp
- Đ/c Hà
	- TH Yên Thường

- THCS Phú Thị
- Phòng GD&ĐT
- Phòng GD&ĐT
- Phòng GD&ĐT

	
	Chiều
	- 14h: Dự Lễ kỷ niệm ngày nhà giáo Việt Nam 20-11

- Thông báo kết quả thi HSG vòng 2
- LVCM
	- Phùng Thị Hoài Hương

- Lê Thị Thúy Hồng
- Phùng Thị Hoài Hương
	- Đ/c Hương, Quân, Soạn, Hiền, Thành
- Đ/c Điệp, Phượng
- Đ/c Hồng, Hà, Linh
	- TH Tiền Phong

- Phòng GD&ĐT
- Phòng GD&ĐT

	Thứ 5
21/11
	Sáng
	- Giao nhận công văn, báo cáo
- 8h00: Tập huấn chuyên đề Giáo dục hoà nhập cho trẻ khuyết tật trong các cơ sở giáo dục mầm non 
	- Phùng Thị Hoài Hương
- Phùng Thị Hoài Hương

	- Tổ VP, CM
- Đ/c Huyền

	- Phòng GD&ĐT
- Trường MN B huyện Thanh Trì 

	
	Chiều
	- 14h: Dự HN tuyên truyền Luật Thủ đô
- Xây dựng tiết chuyên đề môn tin lớp 5 cấp TP
- Trực bồi dưỡng học sinh giỏi
- Giao nhận công văn, báo cáo
	- Phùng Thị Hoài Hương
- Nguyễn Hải Quân
- Lê Thị Thúy Hồng
- Phùng Thị Hoài Hương
	- Đ/c Hương, Hồng, Phượng
- Đ/c Soạn, Thành
- Đ/c Phượng
- Tổ VP, CM
	- HT 3.22
- TH Kim Sơn
- THCS Cổ Bi
- Phòng GD&ĐT

	Thứ 6
22/11
	Sáng
	- Hoàn thiện hồ sơ thi HSG vòng 2
- Tổ chức Chuyên đề giáo dục
- Tham gia đoàn đánh giá ngoài
- Thu bài thi nghiên cứu khoa học (Cả ngày)
- LVCM
	- Lê Thị Thúy Hồng
- Phùng Thị Hoài Hương
- Phùng Thị Hoài Hương
- Lê Thị Thúy Hồng
- Phùng Thị Hoài Hương
	- Đ/c Hồng, Phượng, Điệp, Linh
- Đ/c Hương, Huyền, Phương
- Đ/c Hồng
- Đ/c Mạnh
- Đ/c Quân, Hà,Soạn, Thành, Hiền
	- Phòng GD&ĐT
- MN Phù Đổng
- THCS Đại Thịnh
- Phòng GD&ĐT
- Phòng GD&ĐT

	
	Chiều
	- Chuẩn bị chuyên đề GDĐP cấp Thành phố
- Chuẩn bị khai mạc GVG, NVNDG
- LVCM
	- Lê Thị Thuý Hồng
- Phùng Thị Hoài Hương
- Phùng Thị Hoài Hương
	- Đ/c Hồng, Phượng, Điệp, Linh
- Đ/c Hương, Huyền, Phương
- Đ/c Quân, Hà, Thành, Hiền,Soạn
	- Phòng GD&ĐT
- MN Sao Khuê
- Phòng GD&ĐT

	Thứ 7
23/11
	Cả ngày
	- LVCM
	- Phùng Thị Hoài Hương
	- Tổ VP, CM
	- Phòng GD&ĐT

	
	
	- Trực bồi dưỡng học sinh giỏi
	- Lê Thị Thuý Hồng
	- Đ/c Linh
	- THCS Cổ Bi


 		           													
  TRƯỞNG PHÒNG
	
	


Phùng Thị Hoài Hương
