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	                         CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
                          Độc lập – Tự do – Hạnh phúc
                             –––––––––––––––––––––––
                                                                            Gia Lâm, ngày   14  tháng  10  năm 2022


							       LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 
						       Từ ngày 17/ 10 /2022      đến ngày  22/ 10 /2022

	Thứ, Ngày
	Thời gian
	Nội dung công việc
	Lãnh đạo phụ trách
	Người thực hiện
	Địa điểm thực hiện công việc

	Thứ 2
17/10
	Sáng
	- 8h: Họp BC phương án thành lập trường MN khu vực Yên Viên
- Tổ chức chuyên đề STEM
- Tổng hợp báo cáo thực hiện đề án nâng cao chất lượng GD
- LVCQ
	- Hoàng Việt Cường
- Trần Minh Mạnh
- Hoàng Việt Cường

	- Hoàng Việt Cường
- Đ/c Mạnh, Soạn, Thành
- Phạm Thị Hải Yến
- Đ/c Hồng, Hà, Phương, Huyền, Phượng, Mạnh
	- Phòng họp 2.9
- TH Dương Xá
- Phòng GD&ĐT
- Phòng GD&ĐT

	
	Chiều
	- 13h45: Dự Lễ phát động tháng cao điểm Vì người nghèo
- Rà soát thủ tục hành chính, thống kê báo cáo, xây dựng văn bản Đơn vị học tập ngành, huyện.
- Dự chuyên đề môn Tiếng Anh cấp cụm
- Hoàn thiện hồ sơ thi học sinh giỏi lớp 9
- 15h30: Dự HN lấy phiếu khảo sát điều tra XHH của 12 cơ quan chuyên môn đối với UBND xã, thị trấn
- LVCM
	- Hoàng Việt Cường
- Lê Thị Thúy Hồng

- Hoàng Việt Cường
- Phạm Thị Hải Yến
- Hoàng Việt Cường

- Hoàng Việt Cường
	- Hoàng Việt Cường
- Đ/c Hồng, Huyền, Phương 

- Phạm Thị Hải Yến
- Đ/c Phượng, Mạnh
- Hoàng Việt Cường

- Đ/c Mạnh, Hà, Soạn, Thành
	- HT 3.22
- Phòng GD&ĐT 

- THCS TT TQ 
- Phòng GD&ĐT
- Phòng 2.12

- Phòng GD&ĐT

	Thứ 3 
18/10
	Sáng
	- 8h: Họp BCĐ, Tổ công tác Đề án xây dựng huyện thành quận
- Nộp Hồ sơ Hỗ trợ giáo viên khó khăn 
- Tổng hợp ngân hàng đề kiểm tra( cả ngày)
- Nộp báo cáo tự đánh giá về Sở GD
- Chuẩn bị tập luận kéo co, bóng bàn
- Họp hiệu phó nuôi dưỡng
- Dự chuyên đề Thành phố
- LVCM
	- Hoàng Việt Cường
- Hoàng Việt Cường
- Phạm Thị Hải Yến
- Phạm Thị Hải Yến
- Trần Minh Mạnh
- Lê Thị Thúy Hồng
- Trần Minh Mạnh
- Hoàng Việt Cường
	- Hoàng Việt Cường
- Lê Thị Thúy Hồng
- Đ/c Phượng
- Đ/c Mạnh
- Đ/c Thành
- Đ/c Huyền, Phương
- Đ/c Soạn
- Đ/c Mạnh, Yến, Hà
	- Phòng họp 2.9
- CĐGD HN
- Phòng GD&ĐT
- Sở GD&ĐT
- Tại trường
- Phòng 2.16
- Q Long Biên
- Phòng GD&ĐT

	
	Chiều
	- 13h30: Thông qua dự thảo danh mục các KH, BC chuyên đề 
- Duyệt hồ sơ chương trình liên kết tiếng Anh
- 16h30: Họp báo cáo công tác cán bộ 
- LVCM
	- Hoàng Việt Cường
- Hoàng Việt Cường
- Hoàng Việt Cường
- Hoàng Việt Cường
	- Hoàng Việt Cường
- Phạm Thị Hải Yến
- Hoàng Việt Cường
- Đ/c Mạnh, Hồng, Soạn, Thành, Hà, Phượng, Mạnh
	- Phòng họp 2.12
- Phòng GD&ĐT
- Phòng họp 2.12
- Phòng GD&ĐT

	Thứ 4
19/10
	Sáng
	- 8h30: Dự gặp mặt nữ CB, CC, nhân ngày Kỷ niệm 20-10
- Chuẩn bị tập luận kéo co, bóng bàn
- Kiểm tra trường học
- Kiểm tra cấp phép
- LVCM
	- Hoàng Việt Cường
- Trần Minh Mạnh
- Phạm Thị Hải Yến
- Lê Thị Thúy Hồng
- Hoàng Việt Cường
	- Đ/c Cường, Cán bộ nữ CQ
- Đ/c Thành
- Đ/c Yến, Phượng, Mạnh
- Đ/c Hồng, Huyền
- Đ/c Hà
	- HT 2.22
- Tại trường
- Tại trường
- MN TT TT TQ
- Phòng GD&ĐT

	
	Chiều
	- Duyệt hồ sơ chương trình liên kết tiếng Anh
- Tổng hợp hồ sơ đăng ký bồi dưỡng môn KHTN
- Tổ chức chuyên đề môn Đạo đức
- Kiểm tra rà soát hồ sơ kiểm định, công tác chuẩn QG
- LVCM
	- Hoàng Việt Cường
- Phạm Thị Hải Yến 
- Trần Minh Mạnh
- Lê Thị Thúy Hồng
- Hoàng Việt Cường
	- Phạm Thị Hải Yến
- Đ/c Phượng, Mạnh
- Đ/c Soạn
- Đ/c Hồng, Huyền, Phương
- Đ/c Mạnh, Hà, Thành
	- Phòng GD&ĐT
- Phòng GD&ĐT
- TH CBQ
- MN Đông Dư
- Phòng GD&ĐT

	Thứ 5
20/10
	Sáng
	- Giao nhận công văn
- Rà soát hồ sơ thành lập trường
- Thống nhất chuyên đề Thành phố
	- Hoàng Việt Cường
- Hoàng Việt Cường
- Lê Thị Thúy Hồng
	- Tổ VP, Tổ CM
- Đ/c Thành
- Đ/c Hồng, Huyền
	- Phòng GD&ĐT
- Phòng GD&ĐT
- MN Cổ Bi

	
	Chiều
	- Kiểm tra rà soát hồ sơ kiểm định, công tác chuẩn QG
- Ịn giấy chứng nhận học sinh giỏi
- Trực bồi dưỡng học sinh giỏi
- LVCQ
	- Lê Thị Thúy Hồng
- Phạm Thị Hải Yến
- Phạm Thị Hải Yến
- Hoàng Việt Cường
	- Đ/c Hồng, Huyền, Phương
- Đ/c Phượng, Mạnh
- Đ/c Mạnh
- Đ/c Mạnh, Yến, Hà, Soạn, Thành
	- MN Đình Xuyên
- Phòng GD&ĐT
- THCS Cổ Bi
- Phòng GD&ĐT

	Thứ 6
21/10
	Sáng
	- 8h: Dự Tổng kết 10 năm thực hiện NQ TW 8 về chiến lược bảo vệ tổ quốc trong tình hình mới
- 8h30: Họp về công tác quản lý nhà nước tại KĐT Gia Lâm 
- 8h: Bồi dưỡng nghiệp vụ công tác thanh tra ( cả ngày)
- Rà soát hồ sơ thành lập trường
- Kiểm tra rà soát hồ sơ kiểm định, công tác chuẩn QG
- Kiểm tra trường học
- LVCM
	- Hoàng Việt Cường

- Hoàng Việt Cường
- Hoàng Việt Cường
- Hoàng Việt Cường
- Lê Thị Thúy Hồng
- Phạm Thị Hải Yến
- Hoàng Việt Cường
	- Hoàng Việt Cường

- Hoàng Việt Cường
- Đ/c Yến, Hà
- Đ/c Thành
- Đ/c Hồng, Huyền, Phương
- Đ/c Yến, Phượng, Mạnh
- Đ/c Mạnh, Soạn
	- HT 3.22

- Phòng họp 2.12
- TT BDCT huyện
- Phòng GD&ĐT
- MN Hoa Sữa
- Tại trường
- Phòng GD&ĐT

	
	Chiều
	- Tổ chức chuyên đề môn Toán
- Dự chuyên đề cấp cụm KHTN
- Kiểm tra rà soát hồ sơ kiểm định, công tác chuẩn QG
- LVCQ
	- Trần Minh Mạnh
- Phạm Thị Hải Yến
- Lê Thị Thúy Hồng
- Hoàng Việt Cường
	- Đ/c Soạn
- Đ/c Yến, Phượng, Mạnh
- Đ/c Hồng, Huyền, Phương
[bookmark: _GoBack]- Đ/c Mạnh, Hà, Thành
	- TH Kiêu Kỵ
- THCS Phú Thị
- MN Trung Mầu
- Phòng GD&ĐT

	Thứ 7
22/10
	Cả ngày 
	- LVCQ
- Trực bồi dưỡng học sinh giỏi
	- Hoàng Việt Cường
- Phạm Thị Hải Yến
	- Tổ VP, CM
- Đ/c Mạnh
	- Phòng GD&ĐT
- THCS Cổ Bi


 		           													TRƯỞNG PHÒNG
	
	


Hoàng Việt Cường
